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Innledning

Dette dokumentet er en papirversjon av hjelpefilerati total
Det er ikke lagstorvekt pa redigeringmen kin & f& med den informasjonen som gis i
hjelpefilen.

TAXI total er opprinnelig utviklet av Lien Consulting AS _ for Taxinett Norge As  OTT
etter en henvendelse i begynnelsen av 2000 med tanke pa & komme fram til en
Windows -versjon av den tidligere dos -versjonen med samme navn.

Fra 20. november 2003 overtok Lien Consulting AS  all videreutvikling, drifting og
supp ort av produktet ~ TAXI total . Taxinett Norge As OTT sto fortsatt som eier.

Hgsten 2004 ble Taxinett Norge As OTT  overtatt av CenCom AS som da ble ny eier
av produktet.

Varen 2005 inngikk  Lien Consulting AS  avtale med CenCom AS om kjgp av
eierrettighetene  til TAXI total .

Alle oppdateringer av programmet vil bli lagt ut pa http://www.taxitotal.no/
Sjekk om det finnes oppdateringer av programmet slik at du benytter siste versjon!

Kontaktinformasjon:

Internett: www.taxitotal.no
E-post: support@taxitotal.no
Telefon: 66 96 24 46 (9 -16)

Denne informasjonen finner du ogsa via menyen i TAXI total , klikk pa Hjelp / Om.

Lien Consulting AS
Postboks 17

Gneisveien 9

1454 FA GERSTRAND

Telefon: 66 96 24 46 (9  -16)
Telefax: 66 96 24 47

E-post: firmapost@lien.no

Web: http://www.lien.no
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Lien Consulting AS TAXI total dokumentasjon

. Hvaer TAXI total
I TAXI total er en totallgsning for  regnskap, administrasjon og styring av TAXI -
virksomheten. Som regnskap er systemet en fullgod lgsning, og dekker alle

funksjoner i henhold til gjeldene regelverk for full regnskapsplikt. Regnskapet er
enkelt & fgre, og ved & fare selv, har du hele tiden o versikt over eget regnskap.

Oversikt over lgnnsomhet
Som styringsverktay er TAXI total unikt. Du kan hele tiden holde orden pa
inntekter og utgifter knyttet til biler og sjafarer, begrenset til et spesielt tidsrom
eller for hele aret.

Forenkling av rutin er
Du er til enhver tid ajour med hva som skal betales i skatter og avgifter, og
systemet tar seg av beregningene som skal utfgres periodevis. Spesielt dersom
du har mulighet til & tsmme skiftdata elektronisk vil bruken av TAXI total
forenkle hverdagen din.

Arsoppgaver
TAXI total tar deg hele veien frem til &rsoppgjaret. Dersom du gnsker a fgre
selvangivelse, naeringsoppgaver osv. selv har vi et samarbeid med Akelius skatt
(www.akelius.no ) som er markedsleden  de i Norge pa skatteprogrammer.
Akelius har tilrettelagt for elektronisk innlesing av data fra TAXI total , noe som
gjer arsavslutningen vesentlig enklere.

Taster
I TAXI total kan du bruke funksjonstaster i forbindelse med registrering.

Tastene vi brukere r:

F1 Hijelp

F5 Lagre
F6 Lagny
F7  Oppslag
Esc Avslutt

Starrelse pa bildet
Starrelsen pa skjermbildene kan du justere som du matte gnske.
Pek med musa pé kanten av bildet og trekk til den starrelsen du gnsker. Nar du
star pa riktig sted vil du se at musepekeren endres til en av disse symbolene

SR TR Hda klikker du og holder museknappen inne og beveger musa til
gnsket posisjon far du slipper knappen igjen.

Neste gang du apner samme bilde vil programm et huske stgrrelsen du valgte.

I bilder som det nedenfor hvor det er en Oversikt - og en Detalj -del kan du ogsa ta
tak i den vertikale skillelinjen mellom delene for & regulere starrelsen mellom

delene.



http://www.akelius.no/

IQ’ Kontoplan Oversikt - Klient: Demo Leyveeieren (1 - 2006)

— Owersikt

Nr |Navn

| Mva |derinTillegg| Grp [~

2400  Leverandergield

2600 | Forskuddstrekk / Annsatte
2610  Paleggstrekk

2620  Bidragstrekk

2650 | Fagforeningskontige

2690 | Andre trekk

2700  Utgdende mva. HAY sats
2702  Utgaende mva. MIDDEL
2703 | Utgdende mva. LAY sats

0
0
0
0
0
0
1
0
0

2400
2600
2600
2600
2600
2600
0
0
0

0

o000 oo oo

25
% L
25 ||
25
25
25
25
%
2 [
13

— Detaljer

Konta nr.:

Kontonavn: ]'ﬂ.-"r:-:'dl Biler

Fast MVA kode: ]'3
Naeringsskjema: |1235

Tileags skjema: !?3

Kontogruppe: 20

[ Oppfrisk ][ Rapport ][ Lag nv[FB]]

Se alle data

I mange av oversiktsbildene kan du se et utdrag av data for aktiv linje til hgyre i
bildet. Dersom du gnsker & se alt kan du peke p& den markerte linja (grgnn) til
venstre og dobbeltklikke denne for & fa opp alle detaljer.

Datasikkerh et/ Sikkerhetskopi

All informasjon som legges inn pa datamaskinen lagres pd magnetplate, og det
fungerer sa lenge det er plass nok og sa lenge platelageret er inntakt. Hva s& om
det skjer et eller annet, og det ikke er mulig & finne tilbake i platelageret.

dataene tapt, og har man da tatt sikkerhetskopi (backup) av dataene sine far

uhellet var ute sa er det en smal sak & gjenopprette dataene fra sikkerhetskopien.
Da vil det bare veere 8 legge inn igjen sikkerhetskopien, og alt er inntakt.

Sikkerhe tskopier kan lagres pa flere medier, harddisk, CD, tape, Zip -drive,

minnepinne osv.

Det kan ogsa veere lurt & ha et sett som blir tatt i begynnelsen/slutten av hver

méaned. Disse 12 settene legges pa et sikkert sted.

Vel, da er

e

B!




Frmy

Sikkerhetskopiering er en veldig viktig del av den daglige rutine, her ser
vi at det slurves mye. Det er ikke f& som har kommet med problemene
sine i ettertid, og ma fagre alt sammen pa nytt. Det koster mye 4 fa hjelp
til dette, nar pro blemene melder seg.

For virkelig a verifisere at dataene er inntakt p& sikkerhetskopien kan det
veere smart & lese den inn igjen. Hvis den f.eks. er tom sa er det for sent
hvis man en gang skulle fa bruk for den.

.;!F;.
NB: DU FAR ALDRI FOR MANGE SIKKERHETSKOPIER !
Du tar sikkerhetskopi via menyvalget Vedlikehold / Database / Sikkerhetskopi
(Alternativt via ikonet Ta Backup under Vedlikehold pa den bla sidemenyen).

Du legger tilbake en sikkerhetskopi via menyvalget Vedlikehold / Database /
Tilbakekopiering (Alternativt via ikonet Hent Backup under Vedlikehold pa den bla
sidemenyen).

Automatisk Backup (Sikkerhetskopi)
TAXI total kan settes opp til automatisk a ta backup hver gang du gar ut av
programmet

Funksjonen slas pa (og av!) fra bildet Faste opplysninger/Systemdata,
Innstillinger flik.

Backupfilene legges som standard i mappen
C:\ Programfiler  \ TaxiTotal \ AutoBackup
Backupfilene vil hete  ttBUOl.zdb , ttBUO2.zdb , o.s.v.

NB! Det er alltid  ttBUO1 .zdb som er den nyeste backup'en, standard antall som
tas vare pa er 6.

Formatet .zdb er det samme som .zip formatet som benyttes i WinZip og andre
pakkeprogrammer.

Skal du legge tilbake en .zdb backupfil, husk & velge 'Pakkede database filer' i
dialog en 'Tilbakekopiering database'. Hvis du vil du &pne backupfilen manuelt, gi
den nytt navn til .zip i stedet for .zdb og dobbeltklikk pa den for & &pne den.

Stien til backupfilene og antall backup'er kan overstyres ved a sette dem

manuelt, se Registerredig  ering for mer informasjon. Dette kan vaere interessant
hvis du f.eks. har en ekstern disk som benyttes til backup, da kan du la
programmet selv legge backup'ene direkte pa denne.

Rad og vink om god regnskapsskikk
Alle posteringer i regnskapet er utfgrt med tilhgrende bilag. Bilaget kan veere
laget automatisk som for eksempel bilag til skift, eller det kan vaere registrert
manuelt som for eksempel ved kjgp av dekk. Bilagene er fortlgpende nummerert,
og den samme nummereringen ma du pafere dokumentasjonen som t ilhgrer
bilaget. Det kan veere skiftlappen med tilhgrende kvitteringer eller annen
dokumentasjon.

Du har mulighet til & avstemme bankutskrifter, utbetalinger fra sentralen og
lignende med dine egne posteringer. Til denne avstemmingen kan du enten
benytte P osteringsjournalen eller Bilagjournalen. Ved & benytte




Posteringsjournalen vil du kunne liste ut alle posteringer pa spesifisert konto for
perioden.

Regnskapet baserer seg pa de tallene som registreres. Dersom du gnsker et
resultat presentert for en perio de i aret, er det viktig at tallene som legges til
grunn, gir et korrekt bilde av perioden.

Dersom f.eks. forsikringer og arsavgifter betales og posteres i mars, vil du ikke fa
noe korrekt bilde av virksomheten din ved & ta ut regnskapsresultat i april.
Grunnen til dette er at forsikringer og arsavgiften tilharer hele aret, kun fire
tolvdeler tilhgrer det du gnsker resultatet for.

Metoden du kan benytte for a fa et mer korrekt bilde av regnskapet, er & splitte

opp disse og tilsvarende posteringer (avskriv ninger, forening osv.) i tolvdeler.
Hver posteres til hver sin maned, og farst da vil det vaere mulig & beregne
resultatet med korrekte verdier for perioden inne i aret.

Tastatur snarveier
Det finnes en rekke tastaturkombinasjoner som kan vaere nyttig a ku nne, her er
noen av dem som er generelle for Windows og Office -familien samt de fleste

Windows -baserte programmer.
Hold nede den fgrste tasten og trykk pa den andre.

H# + ™M = Minimer alle vinduer
# + E = Start Windows Utforsker
Alt  + I—TI = Hoppe mellom program
At + F4 = Lukke vindu
Ctrl + A = Merkalt
Ctrl  + C = Kopier
Cl + V. = Liminn
Ctrl  + X = Klipput
cul + O = Apne
Ctrl  + N = Ny
Ctrl  + S = Lagre
Ctl + Z = Angre
Ctrl  + P = Utskrift
F1 = Hijelpiprogram




Komme igangmed  TAXI total

Her ser vi pa:

Systemkrav
Begrensninger
Installasjon
Oppstart
Oppgradering

Systemkrav
TAXI total krever kun beskjedne ressurser, fglgende er omtrentlige verdier:

Operativsyste m Windows 2000, Windows XP, Windows Vista eller Windows 7
(32/64 hit).

Ca. 65 MB ledig diskplass.

Minimum 128 MB minne pa 2000/XP, anbefalt 256 MB eller mer pa 2000/XP,
minimum 512MB pa Windows Vista og Windows 7 (anbefalt 1 GB pa Vista).
Internet Explorer 6.0 minimum.

Anbefalt skjermopplgsning: 1024x768 med 16bit fargedybde eller hgyere.

Det er verd & merke seg at Microsoft ikke lenger supporterer og vedlikeholder
Windows 98, Windows Me, Windows 2000 eller Windows XP med ServicePack
lavere enn 3, det anbe  fales derfor & oppgradere til et nyere operativsystem hvis

du fortsatt benytter disse (kontakt gjerne Lien Consulting AS _ for tilbud eller gode
rad).
Det bgr ogsa nevnes at nyere versjoner av TAXI total ikke lengervilla seg

installere pa eldre versjoner av Windows (du m& ha Windows XP eller nyere).

TAXI total er installert og testet pa falgende operativsystem:

Windows 98, Windows Me, Windows 2000 (Workstation og Server), Windows XP
(Home og Pro), Windows 2003 Server, Wind ows Vista 32 og 64 bit samt Windows
7 (3209 64 bit ).

TAXI total kan ikke installeres p& Unix/Linux plattform eller paA Mac med mindre
den emulerer Windows.

Begrensninger

Uregistrert versjon har samme begrensninger som Demoversjon, det vil si at den

er be grenset til 1 klient og 200 bilag.

En uregistrert versjon gir deg 75 dager 'lisenstid’ fra installasjonsdato, etter dette

har du kun lesetilgang. Dette gjelder ogsa om lisensperioden av annen grunn er

gatt ut (ikke fornyet). Ny lisensfil leses inn via menyvalget Faste opplysninger /
Installasjon.



http://www.lien.no/
nylisens.htm

Installasjon

Settinn CD -plateni CD -stasjonen.

P& Windows Vista fil du fgrst fa opp bildet nedenfor, klikk i sa fall pa

Kjar Velkommen.exe

P& operativsystem eldre enn Wi ndows Vista vil ikke bildet nedenfor vises.

Bl Autokjer o] @ e

m DVD-stasjon (D:) TAXItotal-v682
[

("] Gjer alltid dette for programvare og spill:

Installer eller kjer program

J, [oremeppe

Angi standardinnstillinger for Autckjer i
Kontrellpanel

Etter dette skal installasjonsprogrammet starte automatisk, og du vil f& opp et

bilde som vist nedenfor.

Hvis installasjonsprogrammet av en eller annen gru
det manuelt. Start i sa fall Windows utforsker

nn ikke starter kan du starte

(hvordan? 1 klikk pa Start/Programmer/Tilbehgr/Windows utforsker), finn CD
stasjonen (ofte D: ), klikk pa denne og dobbeltklikk pa filen Vekommen.htm.
Alternativt kan du klikke p a Min datamaskin og deretter p&A CD -stasjonen.
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/ TAXItotal
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Versjon

682

. 0304-2007

Velkommen til
TAXItotal

Pa denne CD'en vil du finne siste versjon av TAXItotal og
siste oppgradering til samme versjon

Huvis du allerede har TAXTtotal installert anbefales det
at du velger .

Huis du likevel vil installere panytt, ta en backup forst og
avinstaller gammel versjon via Kontrollpanel, Legg il /
Fjeme programmer. ‘

Hvis du har demoversjon installert anbefales det at du
avinstallerer denne forst via Kontrolipanel, Legg tl/
Fjeme programmer.

Installasjon

Works with
.. Windows

TAXItolal er testet og registrert
under Microsol sitt
“Works with Windows Vista" program.

» Vista™

Klikk her for a starte installasjonsprogrammet for full
installasjon av TAXItotal

Far du en advarsel klikk Ja/Ok pa denne.

Velg Kjore knappen i neste bildet
Far du en eller flere sikkerhetsadvarsel, klikk pa Kjor.

Dette valget installerer TAXItotal versjon: 4.1.682

(Standard Installasionsmappa for denne verjonen er
C\ProgramfilenTaxiTotal)

Oppgradering

Done

Denne oppgr g pgraderer alle vers; fra og med
versjon 529 og alle mellomliggende versjoner opp til versjon
682

Denne gen kan tkke D
eldre enn versjon 663

Klikk her for a starte installasjonsveniseren for
Oppgradering

VIKTIG 1: TAXIotal skal finne riktig installssjonsmappe selv men verifiser
dette for du fortsetter med instsllasjonen ved & Witk pd Neate 4nappen i
installssyonsdisiogen

Tidligere ny har benyttet C: i og
C\Programfiler\Taxi2005\
Nysre i benytter C.

Etter at denne oppdateringen er iGert er det fint om du verifiserer at du har
11 inn riktig versjonsnummer (4 1 682) pd statuslings

M Computer | Protected Mode: Off

mmm//:duy

[€103IXV.L

ou

R100% v

m

Med CD'en kan du bade foreta full installasjon og oppgradering av

Klikk p& linken du finner under avsnittet installasjon.

Litt avhengig av

hende at du far opp et bilde som vist her med Sikkerhetsadvarsel.

Klikk p& Ja -knappen.

Internet Explorer

Aktivt innhold kan skade datamaskinen eller vise personlig
¥ informasjon. Er du sikker pa at du vil tillate at CDer kjerer aktivt
innhold pa datamaskinen?

Dette ber du vite om aktivt innhold...

Ikke vis denne meldingen igien.

Windows versjon og instillinger pa brannmur pa din PC kan det




Samme her som ovenfor, klikk pa Kjar -knappe n.

Filnedlasting - Sikkerhetsadvarsel
Vil du kjere eller lagre denne filen?

@ Navn: setup.exe
Type: Program, 21,6 MB

Fra: D:\DISK_1

[ ke | lage | [ Avbyt |

skade datamaskinen. lkke kjer eller lagre programvaren hvis du ikke

'Oj Selv om filer fra Intemett kan vaere nyttige, kan denne filtypen
A stoler pa kilden. Hva er risikoen?

Samme her som ovenfor, klikk pa Kjgr -knappen.

Internet Explorer - Sikkerhetsadvarsel
Vil du kjgre denne programvaren?

@ Navn: TAXItotal Installasion
Utgiver: Lien Consulting AS

@ Flere alternativer Kjgr ] [ Tkke kjor

]

i "-~1 Selv om filer fra Internett kan vasre nyttige, kan denne filtypen skade
@

risikoen?

datamaskinen. Bare kjor programvare fra utgivere du stoler pd. Hva er

Klikk Ja -knappen for & starte installasjonsprogrammet.

L'In'stallasjon 'ﬁ

\I Dette vil installere TAXItotal. Vil du fortsette?

[ 52 ][  Ne

Velkomstbildet kommer opp,
klikk Neste.




Installasjon ==

' - o
/ 4 o I Velkommen til

» installasjonsprogrammet for
e %= | TAXItotal.

Dette vil installere TAXltotal 4.1 pa din maskin.

Det anbefales at du avslutter alle programmer som kjerer fer du
fortsetter.

Kiikk pa Neste for a fortsette, eller Avbryt for 3 avslutte
installasjonen.

Neste > ] [ Avbryt

Valg av installasjonskatalog.
Benytt den som er foreslatt eller skrive inn en annen.

Veer spesielt oppmerksom her hvis du ha r engelsk versjon av Windows eller skal
installere pa en annen disk enn C.
Klikk Neste.

Installasjon @

Velg mappen hvor filene skal installeres:
Hvor skal TAXltotal installeres?

J Installasjonsprog t vil installere TAXltotal i feigende mappe.

Kiikk pa Neste for a fortsette. Klikk pa Bla giennom hvis du vil velge en annen mappe.

“\Program Files\TaxiTotal Bla giennom...

Programmet krever minst 47,8 MB med diskplass.

[ <Tibake |[ Neste> | [ Avbyt |

Her kan du eventuelt endre mappenavnet pa startmenyen, foreslatt navn er
TAXI total . Klikk Neste.




Installasjon @
Velg mappe pa start-menyen
Hvor skal installasjonsprogrammet plassere snarveiene?
-
J Installasjonsprogrammet vil opprette snarveier pa falgende statmeny-mappe.
Kiikk pa Neste for a fortsette. Klikk pa Bla igiennom hvis du vil velge en annen mappe.
Bla giennom....
[ <Tibake | Neste> | [ Avbyt
Her kan du evt. opprette et hurtig -start ikon, klikk Neste.
.Installasjon @
Velg tilleggsoppgaver
Hvilke tilleggsoppgaver skal utferes?
-

Velg tilleggsoppgavene som skal utferes mens TAXltotal installeres, klikk deretter pa
Neste.

Tillegas ikoner:
[7] Opprett hurtig-start ikon

[ <Tibake |[ MNeste> | [ Ayt |

Hurtig -start ikon er de sma ikonene til hgyre for startknappen i Windows.
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Bekreft installasjon,
klikk Installer for & starte installasjonsprosessen.

Installasjon ==
Klar til a installere
Installasjonsprogrammet er na klar til 3 installere TAXltotal pa din maskin.
=4

Kiikk Installér for a fortsette, eller Tilbake for a se pa eller forandre instilingene.

Installer i mappen: -
C:\Program Files\Taxi Total

Programgruppe:
TAXkotal

Tilleggsoppgaver:
Tillegas ikoner:
Opprett hurtig-start ikon

<Tibake |[ instalér | | Avbrt |

Vent til installasjonen er ferdig.

Installasjon ==
Installerer
Vennligst vent mens TAXltotal installeres pa din maskin.
~

Pakker ut filer...

C:\Windows\system32\msjint40.dll
Etter installasjonen vil du fa opp LESMEG for TAXI total , det anbefales & lese
gjennom denne.

Klikk Neste.
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Installasjon 3

Informasjon (
Vennligst les felgende viktige informasjon far du fortsetter.
-

Kiikk pa Neste nar du er klar til a fortsette.

LESMEG for TAXItotal E

Etter Installasjon

Etter installasjon av TAXItotal anbefales det at du leser
gjennom hjelpefila, spesielt hvis du ikke har kjennskap til
programmet fra for kan dette gi deg nyttig informasjon for du
starter 4 bruke programmet.

Installasjonen er ferdig,
Klikk p& Lukk.

Installasjon 23 ‘
r ~

/ p 2 ' Fullfgrer installasjonsprogrammet
; for TAXItotal

TAXltotal er installert pa din maskin. Programmet kan kjeres ved
at du klikker pa et av de installerte ikonene.

Kiikk Ferdig for a avslutte installasjonen.

[ <Tibake |[ Feuig |

TAxIkakal

Du skal na finne en snarvei som vist her pa skrivebordet, dobbeltklikk pa denne
for & starte TAXI total

12



Oppstart

Ved fgrste gangs palogging benytter du brukernavn taxi og passord taxi
Begynn med & registrere faste opp lysninger, slikt som biler, sjafgrer, kunder og
leverandgrer.

Klikk her for & ga til hjelp for biler , sjafgrer , kunder og leverandgrer .

Husk ogsé pa & legge inn apningssaldi. Dette gjgr du i bildet  inngdende balanse
som du finner nederst pad Regnskap menyen, her legger du inn inngaende

balanse bade for hovedbokskonti og for reskontroposter.

Det kan ogsa veere lurt p& et tidlig tidspunkt & lese gjennom hjelpefila for

TAXI total , denne &pner du ved & klikke pa Hjelp/Innhold  pa menylinja.
De fleste skjermbildene har ogsa aktivisert tasten F1 som hjelpetast. Denne vil
bringe deg direkte til hjelp for det aktive bil det.
Lykke til !
Oppgradering

Hvis du oppgraderer fra CD sa vil &pningsbildet se ut som ovenfor under avsnittet
Installasjon.
Pass i sa fall pa at du klikker pa linken under Oppgradering.

Hvis du har lastet ned oppgraderingen fra Internett sa dobbel tklikker du pa den
nedlastede filen for & starte, normalt heter den Oppgrader.exe.

Litt avhengig av Windows versjon og instillinger pa brannmur pa din PC kan det
hende at du far opp et bilde som vist her med Sikkerhetsadvarsel.
Klikk pa Kjer  -knappen.
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bil.htm
sjafor.htm
kunde.htm
leverandor.htm

Litt avhengig av hva du velger vil dialogene se slik ut:

Oppgrader.exe lastes ned fra Internett

Du far ferst en sikkerhetsadvarsel, velg Lagre.

Eilned! "

F ing - Sikkerl

2y 1

Vil du kjere eller lagre denne filen?

. I Navn: Oppgrader.exe
Type: Program, 6,44 MB

Fra: www.taxitotal.no

J {

[ Kier Lagre J[ Avbryt ]

Selv om filer fra Intemett kan vasre nyttige, kan denne filtypen
skade datamaskinen. lkke kjer eller lagre programvaren hvis du ikke
stoler pa kilden. Hva er risikoen?

Oppgrader.exe kjgres fra Internett

Programmet lastes ned til en temporeer mappe
pa din PC. Vent til nedlastingen er ferdig, huk

[E=] gjerne av for Lukk dialogboks s& slipper du &

gjere det etterpa.

elaEs

21 % av Oppgrader.exe fra www.taxitotal.no er fullfert

o

-}

Oppayt .exe fra www.taxitotal.no

Beregnet tid som gjenstar: 1 min 35 sek (1,32 MB av 6,44 MB er kopiert)
Last ned til: Midlertidig mappe

Overferingshastighet: 554 kB/sek

[¥] Lukk dialogboksen nar nedlastingen er fullfert

P& Windows Vis ta vil standard
nedlastingsomrade vaere
<Brukernavn>/Nedlastinger.

Hvis du vil velge et annet omrade, klikk pa Bla
gjennom mapper.

Apne

Nar nedlastingen er ferdig vil du fa opp
dialogen med sikkerhetsadvarsel som vist
nedenfor, Klikk Kjar.

Lagre som
OC [l » Administrator » Nedlastinger <[4 ][set o]
Filnavn: | [T -
Filtype: Program -

~ Bla gjennom mapper Avbryt

Internet Explorer - Sikkerhetsadvarsel
Vil du kjgre denne programvaren?

]

Navn: TAXItotal Opparadering
Utgiver: Lien Consulting AS

Nedlastingen pagér, huk gjerne av for Lukk
dialogboks sa slipper du & gjgre det etterpa.

@ Flere alternativer [ Kior ] [ Ikke kjor ]

= ) Selv om filer fra Internett kan vaere nyttige, kan denne filtypen skade
\ 4 inen. Bare kjor prog: fra utgivere du stoler pd. Hva er
b risikoen?

i

g exe fra www.

60 % av Opp

Oppgrader.exe fra www.taxitotal.no

L.no er fullfort

/

Beregnet tid som gjenstar: 44 sek (3.85 MB av 6.44 MB er kopiert)
Last ned til: C:\Users\Administ...\Oppgrader.exe
Overferingshastighet: 60,4 kB/sek

[¥] Lukk dialogboksen nar nedlastingen er fultfart

= = == Se nedenfor som for nedlasting for neste

dialog...

Nar nedlastingen er fullfgrt, finn fram til den
nedlastede filen.

Klikk pa Start  -knappen og Datamaskin.
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::‘ Windows Collaboration

®
I Xﬁl Windows Photo Gallery Nettverk
PQ Last ned Windows Live Messenger Koble til
L]
&/ pai
Y Paint
{

Alle programmer

Finn fram til <Brukernavn> og undermappen
Nedlastinger, her skal du se filen Oppgrader.
Dobbeltklikk p& Oppgrader for & starte
oppgraderingen.

»

Navn Er

!E, Dokumenter ﬂ?}l Oppgrades =

IE Bilder
B Musikk

Mer »

Mapper v
4 Bl Skrivebord -
4 ﬁ Administrator
[E Bilder
fEi Dokumenter
!E' Favoritter
m Koblinger
EE Kontakter
m Lagrede spill
9 Musikk
Ul Nedlastinger —
m Skrivebord

B sok

m

Du vil f& opp en sikkerhetsadvarsel, klikk Kjar.

Apne fil - Sikkerhetsadvarsel ==

Vil du kjere denne filen?

. i Navn: ..Users\Administrator\Downloads\Opparader.exe

Utgiver: Lien Consulting AS
Type: Program

Fra: C\Users\Administrator\Downloads\Oppgrader....

[ ke ][ Abot ]

[¥] Be alitid om bekreftelse far denne typen filer apnes

0 3 1 Selv om filer fra Intemett kan vaere nyttige, kan denne filtypen
f/ skade d kinen. Bare kjer progi are fra utgivere du stoler
= pa. Hva errisikoen?

Klikk Ja -knappen for & sta rte installasjonsprogrammet.
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Installasjon 34

"0} Dette vil installere TAXItotal Oppgradering. Vil du fortsette?

e

Velkomstbildet kommer opp,
klikk Neste.

Installasjon @

r

V/ 4 2 Velkommen til
'’ installasjonsprogrammet for
,/ = | TAXItotal Oppgradering.

Dette vil installere TAXltotal Opparadering v.683 pa din maskin.

Det anbefales at du avslutter alle programmer som kjarer fer du
fortsetter.

Kiikk pa Neste for a fortsette, eller Avbryt for 3 avslutte
installasjonen.

Neste> | [ Avbt |

Valg av installasjonskatalog.

Benytt den som er foreslatt eller s kriv inn en annen.

Veer spesielt oppmerksom her hvis du skal installere pa en annen disk enn C.
Pase at riktig mappenavn er gitt og klikk Neste.
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Installasjon

Velg mappen hvor filene skal installeres:
Hvor skal TAXltotal Oppgradering installeres?

R4
J Installasjonsproat t vil installere TAXltotal Opparadering i felgende mappe.
Kiikk pa Neste for a fortsette. Klikk pa Bla gjiennom hvis du vil velge en annen mappe.
“\Program Files'\Taxi Total Bla giennom...
Programmet krever minst 18,1 MB med diskplass.
[ <Tibake || Neste> | [ Avbnt |
Bekreft installasjon,
klikk Installer for & starte installasjonsprosessen.
installasjon
Velg mappe pa start-menyen
Hvor skal installasjonsprogrammet plassere snarveiene?
e

J Installasjonsprogrammet vil opprette snarveier pa falgende statmeny-mappe.

Kiikk pa Neste for a fortsette. Klikk pa Bla igiennom hvis du vil velge en annen mappe.

TAXtotall Bla giennom...

[ Ikke lega til mappe pa start-menyen

<Tibake || Neste> | | Avbt

Her kan du evt. opprette et hurtig -start ikon, klikk Neste.

17




Installasjon @
Velg tilleggsoppgaver
Huvilke tilleggsoppgaver skal utferes?
RES
Velg tilleggsoppgavene som skal utferes mens TAXltotal Oppgradering installeres, klikk
deretter pa Neste.
Tilleggs ikoner:
[¥] Opprett hurtig-start ikon
| <Tibake |[ MNeste> | [ Aot |
Hurtig -start ikon er de sma ikonene til hgyre for s tartknappen i Windows.
Bekreft installasjon,
klikk Installér for & starte installasjonsprosessen.
'Installasjon @
Klar til a installere
Installasjonsprogrammet er na klar til 3 installere TAXltotal Opparadering pa din
maskin. =

Kiikk Installér for a fortsette, eller Tilbake for a se pa eller forandre instilingene.

Installer i mappen: -
C:\Program Files\TaxiTotal

Programgruppe:
TAXltotal

Tilleggsoppgaver:
Tilleggs ikoner:
Opprett hurtig-start ikon

<Tibake || Instalér | [ Avbryt

Installasjonen er ferdig,
klikk pa Ferdig.
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Installasjon 23 |

V V ~
/ p - Fullfgrer installasjonsprogrammet
; for TAXItotal Oppgradering

TAXttotal Oppgradering er installert pa din maskin. Programmet
kan kjeres ved at du klikker pa et av de installerte ikonene.

Kiikk Ferdia for 3 avslutte installasjonen.

Ved oppstart av  TAXI total kan det vaere lurt & sjekke at man virkelig har fatt inn
den nye versjonen, versjonsnummeret finner du i oppstartsbildet samt nederst til
venstre pa statusli  njen.

Installasjon av lisensfil

Lisensen som du far tilsendt pa mail eller diskett, legger du inn her.

!:,31' TAXItotal - Klient: Demo Layveeieren (1 - 2006)

Fil Rediger Regnskap Arsoppgjer Statistikk [Fasteopplysninger] Vedlikehold

_, @l 1 l é] J il;dil ﬁ Systemdata
X

Kalender
S & Biler
= & Sjaforer
_g “ﬁ" Kunder og Leverandarer
E:ilag . Kontoplan
| Installasjon

Velg menyen Faste opplysninger / Installasjon.
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@I Installasjon ==

~ Installasjonsparametere -

Lisens nr.: [1117111 7 Org. nr.: |

Fitmanavn: |Demo Layvesier X Telefon: |66 778899
Kontakt: |Demo Layveesier 1 Faks: |

Post adr.: |Demoveien 1 E-post: |support@lien.no
Gate adr.: I Intemett: I

Poststed: 10333 IUSLU Regn.kto.Lenn: 12948

[~ Systemparametere [informasjon] - 5

Ant. feil login: | 3 Ant. oppstarl:l 280 Lisens til: {31.03.2008 Start ér:l 2002
Lasetid [min]:l 10 DB rev. nr.:l 6 Antall klienlet:l 10 Antall bilagiDemoversion:l_ZE

[ Ende | [ Oppfisk | [ Nylisensti | [ Mynokkel | Lukk [Esc)

Trykk p- knappen ONy |l isenso for - lese inn |isen

Hvis du bare skal utvide lisensperioden og har fatt en 20 -tegns ngkkel kan
denne legges inn via knappen Ny ngkkel.

Hvis du har &pen internettlinje (ADSL el.lign.) vil programme t med
versjonsnummer fra og med 670 foreta en automatisk lisenssjekk ved oppstart
mot en referansedatabase pa nettet. | dette tilfelle vil du fa en melding om at det
er funnet avvik i lisensperioden og at avviket er korrigert. | dette tilfelle trenger
du i kke foreta deg noe, programmet har selv oppdatert lisensperioden.

Lisensen kommer gjerne i en zip -fil sammen med en beskrivelse av hvordan den
skal installeres. Denne zip  -filen m& pakkes ut fer lisensfilen kan leses inn av
TAXI total

Dette kan gjgres sl  ik:
Nar du faren E -post med filen Lisens.zip, lagrer du filen pa din PC - f.eks. pa
Mine dokumenter eller et annet sted hvor du finner den igjen.

Du skal kunne se den slik som vist her under Mine dokumenter.

&% Mine dokumenter

Fil Redger Vs Favontber  Verkkey  Hielp o
2 1 »
@ Tibake ~ [ ‘,ﬂ' /- ! Sk i Mapper
Adresse ) Mne dokumenter v| B s
Mapper X ~

Lisans.zip

(@ Sivebord A
= () Mne dokumerker

# | AD8 Studium T
m Intern video OppoTilé43.exe
j Mn muskd & (T 7
-t . -

< | > < | >

Framgangsmaten for & pakke ut filen er noe forsjellig avhengig av om du har
WinZip installert (som du forgvrig finner pa TAXI total CD'en under mappen
Diverse), eller ikke.
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Her er fgrst med Wi nZip installert , hvis du ikke kjenner igjen dette bildet sa se
lengre ned.

Dobbeltkllikk pa filen Lisens.zip, du skal fa opp et bilde som nedenfor.

g..;pim:Mmsnmr._ | & WinZip (Evaluation Version) - Lisens.zip

Fi  Redigsr Wi 8 Fle Actions Opbons Help
- ' = =% A = : o S LA R
Ore O AL & & & D @ & ¢
Adresse IQMN dolaumenter Naw Open  Favorites  Add Extract  Encrypt View  CheckOut W
tapper Name = Type Modfied Size  Ratio  Packed
(&} skiivebord *E:My_lisensfil_for_TAXItotalpdf Adobe Acro... 02.02,2004 10:18  S6329  12% 49834
3 () mine dokumenter = 752222 dat | D&T-fil 10.02,2005 12:52 380 63% 139
% ) ADB
9 Intern video
f;fﬂ Min mushd
2 Mine bildar
) Mine eBooks
& (81 Mine webornr3der p 5
# ) Pinnade Expression | oe%cted 1 file, 380 bytes Total 2 files, SEKB &0

Lisensfilen heter gjerne Taxi2222.dat, hvor 2222 tilsvarer ditt lisensnummer.

Den enkleste maten a pakke ut filen pa nar du ser den slik som ovenfor er &

klikke p& den & holde og dra den ut til Mine dokumenter (som ligger under

WinZip bildet) og slippe den der, da vil du senere finne den utpakkede lisensfilen
igjen under Mine dokumenter.

Alternativt kan du klikke p& Extract -knappen i WinZip, du vil da fa opp en dialog
som vist nedenfor. Finn fram til riktig mappe og klikk pa Extract -knappen.
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f‘_\,l WinZip (Evaluation Yersion) - Lisens.zip

Fls  Actions  Optiors  Healp

¥ =N A s = 24Pk R

CACOEOD @

New Open Sy Qries Add Eracl ot =4, T

Name )
’-‘Ny_lsensﬂ_for_ : 3
gr‘“mz. I Estract to: [C.\Domms and Setlings\perola\Mne dokumertes ‘ :j @

IERA] e dokument | A
® ) ADB
Skriveboed 7 Intem video
% Min muskk
e N | Mine bilder -

. ;} ) Mine eBooks

. [Mine dekumente 4 Mmne webomeader
Selected 1 file, 380 6§ i # 5 My PSPE Fies
m 5 # 1) Pinnacle Expression

B L o v
Min dal n: igskiee ["] Open Explorer window
(%) Selected files/foldess Do 151
e verwite existing fias Cancel
g O AllfilesAolders in archive ’
~ O Files: : D Skip okder files
< neltvrt:;estedel [¥] Us= folder names
Selected 1 file, :-ml_al
Hvis du har Windows XP men ikke WinZip installert vil du ved &

dobbeltklikke pa Lisens.zip f& opp en Utpakkingsveiviser som vist nedenfor.
Pass pd at det star Pakk ut alle filer under Mappeoppgaver.

Klikk p& knappen Bla gjennom... og velg hvilken mappe du vil pakke filene ut i,
f.eks. Mine dokumenter.

Klikk pd Neste >  -knappen og falg anvisningen i veiviseren.

R A Utpakkingsveiviser [l(J
" 7 \ Velg et mal ~
I [ Pakkut sle f.\c, Files | ZIP-arkivet bir pakket ut t plasserngen du velger. @ 1’

Andre steder
Metk mappen du vil pakke ut fiene i

Filen= Blir pakket ut i denne mappen:

(£} Mine dokumenter
N Mie nettverkssteder

g\perola\Mine dokurrenter\Lizans

Detaljer

Pakkes ut...

[ <Tibake || Neste> | | Avboe |
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Na& som du har pakket ut lisensfilen kan du lese den inn som vist gverst pa denne

siden fra bildet Installasjon ved
Merk filen og trykk oOepigirated. Li sen

Bildet for lisensavtale kommer opp hvis dette er farste gang du leser inn
lisensfilen.

LES GJENNOM LISENS AVTALEN FOR DU AKSEPTERER DEN !!

Ny Lisens @

Lisensbetingelser -
Yennligst les felgende lisensinformasjon fer du fortsetter. %

Yennligst les felgende lisensbetingelser. Du mé godta innholdet i
lisensbetingelsene for du fortsetter.

LISENSAVTALE OM BRUKSRETT OG
VEDLIKEHOLD
Lien Consulting AS pr 30.01.2004

VED & INSTALLERE, KOPIERE FLLER P& ANNEN MATE
BRUKE PROGRAMVAREN, AKSEPTERER DE & VERE
BUNDET AV VILKARENE I LISENSAVTALEN SOM ER v

- : 3
Jeq aksepterer lisensbetingelsene 7 I Avbrgt l

Marker at du aksepterer avtalen og klikk Ne ste.

NB! Hvis du finner ut at du ikke kan akseptere vilkarene i lisensavtalen sa
heller ikke installere lisensen. Har du allerede installert det s& av

Legg til /Fjern programmer i Kontrollpanel.

- trykke
sen er r

skal du
-installer det via
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Faste opplysninger

Bildet for F aste opplysninger, Momskoder, Postnummer, Kommuner og Fylker
m.m. finner du via menyvalget Faste opplysninger / Systemdata.

5 Faste opplysninger ‘
Diverse | Momskoder ] Postnummer | Kommuner ] Fylker l
Land 4 www | Backup |

[V Ikke lukk rapport oppstart dialogbokser automatisk
™ Vis Dagens Tips ved oppstart

[ Maksimer skjermbilder ved &pning

™ Ikke for reskontro for kunde 10000 Sentralen

[V Utleag skal trekkes fra lennsagrunnlag

[ Ikke ta med rabatt p& skiftbilaget

[v' Automatisk lennspost for CenCom forskudd
[V Ikke ta med KONPRIS pé skift (CenCom)
[T Les CenCom utlegq (skift)

@ oK Avbryt [Esc] Bruk

Ikke lukk rapport oppstart d ialogbokser automatisk:
Hvis det hukes av for dette sa vil bildet hvor du spesifiserer utvalget til en rapport
bli stdende, hvis haken fiernes sa lukkes bildet med en gang rapporten vises.

Vis dagens tips ved oppstart:

Angir om vindu med dagens tips skal v ises ved oppstart, haken kan ogsa fiernes i
selve tips  -bildet, men hvis den da senere skal aktiveres igjen mé det gjares i dette
bildet.

Maksimer skjermbilder ved &pning:
Hvis denne hukes av vil de fleste skjermbildene dpnes i maksimert modus. Oversikt
over apne vinduer kan da vaere nyttig, velg Vindu pa menylinja.

Ikke far reskontro for kunde 10000 Sentralen:
Hvis denne hukes av fgres det ingen poster i reskontro for 10000 Sentralen
(anbefales ikke).

Utlegg skal trekkes fra lgnnsgrunnlag:

Hvis ikke huket  av (standard) inngar utlegg i lgnnsgrunnlaget.

Hvis huket av blir lgnnsgrunnlag redusert med utlegg, -det beregnes ikke lgnn av
utlegg.

NB! Det er bare poster som framkommer som utlegg i skift som berares, ikke andre
utleggsposter.

Ikke ta med rabatt pa skiftbilaget:
Hvis det hukes av her vil ikke rabatt bli kontert p& skiftbilaget.
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Automatisk lgnnspost for CenCom forskudd:

Denne er huket av som standardverdi.

Dette innebzerer at hvis en sjafgr har registrert (tatt ut) forskudd i taksameteret
(CenCom form at 6 eller nyere) vil forskuddet bli lagt inn i basen som et ordineert
Ilgnnsforskudd ved godkjenning av automatisk innleste skift. Det vil finnes igjen og

kan eventuelt endres i Lgnn Oversikt -bildet far det blir med pa ordinger
lgnnskjaring.
Belgpet vil ogs & lagres i eget felt i Skift registrering -bildet.

Ved manuell skiftregistrering av skift vil lannspost ikke genereres automatisk.

Ikke ta med KONPRIS pé skift:

Denne boksen vil bare veere synlig hvis det pa aktiv klient finnes biler (aktive) med
CenCom t aksameter.

Hvis huket av blir alle KONPRIS (Storkunderabatt) felt behandlet som om verdien
var 0 (pa bilaget) ved innlesing av skift.

| Skift registrerings bildet graes kontrakt feltene ut.

Les CenCom utlegg (skift):

Hvis det er huket av for KONPRIS ovenfo r tas normalt ikke utlegg med heller ved
innlesing av skift, hukes det av her vil utlegg tas med uansett.

Dette kan veere aktuelt hvis man benytter skift lister til beregning av lgnn og ikke

lgnni TAXI total

NB! Alle verdiene i bildet ovenfor lagres lok alt p& din PC i registerdatabasen til Windows i falgende
mappe: HKEY_CURRENT_USER/Software/Lien Consulting AS/TAXItotal/Settings/

De tre siste feltene ovenfor vil bare veere tilgjengelig hvis det finnes biler registrert med CenCom
taksameter.

- Hvis du ser at terminoppgaven har doblet belgpet for arbeidsgiveravgift eller

at en sjafgr kommer opp dobbelt i Sjafgr oversikt.

Slett den kommunen som sjafgren ikke bor i. Merk linjen og trykk Delete -tasten pa
tastaturet.

Du kan ogsa legge inn nytt poststed hvis du finner et som mangler, ga til siste linje

merket med stjerne (*) og skriv inn verdiene, pass pa a fa med ledende nuller hvis

postnr er mindre enn 1000.
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@ Faste opplysninger @
Land ] Innstillinger ] Wi | Backup l
Diverse I Momskoder Kommuner I Fylker |
Postrr | Poststed Kommune nr. | &
1450 |NESODDTANGEN 0216 =
1451 |NESODDTANGEN 0216
1453 |BJORNEMYR 0216 —
1454 |FAGERSTRAND 0216
1455 |NORDRE FROGN 0215
1458 |FJELLSTRAND 0216
1453 |FJELLSTRAND 0216
1470 |LBRENSKOG 0230
1471 |LBRENSKOG 0230
1472 |FJELLHAMAR 0230
1473 |LORENSKOG 0230
1474 |NORDBYHAGEN 0230 v
@ Rapport 0K Avbryt [Esc) Bruk

P& Postnummer  fliken far du en oversikt over alle postnummer med sted og
kommunenummer registrert i basen.

Skulle du finne ut at en mangler, bla deg til siste linje i oversikten merket *' og
leg g inn manglende post pa denne linjen.

P& Kommuner fliken kan du spesifisere Navn og Adresse til
kemner/skatteoppkrever, bruk rullefeltet og rull bildet til hgyre og du vil f& opp
feltene.

Hvis det er gitt informasjon i disse feltene vil de benyttes i Til -feltet i
Terminoppgaven.

P& Fylker fliken finner du en oversikt over alle fylkene registrert i basen.

Pa Land fliken ligger det noen fa land inne, mangler du et land sa bla deg til siste
linje i oversikten merket "*' og legg inn manglende post pa denne linjen.
Land og Alfa2 koden brukes i Sjafar registrerings bildet for & gi land tilhgrighet
samt riktig prefix til utenlandsk organisasjonsnummer.

P& Diverse fliken kan du spesifisere om du vil benyttet funksjonen for

Obligatorisk TjenestePensjon (OTP) so m liggeri TAXI total eller om du vil fgre
dette manuelt.

| feltet 'Min. lenn’ legger du inn minimumsbelap for nar OTP skal begynne 4 lgpe,

er belgpet 0 begynner OTP & Igpe fra 1G (gjelder bare hvis det er huket av for

OTP).

£25  Les imidlertid om hva dette innebeerer her far du benytter denne
funksjonen!

P& den samme fliken kan du ogsa sette en annen utlgnningsdato i maneden enn
den siste, som er standard

Merk i sa fall av Dag og velg hvilken dag du vil benytte i nedtrekkslista, du kan
velge hvilken som helst dag fra 1 til 28.

Merk ogsa av hva du vil gjare hvis denne datoen faller pa en lgrdag eller sgndag.
Huker du av for Neste mnd. gjelder datoen farst for pafglgende maned.
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Denne informasjonen lagres i Registerdatabasen _ til Windows pa den PC'en du
registrerer det p&, den blir derfor ikke med hvis du kopierer databasen (backup)
til en annen PC.

@ Faste opplysninger
Land l Innstillinger ] Wi ] Backup I
Momskoder ] Postnummer | Kommuner | Fylker |
aTP Utlenningsdato
- gg#gn og kselt av " Siste dag i méned (standard)
igatons l
TienestePensjon pa ¢ Dag |20 x| Nestemnd
egen konto ved hver Hvis dag faller p4 lordag eller sendag,

lennsberegning/kjering. || skal dag settes til:
it lane: I 0| * fredag ¢ mandag ¢ uendret

Rapporter forhandsvisning

Hoeyde: 700 hd Yerdi 1G: 75641

Bredde (stdende): |900 hd Snitt 1G: 74721

Bredde (liggende): {1200 v | | Revisjonssiekk intervall |1 4

Skalering (% [100 v MV Pliktig: v
@ Bapport 0K Avbryt [Esc) | Bruk l

Revisjonssjekk intervall:
Angir hvor ofte  TAXI total skal sjekke etter oppdateringer (dager).

Skaleringsfaktor pa rapporter:
Angir hvilken prosentvis starrelse rapporter skal forhandsvises i, standard er
100 %.

Hg yde pa rapporter:
Angir hvilken hgyde (pixels) rapporter skal forhandsvises i, standard er 700.

Bredde pa rapporter:
Angir hvilken bredde (pixels) rapporter skal forhandsvises i, standard er 900 for
stdende format (portrett) og 1200 for liggende format (la ndskap).
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Pa fliken WWW finnes noen aktuelle internettadresser samt web relatert
informasjon.

@ Faste opplysninger @
Diverse I Momskoder Posthummer I Kommuner ] Fylker I
Land ] Innstilinger | ] Backup I
Intemettadresse for skiftdata: | http: /v, oslotaxi.no
Internettadresse MVA innlev.: |https: / Avawaw. altinn.no/eqa/Login/Lo
[ Bruk web bakgrunn URL: |
© Rappart oK Avbit Esc) Bruk

Internettadresse for skiftdata:

Her kan du legge inn URL ( internettadressen) til nettstedet hvor du henter
skiftdata, dette benyttes nar du klikker pad menyvalget for & hente skiftfil fra
internett.

Internettadresse MVA innlev.:

Dette er URL til nettstedet for innlevering av MVA - og Terminoppgave (vanligvis
Altinn ).

Bruk web  -bakgrunn:

Hvis du huker av her far du tilgang til URL -tekstfeltet pa samme linje.

Dette gjar at du kan ha en internettside som bakgrunn i TAXI total , her angir du

hva som er 'hjemmesiden'. Ved b ruk av dette vil du f& opp navigeringsknapper pa
knapperadeni TAXI total for hjem, forrige, neste, m.m.
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Klient

ap Arsoppgjer Statistikk  Faste opplysninger Vedlikehold [KIientAdrhin] Vindu Hijelp

@& x| | s = @ 2| A Klient registrering

2J  Klient oversikt

#  Bytt klient...
‘ ©}] Klient ajourhold - Demo Layveeieren (1 - 2006) [=&]&=]
Klient nr.: 1
Navn: Demo Layveeieren Person nr.:
Gateadresse:

TAXitotal P—

Postadresse:
Poststed:

Telefon Prival Du har en 1-klientversjon og har allerede opprettet 1 klient(er).
Telefon Arbei

Telefon Mob

Kan ikke opprette ny klient!

E-post:

Faliokonto:
Skattekonto: X

[ Lagnw(Fg) ||  Ende | [ Oppfisk || Lukk Ese) |

Hvis du har en -klientversjon eller har nadd antall klienter du har vil meldingen
ovenfo r komme opp.

Trykk OK i meldingsboksen og legg inn eller endre klientopplysningene.

Du kan her forandre Paloggings ID og Passord.

Alle eieropplysninger til terminoppgavene hentes fra dette bildet.

Neeringskode opplyses fra skattemyndighetene, de mest aktuelle er:

49.320 Drosjebiltransport (lagt inn som standard i TAXI total )
52.211 Driftav gods - og transportsentraler

52.214 Drift av taxisentraler og annen formidling av persontransport
69.201 Regnskap og bokfgring

Du har ikke anledning til & leg ge inn flere enn det antall klienter du har lisens for.

Har du flerklientversjon  vil du ha noen flere valg pa Klient Admin menyen.

Huk av for 'Benytt OTP ved lgnnsberegning' hvis OTP skal fares/konteres pa
lgnnsb ilaget og pa den enkelte lgnnslipp.

Du skal normalt IKKE huke av her hvis du har avtale med, og blir fakturert fra et
forsikringsselskap for OTP. Konteringen foretas da ved registrering av faktura fra
forsikringsselskapet.
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Klientversjon

ent: Demo Layveeieren (1 - 2006)
egnskap Arsoppgjer Statistikk Faste opplysninger

Vedlikehold | Klient Admin | Vindu Hjelp

|mj@| x| »| & B3% = S 2| A &}  Klient backup/restore
( P | 4 Bil kopiering
Klient oversikt - SR
€ Sjafor kopiering
T Kunde/Lev. kopierin =
Ni|Navn [Adresse  [Pni [Sted [ID Klie e s 2
1 Demo Leyveeieren | Utsiktsveien | 0566 0SLO  taxi Na Klient registrering
Adrl 3]  Klient oversikt |
Pos =
Ep ﬁ Bytt klient...
Loginn:  [taxi Passord: [ r
Tl privat: I Tlf.albeidzl
TIf.mobil: |933 93 933
L&T kjort: |2/2008 Mva kjort: I

Hvis du har flerklientversjon vil du ha noen flere valg p& menylinjen under Klient
Admin, du finner de samme valgene ogsa under en egen mappe nederst pa den
bla sidemenyen.

Klient backup/restore

&4 Backup - Restore =
TAXItotal Full Backup Full Restore Klient Backup  Klient Restore

Klient Backup

I Nr l Navn I @ Velg Klient du ensker & ts Badwp av.
Husk: Klientbackup erstatter ikke Full
: i backup!

& bare for poster i innevasrende &
O tabackup av alle &

>>>

o

[] Backup skal pakkes [ Start Backup... ][ Avbryt ]

Under valgene Full Backup og Full Restore vil du ikke f& klientlisten som vist i

bildet ovenfor. Disse to farste valgene fungerer som tidligere backup og restore

ved & ta en komplett kopi av hele databasen. Nar du tar en full backup vil
TAXI total foresld navnet BackupDDMMAA  -BBBB.mdb hvor DDMMAA er dag,
maned og ar og BBBB er siste benyttede bilagnr. Endelsen er mdb for vanlige
backupfiler og zdb for pakkede backupfiler.

Klient Backup tar en kopi av et datautvalg basert pa valgt klient og evt. ar. Disse
backupfilene vil fa navn som KlientXXX -DDMMAA -BBBB.mdb hvor XXX er
klientnummeret, ellers likt full backup.

En klientbackup kan ikke legges inn p& en annen klient enn den som den tilhgrer.
Du kan f.eks. ikke tabac  kup av klient 2 og legge denne inn pa klient 1.

Du kan heller ikke legge en full backup inn som en klientbackup eller omvendt.
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Bil - / Sjafer - /Kunde - /Leverander kopiering

&4 Kopier - Sjafor |

TAXItotal i

>>> Kopier - Sjater

“Fra: |[1] Demo Leyveeieren _:_I N — |[2] Demo Leyveeieren 2 _v_I AT
ﬂ BE  Bente Bentesen - BE  Bente Bentesen =

SK Swvein Karlsen E
SO0G  SveinOle Gunnarsrud
m J »

ﬁ Svein Karlsen L

SK —
:
<] x 3

"

N

[: Kopier ] [ Avbryt ]

Du kan kopiere  poster fra en klient til en annen.

Velg farst Fra klient og Til klient, det eksisterende datautvalget pa den enkelte

klient vil bli vist i respektive liste.

Marker den posteni Fra  -listen som du vil kopiere og klikk pa Kopier -knappen.

For bil kopieres  fglgende informasjon:
Loyve, Biltype, Bilens registreringsnummer, Vekt i kg, Pris ved kjgp, Dato for
kjgp, Forsikringsselskap, Forsikrings polise, Taxametertype og Merknad.

For sjafar kopieres fglgende informasjon:

Initialer, Taksameter id, Eier (Ja/Nei) , Navn, Adresse, Telefon privat, Telefon
arbeid, Telefon mobil, Start dato, Bankkonto, Personnummer, Lgnnsprosent,
Skattetabell, Skatteprosent, Skattekommune, Feriepengeprosent,
Arbeidsgiveravgiftsprosent.

For kunde og leverandgr kopieres fglgende inform asjon:

Navn, Adresse, Organisasjonsnummer, Telefonnummer, Faxnummer, Epost,
Kontakt, Betalingsbetingelser (dager).

Etter at posten er kopiert kan det vaere smart & ga inn pa den nye posten i
redigeringsmodus (dobbeltklikk i oversiktshilde) og klikke Lagre for & verifisere
og sikre at ngdvendig informasjon er gitt.

Byt klient

(53 Byt Kiient I =

Ny klient: |2 Demo Leyveeieren 2

Passord: l"""

Du kan bytte klient 'i fart' ved & velge dette fra Klient Admin menyen. Velg klient
du vil bytte til og oppgi korrekt passord, klikk OK.
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Har du klientversjon vil du ogsa ha mulighet for & velge klient ved palogging fra

nedtrekkslisten.

T

3 Logg inn \

Klient: l1 Demo Layveeieren _vJ

Bruker navn: [@
Passord: |

Regnskapsar: 12008

Klient Oversikt

ﬁlﬂlent oversikt

Nr|Navn |Adresse  |Pnr [Sted [ID |
1 Demo Layveeieren Utsiktsveien 0566 OSLO  taxi
2 Demo Layveeieren Utsiktsveien 0566 OSLO  taxi

Klient nr.: |1 Org. nr.: 100971 070560
Navn:  |Demo Leyvesieren

Adresse: |Utsiktsveien

Poststed: [0566  {0SLO
E-post: l
Loginn: [tasi  Passod T [
Thpivat | Thabeid|

TIf.mobil: }933 33 339

L&T kjort: IZ/ZUUB Mrva kjort: I

Bildet viser en oversikt over registrerte klienter under aktiv lisens pa venstre side

og detaljer for den enkelte klient pa hagyre side.

Dobbeltklikk i tittel sorterer oversikten p& aktuell kolonne, ved gjentatt
dobbeltklikk i samme kolonnetittel vil sorte ringen veksle mellom stigende og

synkende.

Dobbeltklikk pa en klientlinje apner Klient Ajourholdsbildet (se ovenfor).

Hvis du har "gatt i taket" pa antall klienter og du @nsker a slette en for & kunne
gjenbruke klientnummeret, sa kan dette gjgres via Klie nt Admin. -menyen.

NB! pass pa a ha en backup ferst.
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Biler

-
@ Biler ajourhold - Demo Leyveeieren (1 - 2010) =] l =)

e Bilne:| 3 [~ Passiv:
Layve: [49393 T aksameter: [C_
Reg. nr.: |DKEEEEE Type: [VDLVD V70 D5

Yektikg.: 1550 KM stand kjop: |99402
Rea. dato: [17.02.2010 | Diivstoff: |D -
Kiepsdate: [17.02.2010 | &ktiv fra dato: |17.02.2010
Salgsdato: Passiv fra dato: |
Forsikr.selskap: |IF Kiepsbelop:
Forsikr. Polise: [12345678 Salgsbelop:
Merknad:
2010
Km 1/1: Km 31412
Awskr.sats: % Km i Neering:
© (Lage (F5) | [AvbitEsc |
Bilnr: Nummer som genereres av TAXI total
Layve: Her registrer du bilens lgyvenummer
Reg.nr: Her registrerer du bilens registreringsnummer.
Type: Her registrerer du biltype
Vekt i kg: Her registrerer du bilen totalvekt
Reg.dato: Her legger du inn bilens registreringsdato (brukes i RF -1223).
Kjgpsdato: Her registrerer du bilens innkjgpsdato.
Salgsdato: Her registrerer du bilens salgsdato.
Aktiv fra dato: Dato bilen er aktiv fra pa dette lgyvet, initieres til kjgpsdato.
Passiv: Denne ma hakes av dersom du selger bilen og skal ha inn en ny bil p& samme
layvenr
Passiv dato: Dato bilen er passiv fra, pa dette lgyvet.
Taksameter: Taksametertype, MA veere riktig hvis automatisk i nnlesing av skift skal benyttes.
Lovlig typer:  C for CenCom, M for Megtax/TL2000/3i -Taxiog N for Nera/TDS.
Fra versjon 714 vil du ogsa kunne legge inn taksametertypene: R for RO1 filer, F

for Frogne, og T for Taxisystemer(0 -Taxi). Disse siste konverteres ved innlesingen
til CenCom format 8 for videre behandling i programmet.

£55pass pa hvis du bruker  F eller T, disse har ikke eget felt i taksameterfilen for

leyve, du vil derfor fa et ekstra felt

i bil det ovenfor merket  Bil nummer: Det er viktig at du fyller inn dette feltet

korrekt, normalt er dette lgyvenummeret uten bokstav forran, feltet benyttes til &

knytte innleste skift til riktig layve/bil.

Km 1/1: Km 1/1, Km 31/12 og Km i Neering benyttes ve d utskrift av RF  -1223.
Avskr.sats er for framtidig bruk.
Far avskrivning av bil manuelt som et ordineert bilag gjerne pr. 31/12,
D6000/K1230, normalsats 20% arlig.
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L
Iﬁl Dersom du skal tappe skift over internett eller pa annen mate lese inn en
tappefil automatisk er det viktig at du legger inn lgyvenummeret pa samme mate
som det ligger i tappefila, skrives det med bindestrek i tappefila ma du passe p a
& registrere det med bindestrek ogsé i bil ajourhold bildet (ovenfor). Feltet kan
ikke endres nar det farst er registrert.
Det er ogsa viktig & passe pa at taksametertype er riktig (C, M, N for hhv.
CenCom, Megtax, og Nera/TDS), det er dette som bestemme r hvor p& hver
datalinje i tappefila data skal hentes fra. Formatet pa tappefilene fra de enkelte
taksameterleverandgrene er helt forsjellig og riktig taksametertype er derfor
avgjegrende for at data skal leses riktig.

I‘“"“—'TKJ Hvis du har kommet i skade for a registrere en bil feil sa kan den slettes

hvis det ikke er faringer mot den hverken i skift eller bilag.

Ga inn pa den aktuelle bilen (bildet ovenfor), hold Shift -tasten nede og trykk pa
Del -tasten pa tastaturet.

I‘“"—‘!fl Dersom du senere skal sette inn ny bil pA samme lgyve, ma du sette den
gamle som passiv fgrst. Dette ma gjares selv om du skal benytte den gamle f.eks
som reservevogn. Opprett da denne bilen som ny bil med riktig layvenummer.
Det er i systemet ikke satt noen begrensninger i antall biler.

Nar du registrerer en nyinnkjapt bil blir det ikke automatisk laget noe bilag pa
innkjap av bilen. Dette ma du gjgre som et manuelt bilag og kan fores pa
falgende mate:

E Bilag - Demo Leyveeieren (1 - 2007) =N EcE <"

; Dato: 102.01.2007 'I Bilag: 1
Ant. poster: I 4

Tekst ]Kasse .:I
Konto % | Koo | Tekst [Mva ]| Debet | Kredt [~
oversikt & 1 [1230 Innkjep av DK33399 0 250 000,00
2 |2710 Inngéende mva. HOY sats = 8 62 500,00
F°”§isk 3 [1920 Bank Driftskanto 0 100 000,00
4 |2240 L&n nummer xxxxxs 0| 212 500,00
YA, g
koder Z_¥I
7 -
Refusjon
arbeidsgiver- Sum for dette bilag: l 32 SUD,UUI 312 500,00

avgift ===

] Ingen avgiftsberegning

Fapport | [ Lagre (F5) | [ Avbipt (Esc) |
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Sjafar

| Sjafar Oversikt bildet finner du alle aktive sjafarer i oversikten pa venstre side,
ved a huke av feltet "Vis passive" far du ogsa med sjafgrer som er merket passiv.
Ved & klikke pa en sjafar vises noen detaljer p& hgyre side.

@nsker du & se alle detaljer eller endre data for en sjafar, dobbeltklikk pa sjafgren
i oversikten.

Skal du opprette en ny sjafar, klikk pa Lag ny -knappen.
Med rapportknappen kan du skrive ut en sjafgroversikt.
ﬁ Sjafer Oversikt - Klient: Demo Leyveeieren (1 - 2006) [o][E =)
— Dwversikt — Detalier
| Init | Nayn |Fra dato  [Til dato |
BB Bente Bentesen 20031017 Initialer: IBB Sidfer ID: 930407
_MT Mohammad Tariq 2004-10-30 Navie [Bente Bentesen
__MH Morten Hansen 2005-03-05 Postadr:  [Blomsterveien 1
sk Svein Karlsen 2003-01-01 SR el
_50G Svein Ole Gunnarsrud 2003-08-01 Gateadr.
M Tom Madsen 2001-11-05 Postnr/Sted 0572 ]USLD
E-post: I
TIf. Privat: Lonn: 450 %
TIf. Arbeid: Feriep.: 120 %
TIf. Mobil: Aibavg: | 141 %
Fodt dato: |{10/03-72 Pensjon: 20 %
[ Oppfiisk | [ Fiter | [ Rappott | [ Lagny(F8) | I~ Vis passive Lukk (Esc)

| Sjafar ajourhold ser du alle opplysninger om sjafgren og kan endre disse.
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‘441 Sjafor Ajourhold - Klient: Demo Loyveeieren (1 - 2006)

=3 Eol =<

- Kontakt

 Person ~ Hittil i & - 1
Initialer: IBB Sjafer 1D: 3040 Lenn utbetalt: 0
ﬁ Personnr:  [100372 42204 Passiv. [~ B]| Utbetalt feriep. 837
Navn: |Bente Bentesen Opparb.feriep:: [—ll
Postadr.: IBIomsteweien 1 Skattetrekk: I 0
Gateadr.: I Palegastrekk “I 1]

Paleaagstrekk B: I ]

Postnr/Sted: [0572 |0SLO

Start dato: |1?‘10.2003 '] Eier: m_ Bidragstrekk: 0
Slutt dato: l Ekstratrekk: I 0
Klient kommune: 301, Sone: 1, Sats: 14,1 Pensmn 0|

E-post: I

= .S atser

= LmnnT rekk —

Skatt %:

Ekstratr.:

[ |onns %:

) Fast lenn: 0 Tab.type:

Bldragstr..

TIf. Privat: I TIf. Arbeid: l TIf. Mabil: I

Feriep.start:l 837 F'ension:l 2.0 Feriep.:l 120 % Arb.avg.:l 141 %

] 450 %

%

1 v I Lennskonto: I

300 % Tabel: 0 Kommune: W
% Ku: 0,00  Kommune: [_UU—U—U— Ar: I——— Rest kr.: 0,00
% Kr l 0,00  Kommune: W Ar: IT Rest kr.: l 0,00
I—U,—U- % K 0,00
[-T,U' % K 0,00 Restkr.: I—UUE

[ Laare [F5) ][ Avbryt [Esc]l

=

Person

Sjlnitialer:

SjMeterlD:

PersonNr:

Eier:

=

Legg inn initialer, innt il 4 bokstaver eller tall. Fagrste tegn ma vaere
bokstav. Sma bokstaver blir konvertert til store.

Sjafarens ID nummer.

Personnummer ma legges inn for & fa godkjent registrering av ny
sjafer. Du kan imidlertid la den sta blank hvis du ikke har
personnummeret, programmet vil da legge inn bare nuller i feltet.

JIN mé legges inn. Dersom du legger inn "J" for eier beregnes det
ikke arbeidsgiveravgift, eier kommer ikke med i statistikker for
sjafarer, det blir ikke skrevet L&T oppga ve for eier ved arsslutt.

Feltet hittil i &r viser hva sjafgren har tjent samt hvilke trekk som er foretatt hittil i

ar.

Kontakt

Her registreres E

- post og telefon nummer til sjafar.
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Satser

Feriep.start:

Feriep.:

Arb.avg.:

Pensjon:

Lann/trekk

Lonn %:

Fast lgnn:
Tab type:
Skatt %:

Tabell:

Kommune:

Paleggstrekk:

Bidragstrekk:

Ekstratrekk:

Forste aret du bruker ~ TAXI total registrerer du hva sj&faren har til
gode i feriepenger fra i fijor. Senere blir dette feltet oppdatert
automatisk fra ar til ar nar du kjgrer arsavslutning av lgnn

Her legger du inn prosentsatsen for f eriepenger (dobbeltklikk for
standardverdi).

Her legger du inn prosentsatsen for arbeidsgiveravgift (dobbeltklikk
for standardverdi).

Her legger du inn satsen for pensjon (OTP).

Legg inn sjafarens lgnnsprosent, hvis sj&faren har frikort legges 0%
inn og tabellnummer skal veere blankt. Kommune ma oppgis.

Har sjafgren fast manedslgnn legges belgpet inn her.
Tabelltype, normalt 1 for manedstabell.
Her registreres sjafgrens skattepro sent.

Her registreres skattetabellnummer hvis sjafaren har tabelltrekk
(Skatteprosent skal da veere 0). | utgangspunktet er ingen tabeller
lagt inn i databasen, og den/de ngdvendige tabellene ma derfor
legges inn i databasen fgr tabellnummeret kan registreres pa
sjafaren.

Skattetabeller for innevaerende ar vil du finne pa CD'en med
TAXI total hvis din CD er fra innevaerende &r, de kan leses direkte
fra mappen som heter Skattetabeller0000, hvor 0000 er arstall.

Tabellene kan ogsa hentes pA  www.skatte etaten.no , sgk pa
"Trekktabell". Bruki  sd fall enkelttabellene og ikke alle tabellene i en
fil!

Hvis du henter tabellen fra nettet lagrer du den pa& maskinen din, ga
deretter til  Fil / Import / Lann/Trekktabell og les tabelleninn i
TAXI total (gjelder ogsd hvis du leser den fra CD'en).

Sjafgrens skattekommune.

| TAXI total kan du handtere inntil 2 separate paleggstrekk A og B.
Du kan registrere trekk i % eller i fast kronebelgp pr. mnd. samt
restbelgp. Kommunenummer er den kommunen som har pélagt
trekket. Restbelgpet vil bli justert ned for hver lgnnskjgring hvor
paleggstrekk er trukket.

Ved utskrift av terminoppgave vil det ogsa bli skrevet ut en oversikt
over trukket paleggstrekk sortert pA kommune.

Bidragstrekk regi  streres enten med % eller fast kronebelgp.

Ekstratrekk registreres enten med % eller fast kronebelgp, samt rest
kr.
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Tilleggstrekk Fast sum ekstra skattetrekk avtalt med sjafer, legges til ordinaer
kr/mnd.: skatt for periode -, fast -, time - og syke -lgnn.

Lgnnsgrense: Felt for & sette en varselgrense for lgnn. Aktuelt hvis sjafgren har
AFP eller av annen grunn gnsker & holde brutto lann under et visst
niva for ikke & trigge avkorting i pensjon eller gkt skattetrykk.

Ved registrering av en lgn  nspost pa sjafaren vil man fa en
varselmelding hvis denne grensen er i ferd med a overskrides, far
lagring av lgnnsposten.

For a fierne en lgnnsgrense, sett den til 0.
Hvis lgnnsgrense er satt pa sjafgren vil rest lgnnsgrense vises pa
lgnnslipp.
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Kontopl an

TAXI total
normalt vil ha behov for.

Kontoplanen er basert pa Norsk standard (NS4102) og

stilles.

Dersom du likevel gnsker & opprette dine egne konti, eller endre no
eksisterende kan du gjgre det pa falgende méte:

Ga inn i menyvalget Kontoplan, her vil du f& opp en oversikt over alle

konti med detaljene for den enkelte konto pa hayre side.
Du kan dobbeltklikke pa en linje for & &pne den enkelte kon

kommer med en kontoplan som inneholder alle de kontoer du

tilfredsstiller de krav som

e pade

hovedboks -

to for redigering.

@ Kontoplan Oversikt - Klient: Demo Leyveeieren (1 - 2006)
r— Oversikt — Detalier
Nr |Navn | Mva Idalindl'illeggl Grp | | Konto nr.: 23
| 2400 Leverandergield 0 2400 0 25 Kontonavn: ["-.~"er.ji Biler
2600  Forskuddstrekk / &nnsatte 0 2600 0 25 8= .
| 2610 Péleggstiekk 0 2600 | 0 | 25 (4[] | FectMvkode: o_
| 2620 Bidragstrekk 0 2600 O 25 Neeringsskiema: |125°
| 2650  Fagforeningskontige 0 2600 0 25 Tilleggs skjema: ll]
| 2690  Andre trekk 0D 2600 O 25 Kont ) fT
| 2700 Utgfendemva HBYsats 1 O 0 25 AROILEDS. =
| 2702  Utgaende mva. MIDDEL o 0 0 257 I
2703 | Utgdende mva. LAV sats 0 0 0 5 =)
< gl b
[ Oppfiisk | [ Bapport || Lagnw(Fe) | Lukk (Esc)
Skal du opprette en ny konto, trykk pa "Lag ny (F6)"
Hvis du vil skrive ut kontoplan, klikk pa Rapport -knappen.
Kentoplan - Klient: Deme Leyveeieren (1 - 2006) E

Sperret for fering:

-

MNeeringsskiema:
Tilleggs skijema:
Kontogruppe:

[ Lagre (F5) | [ Avbt Esc) |

»_ ., Kontonr: W
X% Kontonavn: lKontanter
KRS Fast My4 kode: IU—E

L Standard: v

[so0
o
o )

Liter:

~ Skal benyttes for denne konto—

Leverander: I
Layve: I
r
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Kontonr: Her registrerer du kontonummer
Kontonavn: Her registrerer du kontonavn

Fast MVA kode: Bestemmer hvilken momshbehandling kontoen skal ha

Standard Standard skal veere avkrysset
Sperret for Hukes av hvis det ikke skal kunne fgres pa kon toen
faring:
Neaeringsskiema:  (RF-1175) Nar du oppretter en ny konto mé du angi plassen i RF
1175
(f.eks 7040.)

Tilleggs skjema:  (RF-1223) Er det en bilutgift ma du ogséa legge inn koden for
dette skjiema, RF -1223.

Kontogruppe: Kontogruppe ma angis. Trykk pa kna ppen til hgyre for feltet for
oversikt.
Kontogruppe styrer hvor kontoen skal opptre i
Balanse/Resultatregnskap.

£55 Feltene leverandgr, lgyve, liter ma hukes av i de tilfellene du ma ha med info
om disse relatert til konto.

'K,!,J' for eksempel er konto 7000 knyttet mot Igyve og liter, dette fordi du ma ha

med deg hvilket lgyve som har benyttet hvor mange liter drivstoff i forbindelse
med arsoppgje ret.

[ =
‘x,!,f Hvis du er usikker pd om det er feil i oppsettet ev enkelte konti kan du sette

disse tilbake til standardverdien ved & ga inn i redigeringsmodus (dobbeltklikke i
oversiktshildet ) paen hvilken som helst konto og trykke Shift+F12 i bildet, svar Ja
pa spagrsmal om oppdatering.

Som en liten pekepinn p& hvor en konto normalt hgrer hjemme kan oversikten
nedenfor veere til hjelp:

Balansen bestar av fglgende kontogrupper:

Konto Innhold i kontogruppene
1000 - 1399 Anleggsmidler (investeringer over kr 15000 og langsiktige fordringer)
1400 - 1999 Omlgpsmidler (varelager, fordringer, bankinnskudd)

= Sum eiendeler

2000 - 2099 Egenkapital
2100 - 2299 Langsiktig gjeld (Izpetid lengre enn ett ar)
2300 - 2999 Kortsiktig gjeld (kassekreditt, leverandgrgjeld, palgpte kostnader)

= Sum gjeld og egenkapital
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Resultatregnskapet bestar av falgende kontogrupper:

Konto Innhold i kontogruppene

3000 - 3999 Inntekter

4000 - 4999 Vareforbruk

5000 - 5999 Lgnnskostnader

6000 - 6099 Avskrivinger

6100 - 7999 Andre driftskostnader

8000 - 8199 Rente inntekter og  -kostnader

8200 - 8999 Ekstraordineere poster, skatt og disponering
= Resultat

Nedenfor er standard kontoplan satt opp til info.
Felten e er:

Kontonummer, Kontonavn, Fast MVA kode (kan overstyres), Kontoens plassering i
Neeringsskjema (RF1175), deretter Kontoens plassering i Tilleggs (bil) skjema

(RF1223), til slutt kommer Gruppekode som bestemmer plasseringen i
Balanse/Resultatregnskap.

| Kontonr |Navn | mva | RF1175] RF1223 Gruppe
1230 Verdi Biler 0 1239 20
1500 Kundefordringer 0 1500 15
1510 Andre korts. fordringer 0 1599 15
1599 Innskudd sentral 0 1599 15
1760 Palgpte renter 0 1599 25
1900 Kontanter 0 1900 10
1920 Bank konto nr. Xxxx.XX.XXXXX 0 1920 10
1925 Bank konto nr. Xxxx.XX.XXXXX 0 1920 10
1950 Skatt konto nr. XXXX.XX.XXXXX 0 1950 10
2050 Annen egenkapital 0 2050 35
2061 Kontantuttak 0 2063 35
2062 Renter og gebyrer 0 2063 35
2063 Uttak av driftsmidler 0 2063 35
2068 Uttak av private telefonkostnader 0 2068 35
2072 Forskuddskatt / Eier 0 2069 35
2075 Privat bruk av naeringsbil 0 2075 35
2077 Premie til egen syke og ulykkesforsikring 0 2077 35
2078 Premie til tilleggstrygd for sykepenger 0 2078 35
2240 L&N nummer XXXXXx 0 2220 30
2380 Kassekreditt konto nr. Xxxx.XX.XXXXX 0 2380 25
2400 Leverandgrgjeld 0 2400 25
2600 Forskuddstrekk / Annsatte 0 2600 25
2610 Paleggstrekk 0 2600 25
2620 Bidragstrekk 0 2600 25
2650 Trukket fagforeningskontigent 0 2600 25
2690 Andre trekk 0 2600 25
2700 Utgdende mva. H@Y sats 1 25
2702 Utgadende mva. MIDDEL sats 0 25
2703 Utgdende mva. LAV sats 0 25
2710 Inngdende mva. H@Y sats 2 25
2712 Inngdende mva. MIDDEL sats 0 25
2713 Inngdende mva. LAV sats 0 25
2740 Oppgjerskonto avgifter 0 2740 25
2770 Skyldig arb.avg 0 2770 25
2771 Avset. arb. avg. av feriepenger 0 2770 25
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2772
2948
2949
2950
3010
3020
3030
3040
3050
3080
3100
3210
3220
3230
3800
3900
3901
3902
3950
4500
4510
4550
5000
5020
5400
5410
5420
5800
5820
5900
5910
5920
5930
5980
6000
6300
6420
6440
6570
6700
6800
6840
6860
6861
6900
6910
6920
6940
7000
7010
7020
7021
7022
7023
7024
7025

Skyldig arb.g. avgift feriep. Ikke utb.
Skyldig lgnn ansatte
Avsetning til feriepenger
Feriepenger opptjent i fjor
Innkjgrt kontant mva
Innkjart kreditt mva
Annen kreditt mva
Bagasje/ekstra kontant
Bagasje/ekstra kredit
Rabatter og annen innt.reduksjon
Salgsinntekter avg. frie
Innkjgrt kontant

Innkjart kredit

Annen kreditt

Gevinst solgte biler
Andre drifts inntekter
Avsavn skade
Bonusinntekter
Reklameinntekter
Sentralavgift LAV sats
Sentralavgift HAY sats
Bestyreravgift

Lgnn til ansatte
Feriepenger

Arb.avg. av lgnn
Arb.avg. av palgpte feriepenger
Pensjonskostnader, innberet.pliktige
Refusjon av sykepenger
Refusjon av arb.avg.
Gaver til ansatte
Kantinekostnader
Yrkesskadeforsikring
Andre forsikringer

Div. sosiale kostnader
Avskrivninger
Hjemmekontor

Leie dataanlegg

Leie biler

Arb.klaer og utstyr
Regnskapshonorarer
Kontorrekvisita

Aviser, tidsskrifter
Mgter

Kurs

Fasttelefon

Mobiltelefon

Internett

Porto

Drivstoff

Gass

Vedlikehold

Olje

Vask

Bilrekvisita

Dekk

Reservedeler

N NDNNNPNDNDNDNNNDNNMNNMNOONDNDNDNDMNOOOOOOOOOOOOOONNMRPRPPOPOOOOOMMNEP R WWWOOOO

2770
2949
2949
2949
3000
3000
3000
3000
3000
3000
3100
3100
3100
3200
3895
3900
3900
3900
3900
4500
4500
4500
5000
5000
5400
5400
5420
5000
5400
5900
7165
5900
5900
5900
6000
6300
6400
6400
6500
6700
6995
6995
5900
5900
6995
6995
6995
6995
7000
7000
7020
7020
7020
7020
7020
7020

19
18
18
19
18
18

19
18

12
12
14
13
14
14
14
14

25
25
25
25
50
50
50
55
55
55
55
50
50
50
55
55
55
55
55
70
70
70
60
60
60
60
60
60
60
62
62
62
62
62
73
65
63
63
62
65
65
65
65
65
66
66
66
66
75
75
75
75
75
75
75
75
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7040 Forsikring biler 0
7099 Privat bruk av neeringsbil 0
7165 Parkering, bomavgift 0
7166 Taxiutgifter 4
7170 Bompenger 0
7171 Ferjeutgifter 4
7172 Diverse utlegg 4
7300 Salgskostnader 2
7400 Kontigenter 0
7420 Gaver 0
7770 Bank og kortgebyrer 0
7795 Diverse smaanskaffelser 2
7895 Tap pa fordringer 4
8050 Annen renteinntekt 0
8150 Rentekostnad 0
8800  Arsresultat 0
8938 Overfgringer annen Egenkapital 0

Kontogruppe

| TAXI total er det fornandsdefinert fglgende kontogrupper.

Alle gruppene som tilhgrer

Regnskapsresultatet.
Alle grup pene som tilhgrer Inntekter eller Utgifter kommer under
Resultatregnskapet i Regnskapsresultatet.

Balanse kommer under Balansen i

7040
7099
7165
7165
7165
7165
7165
7330
7495
7495
7700
7700
7895
3900
7700
8800
8938

| Gruppe navn | Plassering
10 KASSE / BANK Balanse
15 UTESTAENDE FORDRINGER Balanse
17 AKSJER OG OBLIGASJONER Balanse
20 ANLEGGSMIDLER Balanse
25 KORTSIKTIG GJELD Balanse
30 LANGSIKTIG GJELD Balanse
35 EGENKAPITAL Balanse
40 PRIVATE UTTAK Balanse
50 INNTEKTER PA BILER Inntekter
55 ANDRE INNTEKTER Inntekter
60 L@NN O.L. TIL SIAFGRER Utgifter
62 ANDRE PERSONALKOSTNADER Utgifter
63 LEIE AV DRIFTSMIDLER Utgifter
64 VERKT@Y OG LIGNENDE Utgifter
65 KONTORUTGIFTER, UTGIFTSF@RT UTSTYR Utgifter
66 TELEFON OG PORTO Utgifter
70 SENTRALAVGIFT O.L. AVGIFTER Utgifter
71 DIVERSE SMAANSKAFFELSER Utgifter
73 AVSKRIVNINGER Utgifter
75 DRIFTSUTGIFTER BILER Utgifter
80 REPARASJONER / VEDLIKEHOLD BILER Utgifter
81 BOM OG FERGEUTGIFTER Utgifter
82 BILFORSIKRINGER Utgifter
85 SERVICEORG. OG FORSIKRING Utgifter
90 AVSKRIVNINGER OG TAP Utgifter
95 RENTEKOSTNADER Utgifter

15

82
75
81
81
81
81
81
71
70
70
95
70
90
55
95
98
98
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96
97
98

Hove

BANKGEBYRER
PROVISJONER OG LIGNENDE

RESULTAT

dbok

Farste gang du starter
Denne finner du som utgdende saldo i fioraret
Har du startet din taxibedrift i ar, legger du ikke inn noen apningssaldo.

Apningssaldoen vil fgrst vises i regnskapsresultatet, nar du lager ny hovedbok.

Apningssaldo for hovedbokkonto legger du inn via skjermbildet

TAXI total

Utgifter
Utgifter

ma du legge inn &pningssaldo pr 01.01.
s regnskap.

balanse som du finner nederst pa den gra toppmenyen under Regnskap.

Inngéende

# Hovedbok ==
— Oversikt — Detalier

| KontolNavn INaelingsskiema - Kontao: ITZ‘E!IZI |"-."'erdi Biler Nzerings sj.: | 1233

1230  VerdiBiler 1239 | ; . 5

" 1500 Kundefordringer 1500 Tileggs s: | 0

" 1510 Andre korts. fordringer 1599 Inn saldo| Bevegelse|  Budsiett] | fior -

" 1593 | Innskudd sentral 1599 Januar 0 0 0 0|

" 1760 Pélapte renter 1599 Februar 1] 0 0 0

" 1900 Kontanter 1900 Mars 0 0 0 0

" 1920 Bank kontonr. 1920 April 0 0 0 0

" 1925  Bank konto nr. 1920 Mai 0 0 0 0

" 1950 | Skatt konto rr. 1950 Juni 0 0 0 0

" 2050 Annen egenkapital 2050 Juli 0 0 0 0

" 2061  Kontantuttak 2061 August 0 0 0 0

" 2062 | Renter og gebyrer 2063 September 0 0 0 0
2083 Uttak av diiftsmidler 2063 Oktober 0 0 0 0 _
2068 | Uttak av private 2068 ':""“’9*"“'“' ] n n ""

2072 Forskuddskatt / Eier 2072 « —

K (] 3 Utgéende saldo:’ Kto.gruppe: | 20

@ Oppfrisk | Rapport I Ny hovedbokl Lukk [Esc) I

Oppdatering av hovedbok gjgres fra menyvalget "Vedlikehold". Trykk "Lag ny

hovedbok", svar "Ja

Alternativt kan du trykke p& knappen Ny hovedbok i Hovedbok bildet.
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-

t] Hovedbok

— Oversikt

| Konto | Navn | Nazringsskiema »
1230 Verdi Biler 1239 |
1500 | Kundefordringer 1500
1510 | Andre korts. fordringer 1539
_ 1593 | Innskudd sentral 1539
1760 | Palopte renter 1599
1300  Kontanter 1900
1320 | Bank konto nr. 1920
13925 | Bank konto nr. 1920
1950 | Skatt konto nr. 1950
2080 | Annen egenkapital 2050
2081  Kontantuttak 2061
2062 | Renter og gebyrer 2063
2063 | Uttak av driftsmidler 2063
20688 | Uttak av private 2068
2072  Forskuddskatt / Eier 2072 ~

< }gl 3

[=o][@] =]
— Detaljer
Konto: [1230 [Verdi Biler Nasrings si. | 1239
Tilleggs sj.: IT

Ihn saldo] Bevegelsel Budsiettl | fior
Januar 0 0 0 0]
Februar 0 0 0 0
Mars 0 0 0 0
April 0 0 0 0
Mai 0 0 0 0
Juni I [ il 0
Juli g Hovedbok oppdatering ﬂ
£ug.t Oppdateri hovedbok for klient (15)
Septembe ppdatenng av hovedbok for klient og
D:?o‘;:r aktivt reanskapsar (2011).
MaAvarnha 2
< " Oppdater bare endrede konti

Utgéende|

(7

Oppfrisk

Rapport I Ny hovedbokl

(¢ Oppdater alle konti

Avbiyt I

Bilag

Nar du velger Bilag fra menyen, kommer du inn i et oversiktsbilde som
alle registrerte bilag i kolonnen til venstre.

Ved & markere et av bilagene (venstre musetast eller bla med piltaster), vil du f&

opp spesifikasjon til hayre. Ved a klikke pa en bilagslinje pa hayre side vil
i feltene under, slik som leverandgr

eventuelle detaljer for linjen vises

lgyve, m.m.

Dersom du gnsker & se alle data for bilaget kan du dobbeltklikke p& den markerte

linjen p& venstre side, da vil alle registrerte data for bilaget komme opp i et nytt

bilde.

viser deg

-nummer,
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Bilagsoversikt

=

' Bilag oversikt - Demo Leyveeieren (1 - 2007) o) @]
r— Owersikt — Detalier
[Nr  |[Dato [ Tekst | Type | Leyve [ Dato: Bilag . ]
Type: l
Sigfer: |
Tekst: I
| Konte| Tekst |MVA |Debet [Kredit |
Bilag sum: | |
Lev.nr.: Layve: l
Liter:
Fakt.nr.: ] Forfall ]
( Oppfisk | [ Fiter | [ Rappot | [ Lagny(F) | [ Bilagsok |
Med Filter -knappenkandu filtrere hvilke bilag som skal vises pa venstre side.

Med Rapport

knappen kan du skrive ut Bilags

liste (se ogsa Utskriftssentral ).

Med Lag ny knappen oppretter du et nytt bilag (se nedenfor).

Med Bilag sgk

Bilagsregistrering

For & kunne registrere et nytt bilag klikker du pa Lag ny

-bildet (eller trykker F6).

Ved & dobbeltklikke pa bilaget i Bilag oversikt

bildet (nedenfor), men da i endre

-modus.

kan du sgke pa en del kriterier for & finne et bilag.

-knappen i Bilag oversikt

-bildet kommer du inn i samme

Aktivt regnskapsar vises med store gra tall lengst til venstre i bildet forruten i

tittellinjen pa bildet.
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E

5+ Bilag - Klient: Deme Leyveeieren (1 - 2007)
Bilag registrering (my post)

=)

Dato: 31.05.2007 v] Bilag: l 2
Tekst: ]Sentralavgift for april _v_| [ Ant poster: 2
— Detaljer
Konto l Tekst I hYA, | Debet l Kredit -
g 1 |4500 Sentralavaift LAY sats 4 2 550,00
2 |1920 Bank Driftskonto i 2550,00
W
ﬂ 4
5 v
5| Sum for dette bilaget: | 2s550,00f 255000
(3} > 0=Ikke merverdiavgift (0%)
Kunde-/Lev.nr.: Rd Numerisk [
Layve _¥| Fakturanr: Fak. dato: D
Liter: Forfall D

Fappont | [ Lagre (F5) ] [ Avbipt Esc) |

Dato Konteringsdato for bilaget.

Tekst Teksten du skriver inn her vi | senere vises i bilagsoversikten, de
siste tekstene du har benyttet vil du finne i nedtrekkslista.
Hvis du huker av i boksen rett til hgyre for nedtrekkslista vil
teksten kopieres inn i tekstfeltet pa bilaglinjen(e) ogsa.
Er boksen huket av na bildet for lates vil dette "huskes" til neste
gang bildet &pnes.

Bilag og Viser aktivt bilagnummer og antall poster (linjer) pa bilaget.

Ant. poster Opplysningsfelt som ikke kan redigeres.

Konto Her skriver du inn kontonummer og belap. For oppslag pa konto
tryk k pa "kontooversikt" eller F7

MVA (F7) MVA kode, trykk F7 i feltet eller klikk p& knappen til venstre for

Debet og Kredit

Kontooversikt

Forfallsbok

MVA koder

Refusjon

arbeidsgiveravgift

oversikt over MVA  -koder.

Belgpsfelt, sum for debet og kredit ma veere like store for & fa
lagret bilaget.

Opp slagsknapp for visning av alle kontoer i kontoplan, nar du har
funnet frem til riktig konto, kan du velge denne ved &
dobbeltklikke.

| forfallsboka kan du til enhver tid se hvilke fakturaer som ligger
til betaling.

MVA kodeovers ikt.

Her legger du inn refusjon av arbeidsgiveravgift.

Rammen nederst i bildet vil bli aktiv for de bilagslinjene (kontiene) hvor det er
ngdvendig med tilleggsinformasjon.
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Numerisk Ved & huke av i boksen i nederste ramm e merket Numerisk vil
nedtrekkslista for kunder/leverandgrer bli sortert numerisk, er det ikke
huket av vil lista veere alfabetisk sortert.

Layve Ved & huke av i boksen til venstre for lgyve vil nedtrekkslisten for layve
vise bade aktive og passive lg  yver/biler.
& Bilag - Demo Leyveeieren (1 - 2011) [a]l@ ][ =]

[g;ﬂ Bilag registrering (ny post)

Dato: 08.06.2011 v] Bilag: 160
Tekst: IKasse LI [T Ant poster: 1

— Detalier ]

Finn Kunde/Leverandgr

Dobbeltklikk p tittel for sortering.
3 Dobbeltklikk pa linje for & velge kunde/leverander,
1| = -eller merk linje og klikk OK.

(1] KundeNi|Navn |

Sum for dette bilaget: B 10000 Sentralen
50000 Lien Consulting &5

Konta {
2400 LeverancL

BErER

Kunde-/Lev.nr.: [<velg> — ~| - I

T Loyve: | Faktu
I <A"e> —v_l I , ............ U .K\l A\(b[yt
© oo | Lagelrs) | Avbot(Esd
Kunde - Ved & klikke p& knappen merket med tre prikker til hgyre for
/Lev.nr. nedtrekkslista for kunde  -/lev.nr. vil du f& opp et lite bilde med mulighet

for & sgke opp en kunde/leverandgr lettere. Dette er szerlig aktuelt hvis

man har mange kunder/leverandgrer.

Dobbeltklikk pa tittellinje for & sortere, dobbeltklikk en gang til for &

sortere motsatt (stigende/synkende). Dobbeltklikk pa en linj e, eller
merk den og klikk OK, for & overfgre kunde/leverander til Bilags - bildet.
Nedtrekkslista nederst gir deg mulighet til & vise bare kunder eller

leverandgrer eller alle poster.

Generell info om bilag

|f. .\I
Alle posteringer i regnskapet utfares pa grunnlag av tilherende bilagsnummer, dette
nummeret tildeles automatisk. Bilaget kan gjerne veere et skift som er kjart, eller bilaget

kan veere posteringer som er gjort i forbindelse med kjgp av dekk, rekv isita eller
lignende.
Bilagsnumer
Alle bilag som registreres i TAXI total tildeles et bilagsnummer. Tildelingen vil
automatisk gi fortlapende nummerering av bilagene. Det er forutsatt at det ikke
skal veere hull i nummerserien, altsa at det ikke er anlednin g til & fierne et

allerede eksisterende bilag. Dersom du pa et senere tidspunkt finner ut at du ma
korrigere et bilag, ma du registrere et nytt bilag som er en korreksjon eller
motbilag til det opprinnelige bilaget.
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Kvittering for bilaget
Det er viktiga holde orden pa kvitteringer og annen dokumentasjon til hvert
enkelt bilag. Skiftlappen med tilhgrende kvitteringer for kjgp av drivstoff o.1., vil
veere dokumentasjon til bilag som er laget pa grunnlag av skiftregistreringen,
mens andre papirer vil veere do kumentasjon i andre bilag. Dokumentasjonen til
bilaget pafarer du bilagsnummeret og lagrer fortlgpende i ditt arkiv. Da vil det
veere enkelt & finne tilbake til bilaget.

Registrering av bilag
Hvert enkelt bilag vil automatisk gi et bilag med tilhgrende bi lagsnummer.
Dersom du skal registrere et bilag manuelt, f.eks. ved kjgp av dekk til en av
bilene utfgres fglgende.
- Meny bilag.
- Oversikt.
- Lag ny (F6).

Endring av bilag
Et bilag kan endres hvis det ikke er kjgrt momsberegning som omfatter bilaget.
Dersom du skal endre et bilag gjares det ved & velge:

- Meny bilag.

- Oversikt.

- Dobbeltklikk pa bilaget som skal endres, husk & lagre endringen.

Et bilag for et skift kan ikke endres i bilagsbildet, dette endres i skift -registrerings
bildet.

Nar et skift lagres opprettes det tilharende bilaget automatisk.
Et skift kan endres hvis bilaget ikke er innenfor en avsluttet momstermin eller skiftet er
omfattet av en lgnnskjaring (Periodeoppgjar).

Tekst
Teksten til bilaget bestemmer du selv, men etabler gjerne et enkelt system, slik at
like typer bilag far samme tekst. Da vil det bli oversiktlig & lese bilagene senere.

De siste tekstene (standard inntil 25 stk.) du har benyttet vil du finne igjen i ved &
kI‘i:Ifke pa nedtrekks -listen til hgyre i feltet.

L]
Dersom bilaget gjelder en bil ( 7000 kontoer ), vil du fa tilgang til feltet Layve
nederst i bildet hvor riktig lgyvenummer legges inn. Du vil ikke fa lagret bilaget

for dette felteter  fylt ut.

Tilsvarende gjelder dersom du du velger 1500 kontoer (kunder) eller 2400
kontoer (leverandgrer). Hvilke felter som skal fylles inn avhenger av hva som er
bestemt for denne kontoen i p rogrammet samt hva som er satt av flagg pa
kontoeni kontoplan . F.eks. konto 2400 leverandgrer krever at det registreres
hvilken leverandgr og hvilket fakturanummer so m bilaget gjelder.

Hvis du huker av i boksen rett til hagyre for bilagsteksten (nedtrekks -lista)
ovenfor linjedelen vil bilagsteksten kopieres inn pa bilag slinjen(e) ogsa.

Du kan huke av for en linje og fjerne haken for en annen (neste) linje.

Uten hake vi | teksten hentes fra kontoteksten.

MVA
| feltet MVA registrerer du MVA koden for bilagslinjen. Er du i tvil om hvilken MVA
-kode som skal benyttes kan du trykke -knappen for & f& en oversikt ov er

gyldige MVA -koder. For de fleste konti hvor momskode er i bruk vil du f& opp
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riktig momskode ferdig utfylt. Er du i tvil om hvilken momskode du skal bruke kan
du ogsé taste inn momssatsen som da konverteres til momskode nar du forlater
mva -feltet.

Manuell MVA (hele belgpet er MVA) fares direkte pa sin respektive momskonto
(2700 til 2713) og MVA  -koden settes til 7 eller 8. Det er bare kode 7 og 8 som er
tillatt benyttet direkte pad MVA -kontiene.

Konto
| feltet Konto registrerer du posteringskontoen. | det du har registrert
kontonummeret vil tilhgrende tekst og mvakode vises i bildet.

=L Dersom du ikke husker kontonummeret trykk p& kontooversikt ( g_gl),
kontoplan _ vil da komme fram.

Skal du fere mot en kunde eller leverandgr kan du ogsa skrive inn

kundenummeret i kontofeltet, dette vil da bli konverte rt til hhv. 1500 og 2400 og
kundenummeret lagt inn i detaljfeltet nederst i bildet (kunder har nummerserie

10000 -49999, leverandgrer 50000  -99999).

Debet/Kredit
Det kan ofte vaere forvirrende med Debet/Kredit. Hvor skal belgpet skrives i
forskjellige samme nhenger?
For det farste gjelder det generelt i regnskapet at en postering skal ha
tilsvarende motpostering slik at resultatet kommer i balanse. Det gjelder ogsa
hvert enkelt bilag. For gvrig kan du betrakte hvert kontonummer som en egen
konto. Dersom det  tas penger ut av en konto, skal det registreres som Kredit,
mens kontoen pengene skal inn pa far tilsvarende belap registrert som Debet

Eksempel pa kjgp av dekk

Dersom det for eksempel gjelder & registrere kjgp av nye dekk, skal det

registreres et belep  inn pa konto for dekk. Dette vil si at konto for dekk Debiteres
med det belgpet dekkene kostet. Utgiftskontoen 7024, som er konto for dekk, vil
dermed gke sin utgiftsverdi.

Dekket ble enten betalt med kontanter, kreditert konto 1900, som er konto for

kon tanter, eller de ble betalt med kort, og belastet konto 1920, som er

driftskonto bank.

Inntektskontoer

Umiddelbart kan det se merkelig ut at inntektskontoene blir stdende med

negative verdier, men forholdet er at pengene som tjenes enten blir beholdt so m
kontanter, satt i banken eller brukt til & betale regninger, og tilhgrende kontoer

gjenspeiler hvor inntekten er plassert.

Egenkapital
Vi far av og til spgrsmal om hvordan man korrigerer egenkapitalen (EK), gjerne
etter at man har funnet ut at det ikke er lov a fgre bilag direkte mot

egenkapitalkontoen (2050).

Det er ikke lov & fare mot konto 2050, dette fordi egenkapitalen (2050) er sum av

alle konti med kontogruppe mindre enn 35. Eneste unntak er ved registrering av
apningssaldo  (IB) for klienten.

I TAXI total beregnes denne automatisk manedsvis ved hver hovedbokskjaring.

Skal egenkapitalen korrigeres anbefales det & bruke konto 2061 Kontantuttak
(kontogruppe 35 som er utenfor EK) med 1900 Kontanter  (kontogruppe 10 som er
innenfor EK) som motkonto. (re dusering av EK= Kredit 1900, gking av EK=Debet
1900)

Ikke bruk konto 8938, denne brukes gjerne av aksjeselskap (AS) og revisor.
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Bilagseksempel 1

E Ved kjep av dekk pa kreditt vil bilaget se sl ik ut.

llag - Klient: Demo Lvva: 3 'eren(l - 2W7)
@ Bilag registrering (my post)
Dato: 31.05.2007 vl Bilag:

11 8
;

Tekst: lKasse LI I~ ant poster:
r— Detalier
Konto | Tekst [Mya] Debet [ Kredt =
@ [ 1 |7023 Bilrekvisita 2 0,00
L2 | =
1=
ﬁ 4
5 -
_ﬂ Sum for dette bilaget: 0,00 0,00
Kunde-/Lev.nr.: ad Numerisk [
Loyve: | | Fakturanr: Fak. dato: |~
<Velg> Liter: Forfall: id
43393
| Rapport Lagre (F5] | [ Avbiyt (Esc)
Som du ser vil det i dette tilfelle komme opp en dialogboks (fordi du har valgt en
70xx konto ) som ber deg spesifisere hvilket lgyve det er til.
& Bilag - Klient: Demo Loyveeieren (1 - 2007)

g Bilag registrering (ny post)
Dato: ]31054200? VI Bilag:

1

Tekst: ]Kasse |7 ant poster:
— Detalier
) Konto | Tekst [Mval Debet [ Keedt =
| & [ 7023 Bilrekvisita 2 4800,00
- | 2 |2400 Leverandergield 0 4800,00__|
1=
o
5 v
ﬂ Sum for dette bilaget: 4 800,00 4 800,00
Kunde-/Lev.nr.: {50005 | Bilia Yolvo Bkemn Numerisk |
Loyve: ~| Faktwane: |12345 Fak. dato: | 31.05.2007 | |
Liter: Forfall: | 14.06.2007 | |

1 Rapport ] [ Laare [F5) ][Avblyl [Esc]]

I neste linje velger du konto 2400 (leverandgrer) | dialogboksen fyller du inn
leverandar,
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Bilagseksempel 2

fm}

&
M Ved kjgp av ny bil vil bilaget se slik ut, her ser du ogsa eksempel pa fgring
av manuell moms.

-

B3 Bilag - Klient: Demo Leyveeieren (1 - 2007) @@
g Bilag registrering (ny post)
Dato: 31.05.2007 "l Bilag:

1.

Tekst: |Kasse _vJ [” Ant poster:
— Detalier
1 kKonto | Tekst [Mya] Debet [ Kredt
Q] 1 |1230 Innkjep av DK33333 0 | 250000,00
2 2710 Inngdende mva. HOY sats 8 62 500,00 1]
Ql 3 |1920 Bank Driftskonto 0 100 000,00
ﬁ 4 |2240 L&n nummer xxxxxx 0] 212500,00
5 v
ﬁ Sum for dette bilaget: | 312 SOD,DD] 312 500,00

‘IE) > 0=Ilkke merverdiavaift (0%)

Kunde-/Lev.nr.: d Numerisk |
Loyve: _»| Fakturanr Fak. dato: D
Liter; Forfall: D
[ Boppot| (_Loge 75 | [(Avbyt Escl |
Ved manuell faring av MVA, f.eks. kjgp av bil som vist ovenfor, fares MVA direkt e

pa MVA -kontiene 2700 -2713, avhengig av hvilken MVA -sats som benyttes.
Manuell MVA benytter MVA  -kodene 7 og 8 for henholdsvis utgaende og
inng&ende MVA.

&

[
Nar momskode 7 eller 8 benyttes er hel e belgpet moms
Det er bare manuell moms som skal fares direkte p& momskontiene (2700 -2713).

Det skal ikke benyttes manuell momskode pa andre konti.

Bilagseksempel 3

fm’
&
M Kredittoppgjer fra sentral en.

Det er en del forvirring rundt fgringen av kredittoppgjgr fra sentralen.

I og med at dette ser forsjellig ut for de forsjellige sentralene sa er det vanskelig &
sette opp et standard oppsett for fagring, men her er et forslag for noen av
postene. Det skal ikke fares som faktura, men direkte i bilag.

Faktura / oppgjer fra sentralen med trekk:
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Debet Kredit
konto konto
Bank 1920
Dataanlegg 6420
Sentral adm hgy sats 4500 Mva kode 2
Sentral turer lav sats 4500 Mva kode 4
Depoavgift 7165
Div trekk 7895
Yrkesskade 5920
Medl. NTF 7400
Logyvegaranti 7565
Tilbakefgring 7895
Kredittoppgjer 1500 Kundenr. 10000

Faktura / oppgjer fra sentralen uten trekk fares som ovenfor, men da bare Bank
og Kredittoppgjar

Debet Kredit
konto konto
Bank 1920
Kredittoppgjar 1500 Kundenr 10000
Posteringer
I Posteringer
Bilag| Dato [Bil |Sidfer | Konto| Tekst [ Mva| Belep| ~
| 410 2006-05-02 SuU 3010 Innkjert kontant mva 3 -1 631,00
| 410 2006-05-02 sU 3020 Innkjort kreditt mva = 3 -2197.00
| 410 2006-05-02 SuU 3080 Rabatter og annen 4 69,00
| 409 2006-05-31 49399 MH 1500 Kundefordringer 0 1 048,00
| 409 2006-05-31 49999 MH 1900 Kontanter 0 546,00
| 409 2006-05-31 49399 MH 3010 Innkjert kontant mva 3 - 865,00
| 409 2006-05-31 49999 MH 3020 Innkjort kreditt mva | 3 -1048,00
| 409 2006-05-31 49399 MH 7000 Drivstoff 2 319,00
| 408 2006-05-31 49399 MH 1500 Kundefordringer 0 2915
| 408 2006-05-31 49399 MH 1900 Kontanter 0 1038.5
| 408 2006-05-31 49399 MH 3010 Innkjert kontant mva 3 10385
| 408 2006-05-31 49399 MH 3020 Innkjert kreditt mva =~ 3 -291.5
| 407 2006-05-30 49999 MH 1500 Kundefordringer 0 1186,00
| 407 2006-05-30 49999 MH 1900 Kontanter 0 1816.5
| 407 2006-05-30 49999 MH 3010 Innkjert kontant mva 3 -2217.00
| 407 2006-05-30 49999 MH 3020 Innkjort kreditt mva |~ 3 121300
407 2006-05-30 A39399 MH 3080 Rabatter og annen 4 27,00 -
|

Posteringer -bildet viser alle bilagslinjer sortert pa synkende bilagnr.

Felt som vises er B ilagnr, Bilagdato, Bil Igyve (hvis det er oppgitt), Sjafar initialer
(hvis det er oppgitt), Kontonr, Kontotekst, Belgp. Belgp framkommer som Debet
Kredit.

' Du kan sortere pa en kolonne ved & dob beltklikke pa kolonneteksten i
tittellinjen, gjentatt dobbeltklikk bytter mellom stigende og synkende sortering.
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MVA Oppgave

-# MVA Oppgave - Demo Leyveeieren(l - 2010)
Terminoversikt Utvalg =
Termin 1: Avsluttet (435) MVA termin: |4 Jul-dug d
@ Termin 2: Avsluttet (634) At for MVA termin: 12010 =
Term!n 3 Avsluttet (969) St o i 31.08.2010
Termin 4: Apen
Termin 5: - ! 3 B
Termin 6: - [ Awslutt (bokfer) MY, termire
Innlevering av MVA oppgave S
MV | periode
Hey sats Middel sats Lav sats Manuell WA,
25% 14% 8% Belap
Jan-Feb 27 343,32 113,23 -51 32511 474219 -19126,37
Mar-Apr 3073063 17381 -49 633,93 4339,20 -14 396,29
MaiJun 32 069,65 123,21 -53 923,88 375012 -17 980,90
Jul-dug 11 764,29 75,34 -34 541,81 142052 -21 281 66
Sep-Okt 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Nov-Des 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Jan-Des 101 907,89 48559  -189430,73 1425203 7278522
@ Vis Grunnlag Skriv Grunnlag | Konteringsbilag| MY& Oppgave ’ Avbryt (Esc)

I nederste del av bildet vises en oversikt over MVA belgp fordelt pa Termin og
Hgay, Middel og Lav sats samt Manuell.

Totalsummer for aret vises ogsa.

Snarveien Innlevering av MVA oppgave gar til den Internettadressen som er lagt
inn i Faste opplysninger for hvor MVA oppgaven ska | leveres elektronisk over
Internett, normalt vil dette veere www.altinn.no .

@verst pa hgyre side velges hvilken MVA termin og ar det skal kjgres MVA
oppgave for.

MVA oppgaven kjgres ved & klikke pa knappen MVA Oppgave , du kan kjgre MVA
oppgave sa ofte du vil. For at du skal fi bokfgrt innbetalingen av MVA s& ma du
imidlertid huke av for Avslutt (bokfgr) MVA termin . Dette kan du bare gjagre en

gang pr. termin__ og dette gjgres automatisk ved farste kjgring av terminen. Nar

dette feltet er huket av vil du fa et bilagsnummer for kjgringen og det opprettes et

bilag (bilagstype MVA) som konterer MVA kontiene (2700 -2713) mot
Oppgjerskonto avgifter (2740). Det er denne sistnevnte kontoen du fagrer selve
utbetalingen av avgiftene m ot. Manuell faring av MVA fares pa de vanlige MVA -
kontiene, men med MVA  -kodene 7 og 8, bilag fart mot disse kodene vil komme

fram i kolonnen Manuell i bildet.

Avhukingsboksen Arsoppgave kan bare hukes av hvis det ikke finnes moms -
kigringer fra for pa klie  nten innenfor aktivt regnskapsar.

Denne hukes av hvis man benytter innbetaling av moms kun en gang i aret. Hvis

det er kjgrt moms i aktivt ar kan det ikke endres tilbake til 6 terminer igjen fer

neste ar. Pa utskrift av MVA Oppgave vil teksten 'Termin: x' byttes ut med
‘Arstermin’.

PS. Husk at hvis du benytter Arsoppgave s& vil du heller ikke f4 tilbakebetalt

moms tilgode (f.eks. ved nybilkjgp) far aret etter!

Knappen Vis Grunnlag _ starter et bilde som gir deg en detaljert oversikt pr.
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termin over de enkelte bilagslinjene som danner MVA grunnlaget, med summering
pr. MVA -kode.

ety Nar du avslutter en MVA  -termin vil oppdateringa v hovedbok bli kjgrt
automatisk far selve MVA -oppgaven kjgres.

MVA Oppgaven
Selve papirversjonen av MVA oppgaven er vist hedenfor.
Det er den nederste delen av denne som gjenspeiler det du skal skrive inn i selve
rapporten du leverer til skattemyndighet ene, enten du leverer elektronisk via
Internett eller pa tilsendt papirblankett. Punktene 1 - 11 vil du kjenne igjen pa
bade den elektroniske og pa papirversjonen.
Benyttes momsinnbetaling kun en gang arlig vil teksten 'Termin: 3' nedenfor
byttes ut med ‘A rstermin'.

MVA ( )ppgave mandag, 14mal 2007 1730
Klient: 1 Demo Leyveeieren Termin: 3/2006
Grnanlag Grunnlag Posert avgl Postert avgit
og avginer avgier {Reem) {Avrunder)
Piktig omsetning HAY sats 251200 200260 0240 50200
nngdende avgit HAY sats -18457.50 -14766.00 -3691.50 -3691.00
Piktig omsetning MIDDEL sats 000 000 a0 000
nngdende avgit MIDDEL sats 000 Q.00 000 000
Piktig omsetnihg LAV sats: 22590400 21194315 1695585 1695500
nng3ende avgit LAV sats -2633.00 2437% -19504 -195.00
Manue It fart utgdende avgit 000 000
Manue It fart nngdende avgift 000 Q0
Avgift 3 betale 13571
O i ppgave til f Termin: 3/2006 Org.nr: NO 00971070560 MVA
Grunniag Beregnetavgit
jl (1) Samket omseting og uttak hnen®r ogutenfor menverdiavgisioven 213957
- (2) Samiet omsening oguttak hnenfr meverdiavgitsioven 213957
| (3) Omsemning og uRak 1post 2 som er TRa® for merverdiavgin 0
§ (4) Omsening og uRak 1post 2 med hay sats, 0g beregnet avgint: 2000 02
(5) Omseming og uRak 1post 2 med middels sats, og beregnet avgit 0 ]
H (6) Omsemning og uRak 1post 2 med 1v sats, 0g beregnet avght 211943 16955
t (7) Beregningsgrunniag for tienester kjept lutiandet, og beregnet avgitt 0 0
% 3) - Fradrageoerettiget ngdende avgitt nay sat 3891
% 9) - Fradragsderettiget hngdende avgit middels sats: [}
(10) - Fradragsbere Riget ngdende avgin lav sats -185
(11) Avaift 3 betale 13 571
MVAcDDgaverpt TAXItotsl Sue 1avi
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MVA Grunnlag

7

~* MVA Grunnlag - Klient: Demo Leyveeieren (1 - 2006) ol &=
Temin: 4 | [2Mar-dpr L[ Ar. | 2008
Kto | Tekst Bilag| Debet| Kredit| MYA | Tekst -
6920 Intemett 346 474724 000 2 Inngaende merverdiavaift HAY sats
6420 Leie dataanlegg 354 1 250,00 0,00 2  Inngdende merverdiavaift HBY sats
4510 Sentralavgitt HAY sats 354 222900 000 2 Inngdende merverdiavaift HAY sats
7023 Bilrekvisita 353 1140,00 000 2  Inngdende merverdiavaift HOY sats
7020 Vedlkehold 352 917,00 000 2 Inngdende merverdiavaift HAY sats
7020 Vedikehold 350 6793,00 000 2  Inngdende merverdiavaift HOY sats
7023 Bilrekvisita 348 125,00 000 2 Inngdende merverdiavaift HAY sats
3010 Innkjert kontant mva 324 000 272100 3  Utgiende merverdiavaift LAY sats
3020 Innkjert kreditt mva 322 000 155300 3 Utgdende merverdiavgift LAY sats
3010 Innkjert kontant mva 322 000 193400 3  Utgdende merverdiavaift LAY sats
3010 Innkjert kontant myva 321 000 205000 2  Utgdende merverdiavaift LAY sats
3020 Innkjert kreditt mva 320 000 297400 3  Utgiende merverdiavaift LAY sats
3010 Innkjert kontant mva 320 000 234100 3  Utgiende merverdiavaift LAY sats
3020 Innkjert kreditt mva 321 000 181300 3  Utgdende merverdiavaift LAY sats
3010 Innkjert kontant mva 316 000 211500 3  Utgdende merverdiavaift LAY sats -
Kode| Tekst Debet Kredit N2y ~ [ |perioden
1 Utgdende merverdiavgift HBY sats 0.00 104,00 -20,80 | || Tilgode
2 Inngéende merverdiavaift HBY sats 32 604,44 0,00 652089 ’—1433
3 Utgdende merverdiavaift LAY sats 0,00 74 623,00 -5 527,63
4 Innadende merverdiavaift LAY sats £ 35964 81.00 46508 7

MVA Grunnlag bildet viser alle bilagslinjer som danner grunnlag for MVA i aktuell
termin.

Bildet er nyttig for & finne grunnlaget for tallene i MVA Oppgaven og som en hjelp
ved feilsgking.

Sum pr. MVA -kode vises i nederste oversikt, med beregnet MVA belgp A betale
eller Til gode i feltet over Avslutt knapp.

£l Du kan sortere gverste liste ved & dobbeltklikke pa teksten i tittellinjen.

Kort MVA informasjon for TAXI total

Innledning
MVA rapporteres terminvis gjennom aret, det er 6 terminer (2 maneder i hver).

MVA skal innrapporteres og betales, 1 maned og 10 dager etter utlgpt termin.

F.eks. sa skal termin 2, mars -april, innrapporteres og avgift betales 10. juni, det
er differansen mellom inngdende og utgdende merverdiavgift som gir skyldig
eventuelt til gode belgp.

Du kan innlevere mva i oppgaven elektr onisk giennom www.altinn.no, mer
informasjon finner du pa Skatteetatens nettsider, www.skatteetaten.no.
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Aktivisering
MVA er i utgangspunktet aktivisert for TAXI total .
Hvis man av en eller annen grunn gnsker & sla av all momsberegning (ikke
momspliktig , f.eks. Svalbard ) kan dette gjgres via bildet Faste opplysninger /
Systemdata, under fliken Avgifter.

MVA aktiviseres i bildet ~ Faste opplysninger / Systemdata, under fliken Avgifter
skal det hukes av i ruten MVA PIliktig. Klikk OK eller Bruk.
Etter at dette  er gjort vil MVA bli aktivisert ved neste oppstart av programmet.

MVA koder
I TAXI total har vi lagt opp til bruk av MVA koder for spesifisering av hvilken sats
som skal benyttes. Det er denne koden samt bilagsdato som styrer hele
behandlingen og periodi  seringen av MVA.

Kodene vi benytter er:

Kode| Tekst
0 | Ikke merverdiavgift
1 | Utgdende merverdiavgift HOY sats
2 | Inngéende merverdiavgift HAY sats
3 | Utgdende merverdiavgift LAV sats
4 |Inng&ende merverdiavgift LAV sats
5 | Utgdende merverdiavgift MIDDEL sats
6
7
8

Inngadende merverdiavgift MIDDEL sats
Manuell faring av utgdende mva.
| Manuell fgring av inngdende mva.

MVA behandlingen

Etter at MVA er aktivisert vil du i Bilag -registreringsbildet fa opp et felt for MVA -
kode for hver enke It bilaglinje. Husker du ikke kodene, - trykk F7 i feltet for MVA
kode og du far opp en oversikt i likhet med tabellen ovenfor.

Du kan ikke fare MVA pa bilag med bilagsdato eldre enn 1/3 T 2004, disse vil i sa fall

fa satt MVA  -kode til 0 automatisk.
Hvis a ktivt regnskapsar settes til 2004 vil satsene vaere 24%, 12% og 6% for
henholdsvis HZY, MIDDEL og LAV sats.

Momssatsene korrigeres automatisk til gjeldende satser i det regnskapsaret som er
aktivt.

Nar du taster inn et kontonummer vil den foresla en MVA k ode i henhold til hva som
er registrert i kontoplan for det aktuelle kontonummeret. Det vil derfor gjgre
bilagsregistreringen enklere hvis kontoplanen er oppdatert. Nye databaser som er

distribuert etter 1/3 i 2004 vil ha kodene registrert pa& respektive kon ti, men dette
vil ikke veere tilfelle ved oppgradering av eldre baser. Du kan selv oppdatere

kontoplan med standardverdiene.

Manuell MVA (hele belgpet er MVA) fares direkte pa sin respektive momskonto

(2700 til 2713) og MVA  -koden settes til henholdsvis 7 fo r utgdende eller 8 for
inngaende moms. Det er bare kode 7 og 8 som er tillatt benyttet direkte p4A MVA -
kontiene.

Etter at bilagene er registrert og funnet i orden kjgres oppdatering av hovedbok
(Vedlikehold / Lag ny hovedbok). Her vil nettobelgpet fra bila gene bli fert pa den
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respektive hovedbokskonto, mva blir fgrt pa separate mva -konti (konto nr. 2700
2713).

Her er et eksempel:

-

[= Bilag - Klient: Demo Loyveieren (1 - 2007) = EoE )

E Dato: 14.02.2007 'I Bilag: 2
X Ant. poster: 2

Tekst ]T elefon Ll

Kontp —@ F | Konto ] Tekst ]MVA] Debet ] Kredit ]‘
oversikt & £300 Fasttelefon 2 1000,00

1520 Bank Driftskonto 0 1 000,00
Forfalls
bok

VA
koder

el L= (S0 B0l (A0 (AN S

A 4

Refusjon
arbeidsgiver-
avaift

Sum for dette bilag: l 100000 100000

: ;E_:':zfgpor.‘. [ Lagre [F5) ] [gvbryl [Esc]]

Telefonregning er betalt med kr. 1000, -, inkludert MVA. (i eksemplet e r hgy sats
25%).

MVA -kode er 2 for Inngdende mva hgy sats.

Hvis du etter a ha kjart hovedbokoppdatering gar inn i hovedbok og ser sa vil konto
6900 vise kr. 800, - (kr. 1000, - er brutto inkl. 25% mva, netto = brutto / 1,25),
mva belgpet vil du finne igje n pa konto 2710 Inngdende mva hgy sats.

Nar du kjgrer MVA oppgave med postering  sa opprettes et bilag som posterer
saldo paA mva 1 kontiene mot konto 2740 Oppgjerskonto Mva.
Ved betaling av mva fgrer du innbetalingen mot denne kontoen.

Ved manuell fgri ng av MVA, f.eks. kjgp av bil som vist nedenfor, fares MVA
direkte pA MVA -kontiene 2700 -2713, avhengig av hvilken MVA -sats som

benyttes. Manuell MVA benytter MVA -kodene 7 og 8 for henholdsvis utgaende og
inngdende MVA,
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2 Tekst
0

Konto
oversikt

P
=

Farfalls
bok.

WA
koder

Refusjon

arbeidsqiver-
avgift

===
—
—

Bilag:
Ant. poster.
IKasse _vJ
Konto | Tekst [ v | Debet | Kredit [
1 {1230 | Innkjep av DK93333 .0 | 25000000
2 |2710 \Inngdende mva. HOY sats | 8 | 62500,00
3 1920 'Bank Driftskonta 0 | | 100 000,00
4 [2240 | L&n nummer xxxxs | 212500,00
5 - . 5
6
7 v

Sum for dette bilag:

| 31250000 312500,00

| Ingen avaiftsheregning

Bapport | [ Lagre(F5) | [ dvbrt (Esc) |

Leverandgar

Du redigerer eller ser pa detaljene for en Leverandgr ved & d

obbeltklikke pa

aktuell linje i  oversiktsbildet.
inder og
— Oversikt — Detaljer
[ Nr | Type |Navn [ TIF - Nr.: | 10000 | Kunde
10000 Kunde Sentralen = o Navn: |Sentralen
_j 10007 Kunde | steinsnes gartneri L Postadr: |
10004 Kurde teller
" 10001 Kurl Dobbeltklikk for & endre kunde/leverander hl'.l Gateadr: |
10005 Kunde visa Poststed: | |Ukjent poststed
50021 Leverander = As Fiellinjen 22984000 TIE: I
| 50027 Leverander = Kvams Glass &s 330427 44 Fass |
. B0025 Leverander  Larvik Bil- Og Btelektro 33127160 ~
= : : - Bet.bet.: W dager
<[ ’
L e T e e
Hiemmeside: I

Oppfrisk |

(7

Rapport | Lagnv[FBl|

Lukk [Esc) |
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Skal du opp rette ny leverandgr trykk " Lag ny".

Dobbeltklikk pa linjen pa venstre side for & endre en leverandar.

En leverandgr kan slettes via oversiktshildet hvis leverandgrnummeret aldri har
veert i bruk, marker linjen ferst (som pa linje 2 ovenfor), hold nede Shif t og trykk
pa Del -tasten.

r/,@ Kunde / Leverander Ajourhold
o -.r;.'\-.-:;‘gType: |Leverandm Ll Nr.: ISUOUD

%
] % 50@. m:  |ND [971070560
L'\f Navn: {Lien Consulting AS
Postadr.: IPoslboks 17

Gateadr.: |Greisveien 9 Telefon: [6595 24 45

Bet.bet.: |1 0 dager

MWA

Poststed:  |1454  |FAGERSTRAND Faks: [696 2447
Land: Norge | Barkgio1: |5063.05.20530
Kontakt: |Per Ola Lien Bankgiro 2: |
E-post: |supporl@lien.no BIC (SWIFT): |
Hiemmeside: Iwww.lien.no IBAN: I

@ Lagre (F5) | Avbrt (Esc) |

Det er lagt inn mulighet for & hente aktuell leverandgrinformasjon fra
Brgnngysund ved registrering av leverandar.

Foru tsetningen er at du har en &pen internettforbindelse (f.eks. ADSL), at feltet
for Navn er tomt og at du kjenner leverandgrens organisasjonsnummer.

Isafall, tast inn leverandgrens organisasjonsnummer i Org.nr. feltet i bildet og
trykk Enter eller Tab.

Skal du registrere en utenlandsk leverandgr, velg land i nedtrekksliste. Hvis du
ikke finner riktig land, legg det inn under Faste opplysninger / Systemdata, Land
flik.

Apningssaldo legges inn via skjermbildet Inngaende balanse _ som du finner
nederst pd den gr &topp -menyen under Regnskap.

Leverandgrgjeld legges inn med Kredit, dvs. negativt belgp, du legger inn en linje
for hver gjeldspost (leverandgrfaktura), kontonummer 2400.

Du ma ha opprettet leverandgren i dette bildet far du kan registrere inngaende
balanse pa leverandaren.

Bet.bet. er antall dager betalingsbetingelser som benyttes til beregning av
forfallsdato i bilagsregistreringen.
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Kunde registrering

Du redigerer eller ser pa detaljene for en Kunde eller Leverander ved &

dobbeltklikke pa aktuell

linje i oversiktshildet.

ﬂ Kunder og iwaandﬂr oversikt
— Oversikt

[ Nr [ Type |Navyn

| TIE -~

10000 Kunde
10007 Kunde
10004 Kunde

Sentralen

teller

steinsnes gartneri

10001 Kur] Dobbeltklikk for 3 endre kunde/leverander |JU

_ 10005 Kunde visa

50021/ Leverander | As Fiellinjen 2298 4000

50027 Leverander = Kvams Glass As 330427 44
50025 Leverander | Larvik Bil- Og Batelektro 33127160 ~

’

7

Oppfrisk | Rapport I

Lagry (F6) |

[F=3 EER ™
— Detalier
Nr.: | 10000 | Kunde
Navn: |Sentralen
Postadr.: I
Gateadr.: I
Poststed: | IUkienl poststed
TIE: I
Fax.: |
Bet.bet.: W dager
E-post: I
Hiemmeside: I

Lukk [Esc) I

B

Skal du opprette en ny kunde, klikk pa Lag ny

Fyll ut alle postene. Kunde 10000 er sentralen din. Kre

pa kunde 10000.

-knappen i oversiktsbildet.

ditt fart i skift registreres

En kunde kan slettes via oversiktsbildet hvis kundenummeret aldri har veert i
bruk, marker linjen ferst (som pa linje 2 ovenfor), hold nede Shift og trykk pa Del

-tasten.
/B Kunde / Leverander Ajourhold ==
P “HType [Kunde  v] wr: [10000
'ﬂf@ ‘ $D|g_ nr.: O | [ Bet.bet.: 114 dager
LV Navn: [Sentralen
Postadr.: I
Gateadr.: I Telefon: I
Poststed: I l Faks: I
Land: |Norge _'J Barkgio1: |
Kontakt: I Bankagiro 2: l
E-post: | BIC (SWIFT): |
Hiemmeside: | IBAN: I
© Lagre (F5) | awbt Esc) |

Det er lagt inn mulighet for & hente aktuell kundeinformasjon fra Brgnngysund

ved registrering av kunde.
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Forutsetningen er at du har en &pen internettforbindelse (f.eks. ADSL), at feltet
for Navn er tomt og at du kjenner kundens organisasjonsnummer.

| s& fall, tast inn kundens organisasjonsnummer i Org.nr. feltet i bildet og trykk
Enter eller Tab.

Hvis Fakturamodulen er installert vil du fa ett litt starre bilde med tilleggs felt for
levering sadresse.

IBAN:

Hiemmeside: |
I” Samme leveringsadresse
Lev.adresse: I
LevAdr2: I
Lev.sted: I I
© Lagre (F5) | Avbt Esc |

Du trenger bare fylle ut leveringsadresse hvis den avviker fra postadressen. Hvis
bade post og leveringsadresse er den samme kan du evt. merke dette i boksen
'Samme leveringsadresse'.

Apningssaldo legges inn via skjermbildet Inngdende balanse _ som du finner
nederst pd den grdtopp  -menyen under Regnskap.

Kundefordringer legges inn med Debet (belgp uten fortegn), du legger inn en linje
for hver fordring (faktura), kontonummer 1500.

Du ma ha opprettet kunden i dette bildet far du kan registrere inngdende balanse
pa kunden.

Bet.bet. er antall dager betalingsbetingelser som benyttes til beregning av
forfallsdato i bilagsregistreringen.

Reskontr o

Reskontro / Forfallsbok viser en oversikt fakturaer fra leverandgrer som har blitt
registrert som bilag men enda ikke er betalt (ikke har motbilag).

Pa venstre side er oversikt over de forskjellige leverandgrene med &pen saldo.
Pa hgyre side er hver enke It faktura (bilagslinje med leverandar - og
fakturanummer lager en linje i reskontro).

Hvis du ikke ser hele belgpet i listene sa utvid feltet ved a trekke i skillelinjene

mellom feltene i tittellinjen.

62



a3 Reskontro / Forfallsbok - Klient: Demo Layveeieren (1 - 2006) [ol@ ==
r Kunder r Detalier - Bilia Yolvo Bkem
|Kundenr|Navn | Saldo » | Faktnr | Dato | Forfall [Tekst [ Belep| Bilag | Link
10001 | Konsentra AS -4310,00( 4211059038 | 2006.04.24 2006.05.11 | Bilag 350 -6793,00 350 €z [
50005 Bilia Volvo Bkem -6799,00 1l
—4 - » _1 »
rVis
I Apne poster Bilag nr Belap I Belast kto.: [192( |
¢ Alle poster Tekst Dato I_ ;
[ Visbareidr [ Vis 10000 [ Oppfrisk ] [ Rapport ] [ Kreditnota ] [ Betal faklura] [ Motbilag ] [ Lukk ]

Nederst i bildet til venstre har du i ruten 'Vis' mulighet for & velge Alle. Da vil alle
kunder og leverandgrer vises, ogsa de uten dpne poster.

P& hayre side nederst vil du i ruten Saldo se saldo for den kunden som er valgt i
venstre liste og sa  Ido for den enkelte faktura som er valgt i hayre liste.

Det midterste feltet nederst i bildet benyttes ved registrering av betaling,
kreditnota og motbilag (se nedenfor).

Hvis 'Vis 10000' hakes av (nederst) vil ogs& kunde 10000 Sentralen, komme opp
i li sten til venstre med mindre det er huket av i Systemdata / Faste opplysninger
at det ikke skal fares reskontro for denne.

Slette en reskontrolinje skal normalt ikke vaere ngdvendig, imidlertid kan det skje

at det er blitt en feil og at linjen absolutt ikke skal veere der. Du kan slette en
linje ved farst & markere den, s& holde nede Shift -tasten (store bokstaver)
samtidig som du trykker Delete -tasten pa tastaturet. Dette sletter posten i

reskontro, og bare der!, ingen bilag blir bergrt.

Kreditnota
En kreditnota oppretter en motpostering for en faktura. Det blir i prinsippet
opprettet et bilag identisk med fakturabilaget, men debet/kredit 'bytter plass' i
forhold til dette.
Nar det er opprettet kreditnota mot en linje vil den ikke lenger komme opp i den
hgyre listen i bildet over.

Marker linjen du vil opprette kreditnota mot og klikk pa Kreditnota -knappen.

Du vil se at i nederste midtre felt s& blir feltene for belap, tekst og dato
tilgjengelige.

Belgpet blir i utgangspunktet kopiert fra den aktive li njen i den hgyre listen, hvis

kreditnotaen skal ha et annet belgp retter du dette.

Klikk pa Lagre -knappen for & lagre kreditnotaen.
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ﬁ Reskontro / Forfallsbok - Klient: Demo Leyveeieren (1 - 2006)

= l=Es)

— Kunder r Detalier - Bilia Yolvo Bkem
|Kundenr|Navn [ Saldo ~ | Fakt.ne Dato | Forfall [Tekst [ Belsp| Bilag | Link
10001 | Konsentra AS -4 310,00( ) 4211059038 2006.04.24 | 2006.05.11 Bilag 350 -6799.00 350 €z [
50005  Bilia Volvo Bkemn -6799,00 |
< [l ) K [ »
= Wis Saldo
& Apne poster Bilag rr.: | 435 Belmp:] 6799,00 Belast kto.: [1520 Rd ‘ Faktura
" Alle poster Tekst: [Kredit mot faktura 4211053038 Dato: | 11.05.2006 I_v_ ¢ Merket 0,00
I~ Visbareidr |~ Vis10000 [ Oppiisk | [ Beppor | ((Betalfaktua | [ Motbilag |

Betal faktura
Nar du betaler en faktura opprettes et betali
motpost i reskontro.

ngsbilag i bilagsregisteret og en

Marker linjen du vil opprette et betalingsbhilag mot og klikk p& Betal faktura

-knappen.

Du vil se at i nederste midtre felt sa blir feltene for belap, tekst, konto for

belastning og dato tilgjengeli ge.

Belgpet blir i utgangspunktet kopiert fra den aktive linjen i den hgyre listen, hvis
du skal delbetale fakturaen endrer du til riktig belgp.

Du kan velge betalingsdato, belgp og hvilken konto som betalingen skal betales ut

fra.

Klikk pa Lagre -knappe n for & lagre betalingen.

Klikk pa Oppfrisk  -knappen for & se endringen.

Klikk p& den smale knappen med piler, til hgyre for Lagre og Avbryt -knappene,
for & registrere ekstraposteringer (purregebyr, renter).
%i Reskontro / Forfallsbok - Klient: Demo Leyveeieren (1 - 2006) fol@ ==
— Kunder r— Detalier - Bilia Yolvo Bkem
|Kundenr|Navn [ Saldo » | Fakt.nr Dato | Forfall |Tekst [ Belep| Bilag [ Link
10001 Konsentia AS 431000 | | |||] 4211059038 | 2006.04.24 2006.05.11 Bilag 350 679300 350 | <3 [
50005  Bilia Volvo Bkem -6 793,00 |
K= D <& 4
~Vis Saldo
& Apne poster Bilag nr.: | 435 Be|ep:] 673900 Belast kto.: |1920 v < Faktura
) <
" Alle poster Tekst: |Betaling av faktura 4211053038 Dato: | 11.05.2008 |_v_ < Merket
I~ Wisbareid [ Wis 10000 \ Oppfrisk \ fF Rapport = \ Kredithota \ Betal faktura I‘ Motbilag \ Lukk.
Motbilag

Motbilag oppretter et bilag som 'reverserer' bilaget som er markert i listen til

hgyre.

Marker linjen du vil opprette et mothilag mot og klikk pa Motbilag

-knappen.
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Du vil se at i nederste midtre felt sa blir kun feltene for tekst og dato
tilgjengelige.

Klikk pa Lagre -knappen for & lagre motposteringen.

Klikk pa Oppfrisk  -knappen for & se endringen.

" &1 Reskontro / Forfallsbok - Klient: Demo Layvecieren (1 - 2006)

r~ Kunder r Detalier - Bilia Yolvo Bkem
|Kundenr|Navn [ Saldo » | Faktnr | Dato | Forfall |Tekst | Belep| Bilag | Link »
10001 | Konsentra AS -4 310,007 4211059038 | 2006.04.24  2006.05.11 Bilag 350 -6739,00 350 %z [
50005  Bilia Volvo Bkem -6 799,00 i |
< [ » B »
s - Saldo
& Apne poster Bilag nr.: | 435 Belap: ] 6799,00 Belast kto.: |1920 Jhd < Faktura: s 0
¢ Alle poster Tekst: |Motbilag for bilag nr. 350 Dato: | 11.05.2006 IL y Merket
I~ VWisbarei&r [ Wis 10000 ' Oppfrisk J [ Rapport ] f Kredithota J 1 Betal faktura ] [ Matbilag J [ Lukk ]
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Linking av Bilag
Link -feltet heltti | hayre i bildet benyttes til & merke en post med sin motpost.
Symbolet for en aktiv link er som vist i bildet nedenfor i de to gverste linjene.
Apen eller ingen link vises som i de to neste linjene.
Linjene merkes ved a klikke pa dem, for & merke fler
man klikker pa linjen.
Ved & hayreklikke i Link T feltet vil man f& opp den lille menyen, som vist i bildet
nedenfor for hhv. & opprette, fierne og vise en link. Husk & merke linjen(e) ferst for &
aktivere menyvalgene.
Poster som er linket sammen vil ikke vises i hgyre del av skjermbildet hvis det er
merket av for & vise Apne poster (standard), du vil se dem hvis det merkes av for Alle
poster..

e holdes Ctrl i tasten nede nar

For & fierne en (aktiv) link eller vise en link sin motpost ma man derfor farst me rke av
for & vise Alle poster.
ﬁi Reskontro / Forfallsbok - Demo Leyveeieren (1 - 2007) fol@ ==
 Kunder r— Detalier - Konsentra 45
| Levnr [Navn [ Saldo ~ | Faktnr | Dato | Forfall [Tekst [ Belep| Bilag | Link
10001 Konsentra &S 411000 || ||| 200805  2006.04.10 2006.04.10 Kundefordinge -1110000 341 & | |
| 50002 | NetCom 220717 I 2006.04.10 | 2006.04.10 Kundefordinge 1110000 333 38
50003 0DI £ 930,00 | 200606 2006.04.24 | 2006.04.24 Kundefordinger 1110000 351 | <3
| 50004 | Moller @st Ryen 530,00 | 200807 | 2006.0430 20060514 Kundefordinger 999000 355 @ <3
50005  Bilia Volvo Bkem -6 799,00 T
I [l | Opprett Link
: : ‘ Fjern Link
- |
7 = ’ B = ‘ Vis Link
—Wis — Saldo
¢ Apne poster Bilag nr. Belap I Belast kto.: [1920 ‘ Faktura:| -11100,00
& Alle poster Tekst Dato: ‘ Merket 0,00
I~ Visbareisr I~ Vis10000 [ Oppfisk | [ Rapport | [ Kiedinota | [ Eetaliskiua | [ Motbiaa | [ Lukk |
Rapporter
Rapport -knappen gir deg noen valg for utskrift fra reskontro. Ingen av
rapportene oppdaterer data og kan derfor kjgres ut sa ofte man gnsker, de vil a lle

forhandsvises pa skjermen far evt. utskrift. Markerer du for sideskift mellom konti
vil hver kunde/leverandgr begynne pa ny side.

Reskontroliste

" Forfallsbok

¢ Apne poster

Type:

Franr.:

Til nr.:

lAIle v [

Fra dato:

l1 0000
199989

101.01.2006 'l

Til dato:

131.05.2005 hd l

v

] (=)

Sideskift mellom konti
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Skift

Nar du velger skiftoversikt fra menyen, kommer du in

viser deg alle registrerte skift i kolonnen til venstre.

n i et oversiktsbilde som

Ved a markere et av skiftene (venstre musetast eller bla med piltaster), vil du fa
opp spesifikasjon til hgyre. Dersom du gnsker & se alle data vedrgrende skiftet
kan du dob beltklikke pa den markerte linjen, da vil alle registrerte data om
skiftet komme opp i et nytt bilde.

Skiftoversikt

Skift Oversikt - Klient: Demo Loyveeieren (1 - 2006) =0 o8>
— Oversikt — Detaljer
| Skift | Dato [Leyve | Siafer | Type | Bilag| Innkierl » Skift i 287
(287 20050531 AS993  MH | Dag 409 191300 |||, . 50
286 20060531 A9939 = MH | Dag | 408 1330,0( R L
= ll'k : o -- e Dag 407 343000 Skift dato: 31.05.2008
A e Dag 406 308300 Loyve: 49399
T e mmemns s | Wi N o o ||| e et e
-05- att ) /
T 231 20060524 A9933  MH | Dag | 403 13300 e Do
280 20060523 A9933  MH | Dag 402 30200 Bilag . 409
279 20060522 A9333  MH | Dag 401 345700 Innkjrtkr: | 191300
278 20060513 A9933  MH | Dag 400 5550 Oppgiorke: | 646,00
277 20060519 43933 TM | Dag | 339 126800 Sl T
276 20060518 A9939 TM | Dag 398  2343,0( Gy ?
275 20060517 43999 TM | Dag | 397  Seea0(~ | | | Lenmsberegnet[la
< | »
[ Opptisk || Rappott | [ Fiter || Lagrw(Fe) | Lukk [Esc)
Endre Skift

@nsker du & endre et skift gjgres dette ved a dobbeltklikke pa skift

-bildet (se ovenfor), du vil da f& opp det samme bildet som for nytt skift (se
nedenfor) men i redigerings
NB! Et skift kan ikke endres etter at det er Ilannsberegnet.

Nytt Skift
Ved & trykke pa F6 vil du fa opp registreringsbi

-modus.

Ide for nytt skift

et i Skift oversikt
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—
@ siit =N ECR 5
— Skift ~Tak b
Start dato/tid: [18.03.2011 -] [08:30° Tupe: Dag  ~ Antallter: |3
Bil . 6 JR  EEEE Skift: 241 Totalekm.: [1780
Siafor: MH | |Morten Hansen Besatte km: |941
r Inntekter inkl.mva. LAV sats — Utgifter inkl. mva. r— Kasse avstemming
Innkjert: | 2 053,00 Bomtur LAY: [W Kasse start
Bomtur HBY: 0,00 Dato: m’]
Kied/Rek: | 956,00 Drivstoff kr.: 000 [ 00 Tid: [0831
Kreditt total: I—S—SE-UE Gass kr.: [—UU_U' m—— Itr.
FitattMyva: | 0,00 Olie/Smer: | 0,00 Kasse avstemming (kr)
Inntekter inkl.mva. HAY sats Yask: I_ﬁﬁ_ﬂ- ‘ : Kasse start: '_TFU_EEU-
Innkjert: I_F-U-U- Rekvisita: I 0,00 | H ‘ + Tilfart: I'_Eﬁl'
Utlegg Fri 0,00 i +Netto: | 947.00
Kied/Rek: | 0,00 Utlegg LAY: 0,00 i Kasse slutt. | 1947.00
Kredittatst | 0,00 Utlegg HBY: 0,00 ‘ -Oppteling: | 190000
Fritatt MyA: 0,00 Rabatt LAY: 0,00 w Differanse: | 47.00
Rabatt HY: 0.00 1
Kreditt tips: | 0,00 Kontrakt LAV, 0,00 ‘ Kasse opptelling
Bilag nr.: 39 Kontrakt HEY: | 0,00 v Dato: [1e0z201]~]
Ta skitne: | 100 Bom/Park.: 0,00 Tid: [16:40°
Foskudd | O Diett: 0,00
Uegrekv: | 0 Avis: 0,00
- Sum
Oppgior: [ sa700 Resutat | 190300
© ool | avbuiEs | (i}

=

H@Y og LAV sats refererer til hgy og lav momssats.

Bil nr. Ved opprettelse av nytt skift vil markgren flyttes til feltet bil og du registrerer
leyvenummeret pa bilen. Layvenummeret ma veere lovlig, d.v.s. veere registret i
systemet. (oppslag gjgres med F7)

Type Type skift registreres med kode. Det er fire lovlige koder.

- D =Dag
- K= Kveld
- N = Natt
- A =Alene

Sjafar Sjafaren s om Kjgrte skiftet registreres med sine initialer (oppslag gjgres med F7)

Innkjart | feltene Innkjart skal du registrere det totale kjgrebelgp.

Fritatt MVA Hvis en del av innkjart belap er f.eks. kjering pa utlandet eller som det av annen
grunn ikke sk al beregnes moms for, fares dette belgpet her.

Kreditt | feltet Kreditt skal du registreres hvor mye av det innkjerte som er kjgrt pa kreditt,
d.v.s. kredittkort. TT, 0.s.v. tips og ekstra mottatt pa kreditt reg. i respektive felt.

Antall turer | felte t Turer skal du registrere antall turer skiftet besto av.

Totale/besatte | Tot. km. skal det totale antall kilometer som er kjart under skiftet registreres, mens

km antall besatte kilometer registreres i feltet besatte.

Bomturer | feltet bomturer regis  trerer du samlet belgp for bomturer

Utgifter Drivstoff kr. og liter, olje/smgring, vask, rekvisita, bom/parkering, diett, avis.
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Drivstoffet som er fylt i Igpet av skiftet skal registreres i feltet Drivstoff kr, med antall

liter i feltet Liter. Rekvisita som f. eks. spylervaeske registreres i feltet Rekvisita kr.
0.S.V.

Rabatt VIP Rabatt (CenCom), Innkjart er brutto innkjart fgr rabatt er trukket fra.

Kontrakt Storkunderabatt (CenCom). Belgpet utgjer storkunderabatt og trekkes fra ved

oppgjersutbetali  ng.

Forskudd Forskudd (CenCom), lagt inn pa taksameter.

W Alle belgp fares som bruttobelgp, inkludert mva.

| det du er ferdig med registreringen, benyttes kommandoen Lagre (F5).
Det vil bli etablert et bilag til skiftet. Dette skjer automatisk i det du lagrer
registreringen, og bilaget vil beskrive alle posteringene som er utfgrt pa grunnlag
av skiftregistreringen. | det bilaget er etablert, vil bilagsnummeret bli vist i
skjermbildet.

b

Ll pg grunnlag av opplysningene som er lagt inn for skiftet vil det umiddelbart

bli beregnet tilhgrende statistikk. Statistikken som beregnes pa grunnlag av
skiftskregistreringen gir en rask status for det aktuelle ski ft. Statistikken vil ogsa
fungere som en kontroll pa hvorvidt det er registrert korrekte tall i forbindelse

med skiftet. Umiddelbart kan en lese besatt prosenten, drivstofforbruk og andre
interessante tall. Oppgjgaret beregnes til slutt, det som faktisk ska | leveres
sammen med skiftlappen.

gJ Ved & klikke pa denne far man opp et lite bilde som viser et lgnns overs  lag
for aktivt skift basert pa den aktuelle sjafarens lgnns og skatteprosent.

Eventuelle faste trekk (paleggstrekk m.m.) er ikke med i regnestykket. Hvis det

aktuelle skiftet er lest inn fra fil vil taksameterets lenno g skatt ogsa ga fram av
bildet.

Som kjent er det et krav fra myndighetene om fgring av "kassadagbok" pa lik

linje med kontantomsetning innen andre bransjer.

Enkelte taksameterleverandarer (CenCom m.fl.) har apnet for & legge disse

tallene inn i taksamete  ret.

Ved automatisk innlesing av skift vil denne informasjonen derfor bli lagret pa det
enkelte skiftet ogsa i TAXI total sin database.

Registrering av denne informasjonen ved innlesing av skift har veert integrert i
programmet en god stund, men det er na apnet mulighet for a legge inn denne
informasjonen ogsa ved manuell registrering av skift.

@nsker du & legge inn eller endre avstemming av kasse gjares dette i feltene helt
til hgyre i bildet.

Fil fra Inter  nett
Ved & velge "Fil fra Internett" vil du komme til en nettside for nedlasting av dine
skiftdata.
For a sette opp hvilken nettadresse du skal hente fra ma du inn i menyvalget
"Faste opplysninger/Systemdata".
Rutinene for & hente skift fra internett vari erer litt fra sentral til sentral, det
viktige er at du lagrer filen du laster ned pa
din PC, for deretter & velge Import fra fil
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77 For hce over o9
e
blies 22 N

GO - o mmmTT—T o] 4 [ |{ coe search

G B0 8 For sere, Gidaver og ansatte - 02323 v B v g vk Sde v G Veitay v

Voslo,hx,' For eiere, sjaforer og ansatte TAXIBESTILLING: 02323
(02323 1095 08 her for & komme 1 hekket omrdde. Des fir du tilgang t omedder som o
titenkt deg !

TIL FORSIOEN

Sty ian Bekernavnet 09 Passondat dat(
BESTILLE TAXE

VARE THNESTER

Nave

KUNDE INNLOGGING / FOR

BEORIFTSKUNDER Passord

PRISER OG

TAKSTRLGLEMINT Actomatizi phlogging met dette webomeldat
BETALINGSLOSNINGER (Logged

OM OBLO YAXI Hoan du logaet de ol il et bk Sevit informasnsiaisie,

LEDIGE STILLINGER
8L TAXISIAPORY

INFORMATION IN ENGLISH

KONTAKT 055
FOR C1IRE, SIAFORIR OG
ANSATTE
Onlo Taxi AS| Tawbestibag: 02323 | Frmanost Ukke taubestiing) ! Utvikiet | samarbeid med Gazatly
« - B

@ Izement | Beskyttet modus: Av R10% v

Import fra fil
Ved a velge ikonet "import fra fil" vil du kunne importere skiftdata direkte inn i
TAXI total fra ramkort, diskett e.l.
| bildet under ligger filen pa skrivebordet, jeg merker bare filen som jeg vil
importere og trykker apne.

(Dersom du henter skiftdata fra internett, ma du lagre filen pa pc'en og benytte
denne funksjonen for overfaring til TAXI total .)
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B lestaksametet &=

Organiser v g8 Visninger ~ @B Ny mappe

‘ Navn Dato tatt Tagger Sterrelse Klassifisering
||| skiftl.dat

Favorittkoblinger
| Nylig brukt
M Skrivebord ‘
(M Datamaskin
E} Dokumenter
B silder

B Musikk

2§ Nylig endret
Sek

i

, Felles

Mapper ~

Finavn: skiftl dat v | Datafiler (" dat) v
[ e ] [ Aoy |

() [ « KINGSTON &) » Temp » 45| [set 2]

Nar skiftfila er ferdig overfart vil du fa opp bildet nedenfor. Det viser at i dette
tilfelle er deti mportert 4 skift fra fil.

| oversikten til venstre vises hvert enkelt skift, markerer du et av disse ser du en
spesifisering til hayre.

Som det fremgar av bildet brukes det ikoner for & markere dag, natt og ugyldig
skift.

5. InnlsingavTalsameterf‘

| Godkjenn |[ Rett l[ Slett l

— Innleste skift (4) — Detalier
T“ SiéirIDl Skiﬂnl.l Inn kr.l Turerl Skift start l ! t
2 980440 47 69300 0205 30.0520071. |
O NN T T N | | | e [ oo
£8 930407 43 340,00 1333 01.06.20070.. 1
e 980440 50 1350,00 0802 04.06.20071.. | Siafer ID: 980440  Kred/Rek: | 0,00
Loyve: IA999 Kreditt tips: I 0.00
Drivstoff liter: I—UU Kreditt ekstra: m
Innkjert: 0,00 Bomturer: I_U—EIU'
Olie/Smer: I 0,00 Drivstoff kr.: I 0,00
Yask: 000 Rekvisita: I 0,00
Rabatt: I 0.00
[ LI | » Melding/Feil: fInnkjert er 0.00.

Ugyldig skift markeres med et radt kryss. | feltet til hayre kommer det frem hva

som gjgar at skiftet ikke godkjennes, det kan veere at det er fylt drivstoff uten at

det er registrert liter, ugyldig sjafar.

Skift uten noe innkjart (0 -skift) ble tidligere merket som feil og matte rettes eller
slettes, disse blir nd lest inn pa lik linje med andre skift. | dette tilfellet vil det
tilhgrende bilaget bli opprettet med bare et bilag -hode uten linjer.
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Ved innlesing av skift settes skift type
eller Natt (starttid 15:00 eller senere).

Hvis "alt" er feil, sjekk at du har valgt riktig taksametertype i

Bil registrering  -bildet.

For et skift som er feil kan alle verdier innenfor den svakt prikkede fir

rettes/endres, d.v.s. Sjafer ID, Lgyve, Drivstoff liter og Innkjart.
Et skift kan ogsa rettes etter at det er godkjent men far det er kjgrt hovedbok

eller beregnet lgnn for skiftet. Ga i sa fall inn via
skiftet for & &pne det i redigeringsmodus.

Du kan sortere innleste skift ved a klikke pa tittellinjen i aktuell kolonne.
seer (utenfor var kontroll), den sorterer

Sorteringsrekkefalgen er imidlertid noe

Skift oversikt

enten til Dag (starttid tidligere enn 15:00)

kanten

alfabetisk pa farste tegn, dette betyr f.eks. at sortert i synkende rekkefglge sa vil
5.00 komme forran 45.00 fordi 5 som farste tegn har hgyere verdi enn 4 som

farste tegn.

og dobbeltklikk pa

For & kunne f& godkjent overfgring a v skift, ma skift med feil rettes eller slettes.
Det gjares ved at du markerer skiftet i oversikten til venstre, skriver inn riktig

verdi i feltet som er feil pa hayre side under detaljer, og trykker "Rett".
du holde Ctrl nede samtidig som

Dersom du har mange skift som skal slettes kan
du markerer de skiftene som skal slettes.

.
B3 Innlesing av Taksameterfil

— Innleste skift [4)

T7.| Sigfer 1D | Skiftrr. | Innke. | Turer| Skift star

@) 980440 47 69300 0205 30.05.20071..
8 930440 43 500,00 0240 01.06.20070...
£8 930407 43 34000 1333 01.06.2007 0...
8 980440 50 135000 08.02 04.06.20071..

[E=0(ECE >

Sjafer ID: Kred/Rek: 0,00
Layve: 4999 Kreditt tips: 0,00
Drivstoff liter: 0.0 Kredit ekstra: 0,00
Innkjert: 633,00 Bomturer:
Olie/Smar: 0,00 Drivstoff kr.:

Vask: 0,00 Rekvisita:

Rabatt:
Melding/Feil: I

~

Nar samtlige skift i oversikten er feilfrie vil Godkjenn
Ved a trykke pa Godkjenn -knappen vil a lle skiftene i oversikten bli lest inn i
databasen og det blir opprettet konteringsbilag pa dem. Du vil umiddelbart

etterpa finne dem igjen i skift

Du kan redigere skift i skift -registreringsbildet sa lenge d
pa skiftet eller skift - bilaget ikke ligger innenfor en avsluttet moms

-oversikt bildet og i bilag

-knappen bli tilgjengelig.

-oversikt bildet.

et ikke er beregnet lgnn

-termin.

Forskudd lest fra taksameter (CenCom) vil automatisk generere en lgnnspost

som kan redigeres via Lgnn oversikt - bildet.

Denne automatikken kan slas av v ia Faste opplysninger

-bildet Diverse

-flik.
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Dersom du ikke har registrert en sjafgr som har kjart et skift, far du ikke rettet
opp det her.

Da ma du avbryte innlesningen (Esc), registrere sjafgren i faste opplysninger og
lese inn skiftene pa nytt.

Husk - ingenting er registrert fgr skiftene er godkjent, inntil dette er gjort kan de
leses inn s& mange ganger du matte gnske. Er skiftene allerede godkjent og
lagret i basen vil du f& beskjed om dette og disse skiftene vil ikke komme fram i
innlesingsbildet  (duplikatsjekk).

"7 ifor Ajourhold - mmmu - 2006)

Irdicer. B8 sidiec10:  [EET "T“' Disse feltene henger sammen | §
Persorr.: 100372 42204 Passiv. [~ 1 Sjafar ma eksistere med riktig Sjater 1D i

Navr: |Bente Bertesen SjéferAjourhold far innlesing av taksameterfil.
Postad:  |Blomsterveien 1
Gateadr.: l /-'" /-"-/
Postre/Sted: [0572 JOSLO — ,/_,,---/ Feil i et skift vises med radt
T . _ i kyss tilvenstre.
Sttt 17102003 =] S| Hva som er feil vises i
_ g ~ tekstvinduet nedentfor.

= hmmg,ﬂ S

~ Innleste ski/j,
T” S]&MIDI Skitnr.] Imkr.] Turetl Skift start I:
380440 47 69300 0205 30.05.20071. 1L+
W seos0] 48] 0.00] 0240010620070, |
£8 930407 49 34000 1333 01.0620070.. |
£8 330440 50 135000 08.02 0406.20071.. | [ ooo
/Kredlt tips: | 0,00
!’ Kreditt ekstra: I 0,00
Innkjart: E Bomturer: I 0,00
Olie/Smer: [ 800 pivstoftke: [ 000
Vask: [ 1100 Rekvisita: [ 0.00
,L’ Rabatt [ om0
<[ n ‘ * Melding/Feil: [Innkject er 0.00.

=
<
x
™
8

ST | T | T

Meldinger ved innlesing av skift

Her er en kort oversikt over hvilke feilmeldinger du kan fa ved innlesing av skift og hva som ma
gjares for a rette opp:

Finner ikke sjafar - sjekk meter -id.

Den innleste sjafar -id/meter -id finnes ikke pa noen aktiv sjafar i TAXI total ,
sjekk om sjafgren er registrert eller om meter -id er registrert feil pa sjafaren.
Sjafer ID benyttesi  TAXI total kun til & knytte skiftet til riktig sjafar. Sjafar ID
kan derfor endres uten noen konsekvens for registrerte data i tilfelle hvor det

f.eks. er benyttet lanekort eller den innleste Sjafer ID av annen grunn er feil.
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Finner ikke bil mot | Byve ' X9999406.

Her star X9999 for det aktuelle innleste Igyvet. Det te lgyve nummeret (X9999)
finnes ikkei TAXI total ved oppslag mot bilregisteret.

Sjekk at lgyvet er riktig registrert pa bilen i TAXI total

Typisk feil her er at lgyvet er registrert med bindestrek i TAXI total men uteni

den innleste filen, eller omvendt.

Dette kan enkelt korrigeres ved a rette datafilen far den leses inn. Datafilen kan

rettes ved a apne den i Notisblokk i Windows, klikk pa Rediger / Erstatt, i verdien

for "Sgk etter" setter du den verdien du vil endre fra, i verdien "Erstatt med"

setter du verdien du vil endre til. Klikk pa Erstatt alle -knappen og lagre filen. Les
den deretterinni  TAXI total pa nytt.

Drivstoff liter mangler.

Hvis det er lest inn et belgp pa drivstoff s& ma ogsa liter veere registrert, marker
linjen ved & klikke pa den og legg inn riktig antall liter p& hgyre side i bildet og
klikk p& Rett  -knappen.

Skift er innenfor avsluttet MVA -termin, ma fgres manuelt.
Det innleste skiftet ligger innenfor en mva -termin som har blitt avsluttet, skiftet
ma fares manuelt.

Skift eri nnenfor avsluttet regnskapséar, ma fares manuellt.
Det innleste skiftet ligger innenfor et avsluttet regnskapsar, dette er ikke tillatt og
skiftet ma fares manuelt (slett det i bildet ovenfor).

Skift er utenfor aktivt regnskapsar, far manuelt eller pa ri ktig
regnskapsar.
Det innleste skiftet ligger utenfor aktivt regnskapsar, dette er ikke tillatt og skiftet
ma fares manuelt eller man ma bytte til riktig regnskapsar fagr det leses inn pa
nytt.
I'\‘_\!F_,n'l
Denne meldingen kan erfaringsmessig ogsa forekomme hvis Kort datoformat i
Regionale innstillinger i Kontrollpanel ikke er dd.MM.yyyy
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Lann overslag

Lenns overslag er et hjelpebilde som nas fra Skift -bildet viaenlitenin  fo -knapp
nederst til hayre pa knapperaden.

Bildet viser et lgnns overslag for aktivt skift basert pa den aktuelle sjafarens
lgnns og skatteprosent.

Sjafarens lgnn og skatteprosent samt arbeidsgiveravgiftsprosent og
feriepengeprosent vises i parantes i teksten til feltene.

Eventuelle faste trekk (paleggstrekk m.m.) er ikke med i regnestykket.

Hvis det aktuelle skiftet er lest inn fra fil vil taksameterets lgnn og skatt ogsa ga

fram av bildet som vist nedenfor til hgyre.

Hvis det er avvik mellom taksam eterets lgnn og skatt og beregnet lgnn og skatt
vil dette bli antydet med et lite utropstegn til venstre for lgnn og skatt i bildet.

De fleste feltene har hjelpetekster som du ser ved & holde musemarkaren over
feltet.

Bildet er ren informasjon og tallen e er basert pa de data som ligger lagret p&
skiftet og sjaferen, det er ikke mulig & endre noen av tallene. Bildet lukkes med
krysset gverst til hgyre eller ved & trykke Esc (Escape).

_ _ « Lonn overslag @
 Lonn overslag [Z] Lennsoverslag akiivt skift

T Basen pa sjéfprans Ipnns- og skatleprosent.
Lennsoverslag akiivt skift 2
Basert pa sjéfprans Ipnns- og skatleprasent. fasRAEKE (phleggkekicol) ecikke lak et

Faste trakk (péleggstrekk o.1) erikke tatt med.
= Sjéfar | TH

Sj&far | TH Lennsgrunnlag | 502991
Lennsgrunnlag [ 172804 || Lenn (45.0%): ® [ 228300
Lenn (45,0%): | 773,00 Skatt (49,0%): | 1108,00
Skat (49.0%): | 381,00 | Netio (ex trekk-se ovenfor) [ 115400

Netio (ex rekk-se ovenfor) [ 387,00 Arbeidsgiveravgift (14.1%): [ 31908
Arbeidsgiveravgift (14.1%): [ 10970 || Avsetn. Feriepenger(120%): [ 27156
Avsetn. Feriepenger(120%): [ 9336 || Towl Iennskostnad [285364
Total Isnnskostnad [ 98106

Frateksameter
L#nn4531.00. Skatt2133.00
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Lann skjgring

TAXI total tar n& hayde for ordineer lgnnsfgring. Faring av lgnn en gang i
méaneden eri .h.h.t. Norges taxiforbunds avtale med sjafarforeningen. Det vil veere
opp til taxieieren og betale ut forskudd sa ofte man vil. Det skal imidlertid forligge
bilag pa alle forskuddutbetalinger. Den enkleste maten a ha lgnnsutbetalinger er
engangimnd. fe ks.den 15. Lgnn for januar utbetales den 15.02.

Standard dato for Ignn er den siste i maneden, denne datoen framkommer bl.a.

pa lgnnsslipp. Hvis du gnsker & benytte en annen dato kan dette settes i Faste
opplysninger / Systemdata, Diverse flik. Se faste opplysninger for mer
informasjon.

Det er ogsa viktig at riktig skatt blir trukket, man skal huske pa at det er

taxieierens plikt & trekke riktig skatt. Dette skal ikke overlates til sjafaren.

Riktig skatt er hva som star pa den enkelte sjafgrs skattekort. Det er anledning
for den enkelte sjafar og be om a bli trukket mer men det er ikke anledning til &

ga under det belgp eller prosentsats som skattekortet viser. Unnlatelse av & foreta

pliktig forskuddstrekk og innsendelse av oppgjar, vil medfgre gkonomisk ansvar
for arbeidsgiver - se skattebetalingsloven § 49 - og mulig straffeansvar etter
skattebetalingsloven 88  50-51.

Feriepenger til ubetaling neste ar, skal utgiftsfares pa inneveerende ar. Dette
gjelder ogséa arbeidsgiveravgift av feriepenger. Dette vil s td som en gjeld i
regnskapet, helt frem til utbetaling aret etter.

¢ : )y
b — 4
For spgrsmal rundt Obligatorisk TjenestePensjon (OTP) se eget avsnitt om dette.

£55 NB! Pass pa at skatteopplysningene pa hver enkelt sjafer oppdateres far

farste lgnnskjgring pa nytt ar.

Skattekort -informasjon kan lastes ned fra Altinn.

Hvis noen sjafgrer har tabelltrekk slik at t rekktabeller skal brukes i det nye aret
sa fiern evt.  gamle trekktabeller farst ved & klikke pa Vedlikehold / Database /

Slett Trekktabell.

De(n) nye trekktabellen(e) lastes ned fra skatteetaten.no , klikk pa Tabeller og
satser, Trekktabeller for lgnnssyste m, og last ned de aktuelle enkelttabellene.
Tabellene legges inn via Fil / Import / Lenn/Trekktabell.

Oversikt over lgnnsprosessen i TAX| total

Lgnnsprosesseni TAXI total kan skjematisk vises som nedenfor.
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Lenns
Lenn Lenn Lenns Lister
Registrere/ Oversikt Kjering (Lonnslipp,
Endre Konterings-

bilag)

i) Il
<« |

Farste steg er registrering av lgnnspost, her kan man velge mellom:
Periodeoppgjer, Fastlann, Timelgnn, Bonus, Forskudd, Sykelgnn, Feriepenger
og Sluttoppgijer. | tillegg finnes ogsa bild e for registrering av Utbetaling til
naeringsdrivende (post 401 i Lanns og Trekkoppgaven), dette siste bildet
finnes bare via den gra toppmenyen under Regnskap / Lann.

Periodeoppgjar henter grunnlag fra skift og viser alle sjafgrer som har kjgrt i
perioden (ikke eier), her kan man huke av de sjafgrene som skal veere med pa
lgnnskjgringen.

@ Etter at en Ignnspost er registrert vil den framkomme i skjermbildet Lgnn
Oversikt. De brede pilene tilbake til fgrs te steg indikerer at man her kan ta
opp postene (dobbeltklikke pa dem) for redigering fer lgnn kjgres.

@ Nar Ignnspostene er klare kjgres lgnn i skiermbildet Lannskjaring, her huker
man av for de poste  ne som skal vaere med.
Lennskjaringen genererer lgnnsposter og konteringsbilag. Nar lannspostene er
kjart fiernes de fra Lgnn oversikt og kan ikke lengere endres.

G Lgnnsslipp og eventuelt konteringsbi lag kan, etter at lgnn er kjgart, skrives ut
fra skjermbildet Lgnnslister.

1 Faste lgnnsdata for den enkelte sjafer registreres i Sjafar ajourhold fer lgnn

h—d registreres (slik som lgnnsprosent, skatt, trekk, skattekommune, m.m.).

Pass pa hvis en eller flere sjafagrer har tabelltrekk, da ma riktig tabell leses inn

far lannskjaring. Alle trekktabeller for aktivt ar finnes pa CD platen til

TAXI total , de kan ogsa lastes ned fra Skatteetaten ( www.skatteetaten.no ),
bruk i safall enkelttabellene.

Hvis det leses inn skift automatisk fra fil i CenCom format 6 eller nyere og
hvor det er tatt ut forskudd sa vil dette generere en lgnnspost (forskudd) som
finne s igjen og kan evt. redigeres i Lann oversikt bildet far videre behandling.
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For mer informasjon se lengere ned i dette avsnittet eller benytt
aktivt skjermbilde.

Menyvalg i lgnn

b 4

KD

Periodeoppajer

b 4

Ko

Fastlonn

Timelonn

|

Forskudd

iI?

Bonus

Sykepenger

F1 for hjelpi

Beregner Ignn fra alle skift, samt evt fastlgnn som er
lagt inn som fast under sjafaropplysning.

Her kan du registrere fas  tlgnn pa en sjafer. F.eks
sjafaren far betalt for verkstedopphold.

Her kan du registrere timelgnn pa en sjafer.

Her registr erer du utbetalte forskudd.

Her registrerer du bonus.

Her registrerer du utbetaling av feriepenger.

Her registrerer  du utbetaling av sykepenger.
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Her registrerer du sluttoppgjer.

Sluttoppajer

Vises til enhver tid lgnnstransaksjoner som er klargjort

Lann aversikt for kjering.

Her kjgrer du lgnn som er registrert gjennom den siste
maneden.

Her merker du hvilken utskrifter du gnsker i forbindelse
med lgnnskjgringen.

Oversikt over menyvalg

Periodeoppgjar
Periodeoppgjer henter informasjon ut fra hva som er lagt inn pa& hver enkelt sjafar
som faste | gnnsparametere.
Alle skift som er kjart i perioden av sjaferer vil bli lannsberegnet i dette bildet.
Evt fastlgnn innlagt under sjafgropplysninger vil bli beregnet.
Alle trekk s som paleggstrekk bidragstrekk osv. vil ogsa bli beregnet i dette
bildet.
Der som du gnsker 8 kontrollere og korrigere evt. data som er beregnet i
periodeoppgjar, gjgres det via lgnnsoversikten.

Velg riktig maned, gjer det til en vane & kjgre manedene fortlgpende (januar
februar, osv.).
Trykk pa Hent brutto -knappen, alle sjaf @rer som har lgnnsbevegelser (kjart skift)

i perioden hentes med unntak av de som det allerede har blitt kjart lann for i
maneden.

Hvis det finnes skift fra tidligere m&neder som ikke er lgnnsberegnet vil disse ogsa
bli tatt med.

Merk av for generering av periodeoppgjar p& hver enkelt sjafer, trykk deretter pa
Lag transer -knappen.

F .y

Far periodeoppgjar kjgres ma alle skift pa en sjafar vaere registrert.

Det er ikke mulig & kjgre periodeoppgjar mer enn en gang pr. sjafar pr. maned.

Dato for periodeoppgjer settes som standard til siste dato i maneden
(utlgnningsdato kan endres, se Faste opplysninger for mer info).

Boksen med teksten  Las, laser utvalget av skift til kun & gjelde den valgte
maneden. Norma It vil alle skift (ogsé tidligere maneder) som ikke tidligere er

for
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merket som lgnnskjgrt bli tatt med. A huke av her er aktuelt ved bytte fra

fastlgnn til periodeoppgjar. Er boksen huket av gjelder den for alle sjafgrene som

er huket av nar Hent brutto -knap pen trykkes inn.

Ved & huke av boksen med teksten Hent brutto fra taksameter lgnn hentes
lgnnsgrunnlag direkte fra innlest felt for taksameterets lgnnsgrunnlag i stedet for

a beregnes pa bakgrunn av innkjert belgp m.m.

Boksen mé i s& fall hukes av for Hent brutto -knappen trykkes inn. Har man huket
av i denne boksen vil dette "huskes" neste gang man kommer inn i dette bildet.

Lgnn beregnes normalt som: Innkjart - Bomtur - Rabatt - Utlegg, korrigert for
moms X lgnnsprosent.
Noen parametere kan styres, se Fa ste opplysninger for mer info

-

-
-§, Lenn - Periodeoppgjer
Maned: mai v | mai - 2007

Tekst: [Periodeoppgimr mai - 2007

I nit Navn I Brutto I Sats IGen A Hent brutto

1 a
: 0
3 O

4 O

5 O

g ]

7 O~

Avbyt [Esc)
Fastlgnn

Her registreres lgnnsytelser som ikke er beregnet i skift. F.eks dersom sjafaren
far godtgijort for et verkstedopphold.

Velg periode, sjafar, tekst. Sk riv deretter inn brutto lgnn. alle trekk beregnes
automatisk.

I boksen @1 %0 kan du velge full, halv eller ingen skatt. (alle felt kan
overskrives dersom du  gnsker det).

Trykk pa Lagre -knappen.

En lagret lannspost kan endres/oppdateres via bildet Lann oversikt (se nedenfor).
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‘x Lenn - Fastlenn 7 “

Maned: mai v | mal
Sjafar: BB -
Tekst: |Fastlenn mai

Brutto: I 10000,00
Skatt: | 300000 w4 w0 Arb.giv. avaift ] 1410,00

Péleggstrekk 1: I 0,00 Feriepenager: 200,00
Péleggstrekk 2: | 0,00 &rb.ava feriep.: 163,20
Bidragstrekk: I 0,00 Arb. avg pensjon: l 0,00
Ekstratrekk: I.W Bysatt bl pensjon: m

Netto til utbet.: I 7 000,00

[ Lagre (F5) || Avbt (Esc) |

Timelgnn
Her registreres lgnnsytelser som ikke er beregnet i skift og som er basert pa
ytelse pr. time.

Velg periode, sjafar, tekst. Skriv deretter inn antall timer og timesats. bruttolgnn
og alle trekk beregnes automatisk.

I boksen 1 %0 kan du velge full, halv eller ingen sk att. (alle felt kan
overskrives dersom du gnsker det).

Trykk pa Lagre -knappen.

En lagret lgannspost kan endres/oppdateres via bildet Lgnn oversikt (se nedenfor).

'3 Lenn - Timelenn y "
Méned: mai v | mai
Sjafar: MH v
Tekst: | Timelonn mai

Brutto: I 500000 Timer l 25 Timesats: | 200
Skatt: l 150000 @i w0 Arb.giv.avaift: l 705,00
Paleggstrekk 1: | 0,00 Feriepenger;

Paleggstrekk 2: | 0,00 Arb.avg feriep.: 84,60
Bidragstrekk: | 0,00 &b avg.pension: | 0,00

Ekstiatiekk: | 0,00 Avsatt til pension: | 0,00
Netta til utbet.: | 3500,00

| Lagre (F5) || avbigt(Esc) |
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Forskudd

Her registreres utbetalte forskudd til ansatte.
Brutto belgp er lik netto belgp, det foretas ikke trekk pa forskudd.
Forskudd vil fremkomme pa lgnnsslipp som netto utbetaling minus forskudd.

En lagret lannspost kan endres/oppdateres via bildet Lagnn oversikt (se nedenfor).

=¥ | onn - Forskudd @
Maned: mai v | mal
Sjafar: SK v
Tekst: |Forskudd mai 14.05.2007
2 000,00
[ 000 CENCECHE  Abgvavalt | 0,00
k1 m Feriepenger: I'_ﬁm
k2 | 0,00 Arb.avg fetiep: | 0,00
I 0.00 Arb.avg.pension: 0,00
[ 0,00 wsatt bl pensjon: I 0,00
Netto til utbet: | 200000
Utbet. type: |1920 vl Bank
[ Lagre(F5) || Avbrt Esc) |

Bonus

Her registreres bonusutbetaling til ansatte. Bonus er behandlingsmessig lik
Fastlgnn.
En lagret Ignnspost kan endres/oppdateres via bildet Lann oversikt (se nedenfor).

,'3' Lenn - Bonus @

Maned: l@ v l mai
Sjafor: v [

Tekst: |Bonus mai
Brutto: I
Skatt: I (Ol e " Arb.giv. avgift: I
Paleggstrekk 1: I Feriepenger:
Paleggstrekk 2: I Arb.avg.feriep.: l
Bidragstrekk: I Arb.avg.pensjon:
Ekstratrekk: | l
Netto til utbet.: |

[ Laare [F5) ][ Avbryt [Esc]]

Feriepenger
Her registreres feriepengeutbetaling til ansatte. Velg periode, sjafer, tekst.
Flytt til bruttofeltet, trykk Hent grunnlag -knappen.
Trekk foretas, trykk deretter pa Lagre (F5) -knappen.
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Ty

Feriepengegrunnlaget hentes fra sjafgrregisteret.

Ved farste ars bruk legges feriepenger tilgode inn manuelt i Sjafar

registeringsbildet, feltet Feriep. start:.

Etterfglgende ar flyttes opparbeidet feriepenger automati sk til neste ar ved hjelp
av funksjonen Arsoppgjer / Arsavslutning av lgnn.

En lagret lgnnspost kan endres/oppdateres via bildet Lann oversikt (se nedenfor).

¥ Lonn - Feriepenger (+34)
Maned: mai v | mai
Sjafar: BB -
Tekst: |Feriepenger mai
Brutto: | 14883.00 | Hent grunnlag |
| 000 CEECECME  Abgivavgit 203935
Paleggstrekk 1: I'W Feriepenger: I—'”'”'
Péleggstrekk 2: 0,00 Ab.avgfeiep: | 0.00
Bidragstrekk: [—Eﬁ-ﬂ- Arb.avg.pensjon; l_—‘_l-m
Ekstratrekk: rw Avsatt tl pensjon: ]—n'm

Netto til utbet.: 14 889,00

[ Lagre (F5) || Avbit (Esc) |

==

I“'!E!'!’I Vi far av og til henvendelser vedr. feriepengeliste som ikke stemmer, her er
en oversikt over hvor denne listen henter tallene fra,

Feriepengeliste viser foruten personopplysninger, opptjent tidligere ar, opptjent i
ar og sum tilgode
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Feriepenger opptjent

Feriepenger tidligere
ar hentes fra feltet
Feriep.start.

Feriepengeliste

i ar hentes fra feltet
Opparb.feriep.

for klient:
- Feriepenger opptjent
Navn Passiv_Personnummer \tidligere ar ié‘ Sum tilgode
“28) Sjafor Ajourhold - Eoh =™
-Person - Hittil i &r :
Initialer: 12
ﬁ Personnr.: Passiv. [~ =) onn utbetalt
Navn: I [ Uthetalt feriep.:
Postadr.: I Opparb.feriep. 0
Gateadr.: I / Skattetrekk: 0
Postrir/Sted: |2008 /|FJERDINGEY Péleggstrekk A: i
Start dato: Eier: rN— Péleggstrekk B:
Slutt dato: i strekk
Notat: .

Pensjon: 0

i~ Kontakt
E-post: I

W Feriep.start:

Nar arsavslutning av lgnn kjgres for et gitt ar vil opparbeidede feriepenger

beregnes pa grunnlag av sjafgrens feriepengeprosent og legges inn i feltet
Feriep.start: for den enkelte sjafare  n. Hvis belagpet er feil kan det endres ved &
gadinn ogrette det pa den enkelte sjafgren.

TIE. Privat: ] TIf. Arbeid: TIf. Mabil: l
Pensjon: l 00 % Feriep.: 00 %  Abavg: l 0.0 %

Det er dette belgpet som hentes nar man klikker pa Hent grunnlag -knappen i
Lonn - Feriepenger bildet.

Veer klar over at dette feltet er statisk og endres ikke om du bytter regnskapsar!
Det settes normalt til 0 nar du kjerer ferielann (bare hvis ferielgnn utgjer hele

belgpet , hvis ikke vil restbelgpet sta igjen i feltet ).

Feriepenger opptjent i ar hentes fra feltet Opparb.feriep.: Feltet kan ikke endres.
Alle hittil i~ ar verdier for sjafgrene kalkuleres ved hver oppstart av programmet

basert pa virkelige kjarte lgnnsposter i aret (summering av postene pa alle

lennsslippene for hver sjafar).

Siste felt i Feriepengeliste er summen av de to andre.

Sykepenger
Velg period e, sjafar og tekst. Skriv deretter inn brutto sykelgnn. alle trekk
beregnes automatisk.
I boksen @ 1" %C°10 kan du velge full, halv eller ingen skatt. (alle felt kan
overskrives dersom du gnsker det).
Trykk pa Lagre -knappen.

En lagret lannspost kan endres/oppdateres via bildet Lann oversikt (se nedenfor).

84



!&E Lenn - Sykepenger (=)

Maned: mai v | mai
Siafor: MH v
Tekst: ]S ykepenger mai

Brutto: 5000,00
Skatt: [180000 wiyeisTn &b, giv. avgif
Paleggstrekk 1: 0,00 Estiepsnine:

Paleggstrekk 2: I——U—Uﬁ Arb.ava feriep.:
Bidragstrekk: 0,00
Ekstratrekk: r—l]—ﬂﬁ

Netto til utbet.: 3500,00

Arb. avg.pensjon:

[ Lagre (F5) || Avbt (Esc) |

Informasjon fra NAV vedr. Sykelgnn:

Sykep engenes stgrrelse

Som arbeidstaker har man rett til sykepenger fra farste sykefraveersdag. Arbeidsgiver
betaler sykepenger for de farste 16 kalenderdagene av sykefraveeret. Fra og med 17.
sykedag er det folketrygden som betaler sykepengene. Utbetaling skjer direkte til
arbeidstaker eller arbeidsgiver kan fortsette lgnnsutbetalingen og kreve refusjon i
sykepenger fra folketrygden.

Sykepenger fra arbeidsgiveren.

Sykepengegrunnlaget er den inntekten som sykepengene blir beregnet etter, dvs den
gjennomsnittlige  ukeinntekten til arbeidstaker i en nsermere bestemt periode far

arbeidstakeren ble arbeidsufgr, som regel de siste fire ukene. | arbeidsforhold med

skiftende arbeidsperioder eller inntekter kan en lengre periode legges til grunn. Dersom
arbeidstakeren har f  att varig lennsendring i lepet av de siste fire ukene, regnes inntekten

fra lgnnen ble endret. Bare arbeidsinntekt er med i sykepengegrunnlaget. Seergodtgjgrelse

som bilgodtgjerelse, diett 0.l regnes ikke med. Heller ikke overtids - eller feriegodtgjarelse.

Sykepenger fra folketrygden.

Den aktuelle ukeinntekten omregnes til arsinntekt. Dersom denne inntekten avviker mer

enn 25 prosent fra den pensjonsgivende arsinntekten, skal sykepengegrunnlaget likevel

svare til den sistnevnte inntekten, som regel beregnet pa grunnlag av gjennomsnittet av de
pensjonspoengtallene som er fastsatt for de tre siste arene fgr arbeidstakeren ble syk.

Sykepengegrunnlaget kan ikke overstige 6 ganger folketrygdens grunnbelap (6G).

Ved gradert sykmelding har arbeidstakeren rett til sykepenger tilsvarende graden av
arbeidsufgrhet. Sykepengene kan graderes fra 100 prosent ned til 20 prosent.

Hvor lenge kan arbeidstakeren ha rett til sykepenger?

Ved sykmelding i ett ar, oppharer retten til sykepenger. Tidsbegrensingen er den samme

selv om arbeidstakeren har veert delvis sykmeldt i hele perioden. Hvis arbeidstakeren

fortsatt ikke kan vaere i arbeid nar sykepengene opphgrer, kan arbeidstakeren ha rett til

andre ytelser som rehabiliteringspenger, yrkesrettet attfaring eller ufareytelser. F or igjen &
fa rett til sykepenger fra NAV, ma arbeidstakeren har veert helt arbeidsfar i 26 uker etter at
arbeidstakeren sist fikk sykepenger fra trygden.

85



Sluttoppgjer
Her registreres sluttoppgjer til ansatte. Velg periode, sjafar, tekst.

Flytt til b  ruttofeltet, trykk Hent grunnlag -knappen.
Trekk foretas, trykk deretter Lagre (F5) -knappen.
LY

Nar sluttoppgjer er kjart for en ansatt er det ikke lenger mulig & fgre verken skift,
bilag eller lann  pa vedkommende.

Dersom vedkommende senere starter opp i bedriften igjen, ma han registreres pa
nytt i sjafgrregisteret og ma da ha andre initialer enn ved farste registrering.

En lagret lgnnspost kan endres/oppdateres via bildet Lgnn oversikt (se nedenfor

¥ Lonn - Sluttoppgjor =
Maned: mai v | mai
Sjafor: MT v
Tekst: |Sluttoppgjer mai
Brutto: ] 0,00 [ Hent grunnlag]
Skatt: [ 000 WHWCIBCID  Ab.giv.availt [ 0,00
Paleggstrekk 1: ] 0.00 Feriepenger: 0,00
Paleggstrekk 2: 0,00 avg feriep.: ] 0,00
Bidragstrekk: 0,00 Arb.avg.pension: 0,00
Ekstratrekk: 0,00 Avsatttil pension: | 0,00

Netto til utbet.: 0,00

[ Lagre (F5) || Avbit (Esc) |

Utbetaling til neeringsdrivende
Det er mulig & foreta utbetaling til naeringsdrivende. Belgpet pavirker ikke
ordineere lgnnsdata og posteres pa konto 6370 i hovedbok. Belgpet vil
framkomme pd po st401ilegnns - og Trekkoppgaven for den aktuelle sjafgren.

Dette registreringsbildet finnes ikke i den bl& sidemenyen, kun via den gra
menyen pa toppen under: Regnskap/Lgnn/Utbetaling til neeringsdrivende.
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‘3 Lenn - Utbetaling til Nasringsdrivende 4
Maned: lianuar '! januar
Siafar: v l
Tekst: |Utbetaling til Naeringsdrivende januar
Brutto: ]
Skatt l CER G Arb.giv.avaift: I
k1: l Feriepenger: l
2 l Arb.ava feriep.: I
l Arb. avg.pensjon: I
l Avsatt til pensjon: I
Netto til utbet.:
Belop som fores her posteres pa konto 6370 i Hovedbok og vil framkomme i post 401 i
Lenns- og Trekkoppgaven pa sisferen. Ingen ordinzere lennskonti pavirkes.
[ Lagre(F5) || vt Esc) |

Lenn oversikt
Lann oversiktsbildet viser
lgnnskjgring.

hvilke lgnnsbevegelser som er registrert siden siste

Nar Ignn kjgres for en post vil den forsvinne fra denne oversikten.

Her kan du markere en linje for & se alle detaljer i bildet.
Dersom du gnsker & endre en registrert verdi, f.eks hvis
inn mer skatt, merker du den aktuelle linjen og trykker p& Endre

Endrer f.eks. skatten, og lagrer (F5).

sjafgren gnsker & betale
-knappen.

e

Lenn oversikt - Klient: Deme Leyveeieren (1 - 2007)

— Dversikt over registrerte lannstransaksjoner

—

I Dobbeltklikk for 3 endre en lennspost I

|Dato [1nit [Navn | Tekst
_2007-05-31 MH  Morten Timelenn mai
20070531 BB Bente Fastlann mai

[ Oppfisk || Fiter |

— Detaljer
Dato: I 31.06.2007
Navn: IMH {Morten Hansen
Tekst  |Timelonn mai
Brutto: I 5000,00 Arb.avgl.: I 705,00
Skatt: I 1500,00 Feriepenger: I 600,00

Palt. 1: l 0,00 Arb.avgFp.: I 84,60
Palt. 2: l 0,00 Pensjon: I 0,00
Bidragstr.:l 0,00 Arb.avgP.: I 0,00
Ekstratr.: l 0,00

Netto: l 3500,00

=

|

Lannskjgring
| Lennskjgringsbildet samles alle lgnn
lgnnskjaring.

stransaksjoner du har gjort siden forrige

(periodeoppgjar, sykepenger, forskudd osv.)
Alle transaksjoner vises i bildet, huk av til venstre dersom du gnsker at lgnn skal

kjgres.
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Til hgyre velger du om Ignn skal betales kontant eller over ba
vil kontoen du har satt som avregningskonto for Ignn under installasjon bli

belastet.

nk. Velger du bank

Nar du har merket av de transaksjonene som skal kjgres, og valgt bank eller
kontant trykker du pa "Kjar lgnn" knappen.

Dg vil f& opp en infoboks som f

orteller nar lgnn er kjgrt.

MDersom du unnlater a merke en Ignnstransaksjon vil den bli liggende til neste
lznnskjering, du kan gjerne kjgre flere lannskjgringer samme maned, men

lgnninger som er kjart

Du kan bare kjgre lgnn for samme sjafgr en gang pr. maned.

kommer ikke opp igjen.

Dato pa alle lgnnskjgringer blir satt til siste i hver maned (kan overstyres, se
Faste opplysninger for mer info).

Ved klikk pa B/K/S velger du hvilken konto lgnn utbeta

du klikker pa "Kjar lgnn"
ved neste Ignnskjgring.

les fra Bank (1920) eller
Kontant (1900) eller Skyldig lgnn ansatte (2948), sistnevnte kan veere aktuell

hvis lgnn fysisk skal utbetales pa et senere tidspunkt. Den som er merket av nar

-knappen vil veere den som kommer opp som stan dard

Med feltet Bilagsdato gverst til hgyre i bildet kan bilagsdato settes til annen dato
enn lgnnskjgringsdato, hvis dette er gnskelig. Feltet vil i utgangspunktet settes til
ene) som er huket av og

den siste i maneden for den hgyeste dato i bildet (linj
kan maksimalt settes til den siste i pafglgende maned.

-

B 1Lonn kjering

g Lennstransaksjoner klargjort for lennskjering

iBank

ontant

[F=3|Ho ()

Bilagsdato: 131.05.2007 v

Vis: |<Alle> ~| { Sikfor

=2 Dato | Sisfer | Tekst | Brutte | Netto [ Utb_el [~ Totalt 1
1 31.052007 BB Fastlenn mai 10000,000 700000 B | | Brutte: [ 15000.00
| 2 | 31.05.2007 MH | Timelonn mai 5000,000 350000 iK: Ckatt [Wg—
% B Pélegastrekk 1: 0,00
E | Pélegastrekk 2: 0,00
6 (01 Bidragstrekk: 0,00
- B Ekstratrekk: 0,00
% O Netto til utbet: | 1050000
o]0] Arbeidsqiv.avg.: 236880
| Pensjonsavsetn. I 0.00

@ Kior lonn Vistekst | Lukk (Esc] |

Hvis du trykker p& knappen "Vis tekst" vil hgyre del av bildet endres som vist

nedenfor.
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B Lonn kjering =[G ][5
Lennstransaksjoner klargjort for lannskjering {BiBank Konter OTP |7
: KiKontant :
Vis: [<Alle> | iSidfer | Bilagsdato: [31.052007
2 Dato | Sigfer | Tekst | Brutte | Netto IUtb_el Infrasiskst =
1 31.05.2007 BB Fastlenn mai 10000,00 700000 B Dematekst o lonnssli
|2 | 31.052007 MH  Timelonn mai 500000 350000 K:
a0
4 |0
5100
500
7|0
e |00
%B I Bruk merket tekst
Ny l Slett ]
@ Kijer lann Vis tekst I Lukk [Esc) |

Rammen "Informasjonstekst" viser registrerte tekster som kan legges til en
lznnskjering og vil vises nederst pa lannsslippen for de lgnnspostene som
omfattes av lgnnskjgringen.

For at en tekst skal bli med p& Iannskjaringen ma teksten merkes (som vist her
med bla bakgrunn) og det ma hukes av i boksen "Bruk merket tekst".

Nye tekster legges inn med Ny -knappen.

En tekst kan slette s med Slett -knappen, teksten ma ferst merkes ved & klikke pa
den.

NB. Hvis en tekst er benyttet pa en lgnnsslipp og teksten senere slettes s vil
referansen til teksten fjernes fra lgnnstransaksjonen og senere utskrift av den

samme lgnnsslippen vil derfor ikke f& med teksten.

Er en tekst merket, og "Bruk" boksen er huket av, kan knappen "Skjul tekst"
trykkes inn uten at referansen til den merkede teksten blir borte, men hvis
knappen "Vis tekst" trykkes inn igjen vil referansen fiernes.

Hvis noen skal ha  tekst og andre ikke s& kjar lann i to omganger.

Teksten kommer sentrert nederst pa lgnnsslipp og kan vaere inntil 255 tegn lang.

Lennslister
Lennslister blir generert ut fra lannskjaring. Her vil du fa en oversikt over alle
leannskjeringer fordelt pd per  iode og sjafar.
Til hgyre i bildet haker du av for utskrift.
Dersom du har flere sjafgrer som skal ha lgnn i samme periode f.eks. november,
haker du av for lgnnslipp p& alle, men pa konteringsbilag trenger du kun & hake
av pa en. Dette fordi konteringsbila get er felles for alle i perioden, selv om du
haker av flere vil det komme kun ett bilag.
Har en sjafer flere lennsposter (f.eks. Feriepenger og Periodeoppgjer) vil alle
poster du huker av komme pa samme lgnnslipp.

Ved trykk pa "Utskrift" knappen vil du f a en forhandsvisning av utskriften, trykk
pa skriver -ikoneti forhandsvisningsbildet  for & skrive ut.

Lennslippen skriver du ut i 2 eksemplarer en til sjaferen og en kopi til deg.
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Lenns lister - Klient: Demo Leyveeieren (1 - 2007)
Marker med hake for de transaksjonene som skal vaere med pa henholdsvis
Bankliste, Konteringsbilag, og Lennsslipp.
Klikk p& Utskrift gir forhandsvisning av listene.
Dato Siafer Tekst Brutto Skatt Netto Iépnt. Lonn
L ilag | slipp
| 1 {31.05.2007 MH  Timelonn mai 5000,00 150000 350000 B
| 2 |31.05.2007 BB Fastlonn mai 1000000 300000 700000 MA
| 3] (|
| 4] o o0
| 5| o o0
| 6 O O
| 7| o O
| 8 o o0
ER o 0O
10 O 0
[ Utskift | [ Akkum. liste Fiemn haker | | Lukk [Esc) |
|

Terminop pgave

Terminoppgave skrives ut fra menyen Utskriftssentral eller
Regnskap / Utskrifter / Terminoppgave...

:I Terminoppgave
Terminoppgave for Forskuddstrekk og Arbeidsaiveravaift

Reanskapsar: | 2007

Siste termin kjort:

Termin nr.: v

Liste: v

Diskett: r |
Skriv

P Teminoppg. Exbot [Esc)

Velg hvilken termin du vil kjgre oppgaven for og klikk pa Utskrift -knappen.
Du kan kjgre terminoppgaven s ofte du matte gnske. Selve betalingen av
forskuddstrekk og arbeidsgiveravgift fares som et ordinzert bilag i Bilag

registrerings bildet.

Hvis det er beregnet paleggstrekk for noen av sjafgrene innenfor terminen vil
ogsa knappen  Skriv Paleggstrekk veere aktiv.

Ved utskrift til diskett vil du fa beskjed om & sette inn en diskett i
diskettstasjonen, nar utskriften er ferdig vil du fa opp et bilde som nedenfor.
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Diskett

Termin
Arbeidsgiver
Kontorkommune
Kontaktperson
Kontakttelefon

Fil for terminoppgave er skrevet.

éMerk disketten slik

Hvor du skal sende disketten wil
variere fra kommune til kommune,
Kontakt kemneren for & f4 vite hvor
du skal sende den.

Ved utskrift til Liste vil du f& opp terminoppgaven i forh&ndsvisning pa skjermen.

Terminoppgave for arbeidsgiveravgift og forskuddstrekk

Qersom denne innbere 1 npen pleld er end inger |34 peve In beretet termin & ndvingscpp psve), skl detpis ny A send i ny Auistend 5| nnbereting Brden skl sle tevin.

1.0 Temnn‘ 3 IAr I 2007

Fra arbeidsgiver- (oppdragsgiver)

2.0 Arbeidsgiveravgift

Til skatteoppkreveren

Omensasnnumme Fedsesmammer

NO 00971070560 MVA

OSLO

New
Demo Leyveekren

pares=e

21 egning for

AA B8 CC ©DD EE GG

xoooood

Utskisveen
T Bistammae
0566 OSLO
= tronding
E-pomadresse (E7) re. 199372005 om b spmeiimess; spte
[Fee®n Nacemoe PR
60.220
2.3 Arbeidsgiveravgift 3.0 Forskuddstrekk
on.re kamm. nr Koemmunenawn Sane | Tipe (sexesioymor o Augtsgronniep sam Beregnet gt Xamm. nr Kommunenawn Forskuddsrers
: HHEEEE
HEEHBIEE
! 00971070560/ 0301 |OSLO 1 X 10025 | 141 1413 0124 |ASKIM 1500
0301 |OSLO 3000
!
24 Sumaveigrunniag/arde isgiveravgimi betake 10025 < 1413 21 Sum forskuddstrekk 3 betale = 43500

4.0 Underskrift

O=o Underskrl:
14052007

RF-10378

RF1037-Terminoppga007 rpt

Oemo Loyveeler

14052007 1705

Det skrives inntil 13 kommuner for forskuddstrekk pa siden, ved flere kommuner

vil disse komme pa ny si

de. Summer kommer da bare pa siste side.

| adressefeltet (Til skatteoppkreveren) vises kommune navn. gnsker du & legge
inn navn og adresse til skatteoppkrever/kemner kan dette gjgres via skjermbildet

Faste opplysninger/Systemdata, Kommuner

-flik. Pil deg helt til hgyre i tabellen

og du vil f opp felt for navn, adresse og postnr. til skatteoppkrever/kemner.
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Hvis det i perioden er trukket paleggstrekk vil du i tillegg fa mulighet til & skrive
ut en liste til, 'RF  -1035 Oppgjgrsliste for paleggstrekk'. Den ne skriver ut en side
pr. kommune med detaljer om den enkelte ansatte.

Lanns og Trekkoppgave

Du ma gjgre deg ferdig med lgnn for desember, og ha kjart terminoppgave 6.

Skift, som det skal beregnes lgnn for i inneveerende ar, ma veere bokfart far du
kjgrer | gnn for desember.

G4 til menyen Arsoppgjar, og velg RF -1115B Lgnns 1 og trekkoppgaver...

Utskrift av lgnns og trekkoppgave
Hvis du skal skrive ut med gjennomslag pa en matriseskriver er det er viktig & ta
en prgveutskrift for & se at tallene kommer i ri ktig kolonne. Skulle det veere
ngdvendig med en tilpasning, ga til fil og utskriftformat.

' Forslag til marger i millimeter.
Topp 15, bunn 15, venstre 21, hgyere 10. Dette skulle passe de fleste skrivere.

Lann og Trekkoppgave utskrifter

finnes allerede p& klient

r " Matriseskriver/Gjennomslag
[V Papirversion (RF-10258) © Laser-/Blekkskriver

i

| - —

Velger du Laser -/Blekkskriver vil du fa opp ferdig skjema pa riktig formular.
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'Lenns- og trekkoppgave for 2007

Reﬂcml-wununmlhnwbﬂnku ama ;usmm
g

Wiy “llmn
g;l'%lieérvsecggggsnnmnwn op adresee PR — 002 710 70560
Utsktsvelen Iy T,
0385 OSLO lwunmmsmurgcnm) 301 OSLO
Arbeidekerens (moTakerens) nawn og sdress Fadsemmimmer i1 er) 100372 42204
Bente Bentesen
Blomstenvelen 1 Skemekammune (nummer og naun) 31 OSsLo
Her woedmareren o ansa glemom hele Sy o uell |
9572 QSLQ Oersom e, cppyl 1dsrom. Ved snseceise. . ' .
1 atsde ppgis ameai d
OE 203
me : waw %ﬂml'* ghm %u!ﬂﬂf fl?ﬂﬂmlﬂﬂ? sg’nm
UL | ey vemen) nereyese ST PSR Op yve- pmegg T8 rygosemend pm agg T
s T (ST tseeng) | Swaoecrsong (me PRSUNETaTE] | MAe ungIsee | e
eI MO Y
DL IzLiseeng | -oesioe se e 100! sen- eS| e Jes IR sen
: e g e angyvemen
10000 10000 3000
|2 5 318 P a1 TS
hl s Somd Premie 1pensions-  Presmie 1i%ond s | TR big oyl el =2
SEO0N 1
BTE "g”"‘_d" o il
osrom: AT m
Kooe Sebp NOCOOE| Tk T (SET0 | Genne IDicnNen KoMMer e entuet] Tiegp 31 DEXSp UNDEr fe e FOJer Suenor)

Innsending pa diskett

Skal du sende Iz nn og trekkoppave pa diskett. Send inn disketten til
kommunekassereren. Nar du far tilbake kvittering fra kommunekassereren,
kontrollerer du at tallene stemmer med arsoppgaven for arbeidsgiveravgift. Fyll

ut skiema RF -1025B og RF -1022B. Skjemaene kan hente

www.skatteetaten.no

Diskett

==

s pa

Fil for lenns og trekkoppgave er skrevet.

Arbeidsgiver
Telefonnummer
Kontaktperson

Filnawn{GAXDFLT)
Maskintype(PC)

ﬁMerk disketten slik

Arbeidsaivere med Oslo som
kontorkommune leverer til:
Skattedirektoratet, Avdeling for
databehandling, Driftsseksjonen,
Postboks 6300 Etterstad, 0603
0SLO. Alle andre:
Skatteoppkreveren oppgir
adressen.

oK
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http://www.skatteetaten.no/

Slik fyller du ut skjema RF

-1022B:

Kontrolloppstilling over registerte og innberettede belgp for ar XXXX
2 3 4 5

6 7 8
Under Konto navn Samlede Tillegg for Fradrag for Samlede Arbeidsgiver
konto kostnadsfarte kostnadsfartg palgpte, ikkg oppgavepliktigg avgifts pliktige
kode og registrerte lgnninger mv.|  forfalte ytelser ytelser
(nr) lennsoppgavepliktiq tidligere ar, lgnninge | (kol 4 + 50 6)
ytelser som er utbetal muv. i sist
i sist forlgpne| forelgpende
ar ar som ikke
er
innberettet.
5000 | Lgnn 100 000 100 000 | 100 000
5020 | Feriepenge 20 000
2950 | Feie 25 000 25000 25 000
opptjent i
fjor
Sum 100 000 25000 | 20000 | 125000 | 125 000
ik

L=l Kolonne 8 skal veere det samme som samlede oppgavepliktige ytelser i

henhold til lsnnsoppgaver.
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Kalender

Trykk pa kalender ikonet pa knapperaden for & apne kalenderen.
Kalenderen viser en maned av gangen, du kan bla mellom méneder og &r med
pilene pa hver side av feltene gverst.

& ™

@ Manedskalender [l ==
|;£2=| | «JE007 s

Man | Tir |Ons Tor | Fre | Ler  Sen

22 T 1 [ 23
2| 4|56 7|8]9]10
24 01 [ 12|13 [ 141516 | 17
BB 19[20/n[2[B3]24

26 | 25 | & 8| 29 | 30
(@)
©@  usin | Arskalender | Lukk (Ese) |

Kalederen viser noen symboler:

Et utropstegn for ting man bar huske pa. (f.eks. MVA oppgave)

En blgtkake hvis en sjafgr har bursdag.

En gul sirkel for fullmane, og et flagg for flaggdager.

Helligdager/fridager er rade andre er bla. Dagens dato er understreket.

For & fa mer info om en dag, hold musepekeren over dagen.

Det er lagt inn en Utskrift -knapp som gir en enkel utskrift av skjermbildet til
standardskriver.
Arskalender -knappen gir en utskrift av en komplett arskalender for et valgt ar,

med gkonomiske og andre merkedager, 6 maneder pr. side.
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Tips og triks

Taster

I TAXI total

kan du bruke funksjonstaster i forbindelse med registrering.

Tastene vi bruker er :

F1 Hijelp

F5 Lagre
F6 Lag ny
F7  Oppslag
Esc Avslutt

Starrelse pa bildet
Starrelsen pa skjermbildene kan du justere som du matte @nske.

Pek med musa pa kanten av bildet og trekk til den starrelsen du gnsker. Nar du

star pa riktig sted vil du se at musepekeren endres til en av disse symbolene

Cal B T da klikker du og holder museknappen inne og beveger musa til
gnsket posisjon fgr du slipper knappen igjen.

Neste gang du dpner samme bilde vil programmet huske starrelsen du valgte.

| bilder som det ne

.

@’ Kontoplan Oversikt - Klient: Demo Leyveeieren (1 - 2006)

denfor hvor det er en Oversikt

— Oversikt

Nr [Navn [Mva |dzrindTillegg| Grp ||
| 2400 | Leverandergield 02400 0 25
| 2600  Forskuddstrekk / Annsatte 0 2600 0 25 E
| 2610 P3legastrekk 0 2600 o0 2501
| 2620 Bidragstrekk 0 2600 0 25
| 2650 Fagforeningskontige 0 2600 0 25
| 2690 Andre trekk 0 2600 0 25
_ | 2700 Utgdende mva. HBY sats 1 0 0 25
| 2702 | Utgaende mva. MIDDEL 0 o 0 25 B8

2703 | Utgdende mva. LAY sats 0 o 0 % |

< 2

- og en Detalj -del kan du ogsa
ta tak i den vertikale skillelinjen mellom delene for & regulere starrelsen mellom
delene.

Tilleaas skiema:
Kontogruppe:

u

E=1 EoB (X
— Detalier
Konto nr.: 1230
Kontonavn: "‘v"ecdi Biler
Fast MVA kode: |0
Neeringsskjema:

[ Oppfrisk ” Rapport ][Lag nv[FE]]

|
R
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Filter/ Sgkeboks
S Filter =
¥is bare poster hvor: ... Sortering
sigter =[lE> | o [
Bilag = M J izl
Skift nr. = J BjE

Bl = |< Wi

Lsyve=|<Alle> vl J I =l
Dato fratil = [01.01.2007 | [31.122007 |
Ll

Skift type = |<
Kunde/Lev. nr. ikl
| BukFiter | | ResettFiter | | avbgt |

Se alle data
I mange av oversiktsbildene kan du se et utdrag av data til venstre i bildet.
Dersom du gnsker & se alt kan du peke pa den markerte linja (grann) til venstre
og dobbeltklikke denne for & f opp alle detaljer.

Si kkerhetskopi
Det kan ogsa vaere lurt & ha et sett som blir tatt i begynnelsen/slutten av hver
maned. Disse 12 settene legges pa et sikkert sted.

iL}- Sikkerhetskopiering er en veldig viktig del av den d aglige rutine, her ser
vi at det slurves mye. Det er ikke f& som har kommet med problemene sine i

ettertid, og ma fare alt sammen pa nytt. Det koster mye a fa hjelp til dette,

nar problemene melder seg.

97



Tastatur snarveier
Det finnes en rekke tastaturkomb inasjoner som kan veere nyttig & kunne, her er
noen av dem som er generelle for Windows og Office -familien samt de fleste
Windows -baserte programmer.

Hold nede den fgrste tasten og trykk pa den andre.

ZH + M = Minimer alle vinduer
] + E = Start Windows Utforsker
Alt  + '_‘ﬁ = Hoppe mellom program
Alt + F4 = Lukke vindu
Ctrl + A = Merkalt
Ctrl + C = Kopier
Ctl + V = Liminn
Ctrl + X = Klipp ut
ctrl + O = Apne
Ctrl + N = Ny
Ctrl + S = Lagre
Ctrl + Z = Angre
Ctrl + P = Utskrift
F1 = Hjelpi program

Forhandsvisning av rapporter

13

M4 2004 b Him & |5 -

Siste side \ Visningsstarrelse

L Neste side , Eksporter rapport
U Aktuell side Skrivervalg/oppsett
. Forrige side " Utskrift

™ Farste side

Alle rapporter forhandsvises pa skjerm fer utskrift. Her kan du bla gjennom
sidene, velge skriver, eksportere r apport samt endre visningsstarrelse.

Standard visningsstgrrelse er 75%, dette kan endres i bildet Faste opplysninger /
Systemdata under fanen Diverse.

Hgyde og bredde pa forhandsvisningsvinduet kan ogsa settes pd samme sted.
Standard hgyde er 700, standar d bredde er 900. De kan begge settes til verdier
fra 500 til 2000 i intervall pa 100.

Hvilke muligheter du har for eksport er avhengig av hva som er installert pa din
PC av programvare, her kommer du derfor best ut ved & prave deg fram for a se
hvilke mul igheter du har.

Det skrives til standardskriver hvis du trykker p& utskrift -knappen, gnsker du en
annen skriver velges dette farst med skriver oppsett -knappen.

98



Utskriftssentral

- N
4# Utskriftssentral - Klient: K600 - Robert Am... | = || & |25

~=~ Her er de fleste rapportene | TAXItotal samlet pa
ett sted.

Tegnforklaring:
=\ Du vil fa spersmal om parametere

@ Rapporten forhandsvises med en gang

=& Utskriftssentral
-] Regnskap
&L Skift
{7 Reskontro

B Lonns lister

& Lenns og Trekkoppgave

=] Feriepengeliste

[£] Awvik hittil i &

2] Akkumulerte lannstranser pr. mnd.

P b B RF-10258 Arsoppgave for arbeidsgiveravaift
B Arsavslutning

{7 Statistikk

#-{ ) Diverse

@

nm

Utskr iftssentralen samler de fleste rapportene i TAXI total pa ett sted, alle
rapportene kan ogsa startes fra sine respektive plassering ellers i programmet.

Klikk pa pluss -tegnet forran mappen for & apne den, klikk deretter p& navnet pa
rapporten du gnsker &  starte.
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Aktivt regnskapsar

[ @ sift - Klient: Demo Leyveeieren (1 - 2006)

Aktivt regnskapsar finner du i tittellinjen pa de fleste skjermbildene (Klientnavn
og nummer etterfulgt av aktivt regnskapsar).

Regnskapsar velges i paloggingsdialoge n.

I . " g
=3 Logg inn \ B

Klient: l1 Demo Leyveeieren LI

Bruker navn: llaxi
Passord: ]

Regnskapsar: |20IJB

Det er mulig & bytte regnskapsar etter palogging via menyvalget
'Bytt regnskapsar...' pa Regnskap -menyen.

Du bgr ha logget inn pa det nye aret via innloggingsdialogen minst en gang
tidligere for at slikt som hovedbok skal vaere opprettet.

Du vil ikke kunne bytte til et ar hvis lisensperioden din ikke har omfattet dette
aret.

all Regnskapsar

Butt aktivt regnskapsar (2008)
Nyt reanskapsar: LI I 2006 Ll
e |

Via menyvalget Regnskap/Las regnskapsar... er det mulig & lase et regnskapsar
for faring. Dette vil gjgre det enklere & unnga faring pa feil ar.
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Inngaende balanse (I1B)

-
(3 Inngaende balanse pr. 01.01.2011

Her registrerer du pningssaldo (IB) for hovedbok og reskontro [HUSK: Kredit-belop med minus!).
l!.ﬁ Konto 1500 Kundefordringer og konto 2400 Leverandergield feres med en linje for hver faktura,
e Differansen mellom alle debet- og kredit [balanse)-poster MA vaere O for & £3 lagret.

| Konta | Navn | Belep | Kunde/Lev  Bilagsdato = Fakturanummer | Bilnr | Liter -~
11230 Verdi Biler 100000,50

2 2050 Annen egenkapi  -80000,00
2400 Leverandergield -20000,50 50000 16.01.2011 1

I

1
2
3
4
5 |1230Verdi Biler N
B
7
8

1500 Kundefordringer B
1510 Andre korts. fordringer

1599 Innskudd sentral

5 |1760 Palopte renter

9 |1900 Kontanter

10 | 1920 Bank konto nr. s, s, wkws

1 1925 Bank konto nr. sxss. xs. 2xxss ¥

[»

Differanse (Debet-Kredit): | 0,00 Registrer | Avbryt

Du finner skjermbildet nederst under Regns kap pa den gra toppmenyen.

Inngédende balanse eller &pningssaldo legges inn via dette bildet. Dette gjelder
bade for hovedbok og kunde - /leverander -reskontro.

Skal du registrere reskontroposter s ma kunder og leverandgrer veere opprettet
for dpningssald o legges inn.

Starter du & fare regnskap i f.eks. 2011 s skal du std i (aktivt regnskapsar)
2011 nér du registrerer apningssaldiene.

Apningssaldiene vil f& bilagsdato pr. 1/1 det &ret du star i (2011).

Hvis du tar over et regnskap, slik at det ogsa har s kiedd bevegelser i aret, sa kan
saldo p& disse kontiene ogsé legges inn. Hvis dette omfatter drivstoff eller annet

som er relatert til bil/lgyve sa vil du ogsa ha mulighet til & registrere bil og evt.

liter.

En allerede registrert apningssaldo kan rettes/e ndres i ettertid innenfor visse
begrensninger:

Du vil ha tilgang til skjermbildet gjennom hele regnskapsaret (2011).

Du vil ikke ha tilgang hvis du gar til et tidligere ar enn apningsbilaget er
registrert (2011).

Du vil miste tilgang nar du begynner a f gre bilag i pafalgende regnskapsar (2012).
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Feltene

Konto velges fra nedtrekksliste eller tastes inn, kontiene i nedtrekkslisten hentes
fra kontoplan for aktiv klient.

Kontonavn fylles ut automatisk.

| Belgpsfeltet legges du inn debet -belap uten fortegn, k  redit -belgp legges inn
med minus fortegn.

| kundenummerfeltet velger du kunde/leverandgr fra nedtrekksliste, du vil bare
ha tilgang til dette feltet (og de to neste) hvis konto 1500 Kundefordringer, eller
konto 2400 Leverandgrgjeld er benyttet.

| bilagsdat ofeltet kan du legge inn fakturadato eller forfallsdato.

Du bgr ogsa legge inn fakturanummer, dette for enklere & finne posten igjen og
registrere motpost i ettertid.

Dette vil si at du legger inn en post (linje) for hver kunde -/leverandgr -faktura.

Bil nr velges fra nedtrekksliste eller tastes inn direkte hvis du kjenner nummeret
(dette er lgpenummeret til bilen i TAXI total og ikke registreringsnummer pa
bilen!).

Liter fylles ut hvis drivstoffkonto er benyttet, husk at dette i sa fall er liter hittil i
ar for den aktuelle bilen/lgyvet. Har du flere biler s benytt en linje for hver bil.

Knappene

Nar alle postene er registrert klikker du pa Registrer knappen for & legge postene

inn i databasen.

Du vil bare fa lov til & registrere postene nar Differanse -feltet nederst er O (Debet
og Kredit like store).

Nar du klikker pa Registrer knappen sa lagres farst dataene i databasen, deretter
kigres hovedbok -oppdatering, nar den er ferdig avsluttes bildet.

Klikker du Avbryt sa avsluttes bildet uten at noe er lagret.

Start bilagsnummer

Hvis du starter regnskapet i TAXI total ved & overta et allerede delvis fart
regnskap for klienten fra et annet regnskapssystem kan det veere gnskelig &
sette et annet fgrste bilagnummer enn 1 som er standard. Slik kan du unnga to
bilagss erier, en fra gammelt og en fra nytt regnskap.

Dette har du mulighet til s lenge det ikke allerede er fart noen bilag i regnskapet
pa klienten, du vil i sa fall ha en Sett bilagnr. -knapp nederst i bildet.

Ved a klikke pa denne knappen vil du kunne sette et annet oppstartnummer enn
1. Er verdien allerede satt vil du f& opp denne verdien med mulighet til & lagre en
annen verdi sa lenge ingen bilag er registrert.
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Inngaende balanse pr. 01.01.2011 o= =

Her registrerer du dpningssaldo (1B) for hovedbok og reskontro (HUSK: Kredit-belop med minus!).
m. Konto 1500 Kundefordringer og konto 2400 Leverandergield feres med en linje for hver faktura.
s Differansen mellom alle debet- og kredit (balanse)-poster MA vaere 0 for & £3 lagret.

~_Konto | Navn . Belep Kunde/Lev = Bilagsdato = Fakturanummer Bilnr  Liter
1 (1230 |« |VerdiBiler 100000,50

2 2050 Annen egenkapi -80000,00
3 2400 Leverandergjeld -20000,50 50000 31.12.2010 1

4
5
B
7
8 '
q 4 Farste bilagsnummer :
10
| | Forste bilagsnummer settes normalt til 1. 0K
.1‘12 I | | Hvis du overtar eller videreferer fra et annet regnskap -
! | kan du her sette alternativt oppstartsnummer i stedet for
i R ” [l
14 :
: _!
Differanse (Debet-Kredit): I 0,00 Sett bilagsnr. I Registrer Avbryt I
4
Arsavslutning

Programmet har ingen egen arsavslutning for regnskapsdata, kun for lann og denne
overfgrer feriepenger opptjent i gammelt r til feriepenger til gode i nytt ar.

Arsavslutning av regnskapsdata, d.v.s. overfgring av utgdende saldo p&

bala nsekonti m.m. handteres i rutinen for kjgring av ny (oppdatering) hovedbok.

Dette betyr at regnskapsaret ikke ngdvendigvis l8ses for videre fgring, med mindre

man spesifikt merker aret som |ast.

Dette betyr ogsa at kjaring av ny hovedbok bgr veere det sis te du gjar i gammelt ar
for at desembertallene skal veere oppdatert, det er disse tallene for balansekontiene

som ny hovedbok kjert i det nye aret tar tak i og overfarer til inngadende saldo i det

nye aret.

Er det kjgrt moms er det ikke mulig & registrere b ilag med momskode i den aktuelle
perioden.

Er det kjgrt lann er det ikke mulig & legge inn skift i perioden lgnnskjgringen
omfatter.

Skulle det ligge igjen skift for fioraret som det ikke er beregnet lgnn for, vil lgnnen
bli overfart til nytt ar, og ko mme pa dette arets Ignnsoppgave.

50 VIKTIG
Husk & ta sikkerhetskopi far &rsavslutning foretas.

(Da har du en mulighet for a ga tilbake og rette eventuelle feil du matte se i
ettertid).
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Aktuelle d  okumenter i forbindelse med &rsavslutning er:

RF-1030 Selvangivelse for neeringsdrivende mv

RF-1022 Kontrolloppstilling over registrerte og innberettede belgp

RF-1084 Avskrivningsskjema for saldoavskrivninger og linezere avskrivninger
RF-1175 Neeringsoppgave 1 for naeringsdrivende med begrenset regnskapsplikt
RF-1223 Tilleggsskjema for drosje og lastebilnaering mv.

RF-1224 Skjema for beregning av personinntekt

Arlige utskrifter:

Utskrifter som ma tas ut arlig, og legges i mappe sammen med regnskapet.

Dette skal lagresi 10 ar.

- Posteringsjournal

Bilagjournal

- Reskontroliste for Kunde og Leverandar
- Regnskapsresultat

- Spesifikasjonsliste av RF1175

- Feriepengeliste

| tillegg skal kopier av alle terminlister og ménedlige lannslipper legges i mappen.

Vedrgrende RF  -1175:
Hvis det er farste aret du kjgrer RF -1175i TAXI total pa aktiv klie ntsa vil du ikke fa
verdierii fjor feltene.

Hvis du likevel gnsker a vise tall i ifjor (fra f.eks. tidligere regnskapssystem) sa kan
dette gjares slik:

Apne filen RF1175ifjor.txt som skal ligge i samme mappen som programmet
(normalt C: \Programfiler (x86) \TaxiTotal), i en teksteditor (Notisblokk/Notepad) og
falg anvisningen i denne filen.

Den nye bokfgringsloven fra 1/1 -2005 (den gjelder fra 1/1 -2005 men det er gitt
mulighet til & utsette innfaringen til 1/1 -2006, noe de fleste har benyttet seg av)
setter en del krav til oppbevaring av regnskapsmateriale. Det skilles mellom
primeerdokumentasjon og sekundaerdokumentasjon. Oppbevaringstiden er

henholdsvis 10 og 3,5 ar.

10 ar 3,54r

b ijrsregnskap b Avtaler som gjelder virks
b A nnrpléktig regnskapsrapportering avtaler av mindre betydning

b Revisjonsberetning b Korrespondanse som gir ve
b Spesifikasjon av-pl i kt tilleggsinformasjon i tilknytning til en bokfart

rapportering opplysning

b Dokumentasjon av bokfRBRb Utg-ende pakksedler eller
opplysninger dokumentasjon som  foreligger pa papir pa

b Dokumentasjon av r egns leveringstidspunktet

b Dokumentasjon av balanb Prisoversikter som kreves

b uhmererte brev fra revisor eller forskrift
b Timelister for timelBnned
b Timelister i tjenesteyten
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Hvordan skal det oppbevares. Elektronisk oppbevaring er likestilt med papi rbasert
oppbevaring. Det er imidlertid viktig & sgrge for at alt materiale er lesbart og kan
presenteres pa papir i hele oppbevaringsperioden.

En innskjerpelse i ny bokfaringslov er at bokfarte opplyshinger som i utgangspunktet

er elektronisk tilgjengelig skal holdes tilgjengelig elektronisk i 3,5 ar selv om det finnes
papirkopier, det er unntak fra dette for bokfaringspliktige med en omsetning p& under

5 millioner pr. ar.

Overfaring til Akelius Skatt

Ga til menyvalg Fil/Eksport/Eksport til Akelius skatt velg skjema.
Filene ma lagres i mappen C:  \Akelius \ Skattxx \import ( xx betyr arstall Skattxx).

 TAXitotal - Klient: Demo Layvesieren (1 - 2006)
(LFil | Rediger Regnskap Arsoppgjer Statistikk Faste opplysninger Vedlikehold Klient Admin Vindu Hjelp

o| | B = 8| 2| A

Eksport til Akelius skatt » RF-1223 Bilskjema...
Eksport av Regnskapsdata... RF-1175 Nasringsskjema...

Windows vil foresla en mappe & lagre filen i.

Utskriftssentral...

Import »
Eksport »

Avslutt

() [} < KINGSTON &) » Temp » - [ 45 ][ sak P

Filnavn: [{Z%0E v

Filtype: | CSV filer (*.csv) -

‘¥ Bla gjennom mapper |_Lege | [ Avbryt ]

Hvis du vil lagre i en annen mappe enn den foreslatte, klikk pa "Bla gjennom
mapper" og bildet vil se ut som nedenfor.
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T |5 ]

8= Visninger ~ JB N

Favorittkoblinger Navn Type < Total storrelse Ledig plass e
?__a Nylig brukt Harddiskstasjoner (1) A
B Skivebord - Lokaldisk (C)
/M Datamaskin w 11,2 GB ledig av 18,6 GB
E] Dokumenter [Viser diskstasjoner og maskinvare som er koblet til datamaskinen. } A
B Bilder =
p Musikk $ Diskettstasjon (A:)
(4 Nylig endret
B sek @ DVD-stasjon (D:)

J. Felles )

Mapper A | >y KINGSTON (E) =

Filnavn: RF1223 s

Filtype: |CSV filer (*.csv)

4 Skjul mapper

[ tage | [ Avbpt ]

Nar du har lagret filene, start opp Akelius Skatt for
1223. Fglg anvisningen i Akelius Skatt.

import til RF  -1175 og RF -
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Lisensavtale

LISENSAVTALE OM BRUKSRETT OG VEDLIKEHOLD
Lien Consulting AS pr 30.01.2004, revidert 30.09.2008

VED A INSTALLERE, KOPIERE ELLER PA ANNEN MATE BRUKE PROGRAMVAREN,
AKSEPTERER [E A VAERE BUNDET AV VILKARENE | LISENSAVTALEN SOM ER
ANGITT NEDENFOR. HVIS DE IKKE AKSEPTERER DISSE VILKARENE, HAR DE
IKKE RETT TIL A INSTALLERE, KOPIERE ELLER BRUKE PROGRAMVAREN.

1. Opphavsrettigheter.

Lien Consulting AS er eier av alle opphavsrettihetegramvaren eller har avtale med andre
opphavsmenn i den grad Programvaren inneholder kildekode som Lien Consulting AS ikke har
opphavsrettighetene til.

2. Bruksrett til Programvaren.

Programvaren er eksemplar av standard programvare i masifjgskadeform. Lien Consulting
AS gir Kunden en ikieverfgrbar og ikkeksklusiv, begrenset rett til & bruke Programvaren for sine
interne forretningsformal.

Programvaren kan kun benyttes pa maskintype(r), operativsystem som er angitt av Liggn Consultin
AS. Det er Kundens ansvar & sarge for at enhver bruker av Programvaren har mottatt tilstrekkelig
opplaering og er kompetente til & bruke Programvaren. Kunden er ansvarlig for sine ansattes brudd pa
Avtalen.

I den grad Kunden gir eksterne konsulenter gdibBrogramvaren er det Kundens ansvar a pase at
konsulenten har tilstrekkelig kompetanse til & benytte Programvaren. Alle vilkar og betingelser etter
Avtalen gjelder for ekstern konsulent som for Kunden og Kundens ansatte. Kunden er ansvarlig for
eksteme konsulenters brudd pa Avtalen.

Nar Avtalen heves opphgrer Kundens bruksrett til Programvaren og Kunden skal slette eller
avinstallere Programvaren fra sitt datautstyr slik at ingen deler av Programvaren kan gjenfinnes eller
eksekveres. Etter neermeralavhed Lien Consulting AS kan Kunden beholde ett eksemplar av

fysisk lagringsmedium med Programvaren inkludert ett komplett sett av Dokumentasjonen
utelukkende for & avslutte &rsregnskap og hente frem historiske data ved fremtidig bokettersyn eller
datatp som fglge av katastrofe. Ved slik nsermere avtale far Kunden bruksrett til Programvaren
begrenset til dette formal og begrenset til det tidsrom som er ngdvendig for & avslutte arsregnskap og
hente frem de historiske data. Etter at dette er gjennonifigttraien pa ny slette eller avinstallere
Programvaren fra sitt datautstyr slik at ingen deler av Programvaren kan gjenfinnes eller eksekveres.

3. Vedlikehold av Programvaren.
Kundens rett til & bruke Programvaren etter Avtalen omfatter rett til dlenoya zersjoner av
Programvaren.

Lien Consulting AS forbeholder seg retten til & gjere nye versjoner av Programvaren og feilrettinger til
Programvaren tilgjengelig for nedlasting til Kunden via Internett eller lignende istedenfor utsendelse.

Kunden er fepliktet til & benytte den nyeste versjonen av den leverte Programvaren.
Vedlikeholdsperioden Igper i ett ar og fornyes automatisk for ett nytt ar, med mindre Avtalen heves.

Vedlikeholdsavgiften faktureres Kunden senest en maned far lisensperiodgrskatiap o
forskuddshbetales for ett &r. Den til en hver tid gjeldende lisensperiodens gyldighet kan sees i bildet
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Installasjon i programvaren. | det farste aret fra Programvaren leveres er vedlikeholdsavgiften
inkludert i kigpesummen. VedlikeholdsavgiftedPrémramvaren kan gkes inntil 10% uten varsel til
Kunden. Ved prisgkning ut over dette skal Kunden informeres om prisgkningen minst en maned far
Kundens frist til & varsle Lien Consulting AS om oppsigelse Igper ut.

4. Dokumentasjon og lagringsmedium.

All Dokumentasjon , herunder manualer, brukerveiledninger og andre skriftlige og elektroniske
fremstillinger av hvordan Programvaren benytt
en del av Programvaren og er underlagt samme begrensningetili dmbtadaysrett mv.

5. Begrensede garantier.

Lien Consulting AS garanterer og innestar for at Programvaren i det vesentlige vil veere feilfri og i
stand til & utfare funksjonene som er beskrevet i Dokumentasjonen. Kunden er inneforstatt med at
Programvareer et sveert komplisert produkt under kontinuerlig videreutvikling som i praksis ikke vil
veere helt feilfri i noen versjon. Lien Consulting AS og Kunden har som en erkjennelse av de
begrensede garantier inngatt avtale om vedlikehold sammen med aulaectirtilb

Programvaren.

De begrensede garantiene forutsetter at Programvaren kjgres pa maskinvare og i operativsystemmilja
som angitt i Dokumentasjonen. Lien Consulting AS er ikke ansvarlig for feil som er forarsaket av
utenforliggende forhold som stitemdd, uregelmessigheter i stramforsyningen, lynnedslag, statiske
utladninger osv.

Lien Consulting AS garanterer kun at den siste versjonen av Programvaren, inkludert feilrettinger til
Programvaren, vil vaere kompatibel med den siste versjonen awsieeregiyikludert feilrettinger

og oppgraderinger fra leverandgren av operativsystemet. Det er Kundens ansvar & sarge for at
operativsystemet er installert pa og benyttes sammen med kompatibel maskinvare, herunder
datamaskiner, lokalnettverk, skriveemnogt pereferiutstyr.

6. Ansvarsbegrensning.

Hvis Programvaren ikke fungerer i henhold til den begrensede garanti etter Avtalen skal Lien
Consulting AS for egen regning rette verifiserte feil eller mangler i Programvaren. Lien Consulting AS
kan velge a feta omlevering istedenfor retting. Hvis Lien Consulting AS ikke retter feilene eller
manglene eller foretar omlevering innen rimelig tid, kan Kunden heve Avtalen. | sa fall har Kunden
rett til & fa tilbakebetalt vedlikeholdsavgiften for inntil 1 ar. iKekaldkke ha noen krav mot Lien
Consulting AS utover dette. Hvis Lien Consulting AS blir holdt ansvarlig for & betale Kunden
erstatning som fglge av brudd pa noen av forpliktelsene i henhold til denne Avtalen skal slik erstatning
ikke omfatte kompensasijfor direkte tap og kostnader, falgeskader eller indirekte tap eller noe som
helst tap som oppstar som fglge av eller i forbindelse med slikt brudd. Ansvarsbegrensningen gjelder
ikke for tap som felge av at Lien Consulting AS har opptradt grovt udleséonsettelig.

7. Opphavsrettlige begrensninger.

Kunden anerkjenner Lien Consulting AS rettigheter og opphavsrettigheter til Programvaren. Kunden
skal ikke kopiere, distribuere, leie ut, lease eller overfgre Programvaren til noen tredjepart. Kunden ska
ikke foreta endringer i, ta fra hverandre eller dekompilere Programvaren eller noen del av denne. Hvis
Kunden krenker Lien Consulting AS opphavsrettigheter til Programvaren, skal Kunden betale Lien
Consulting AS et vederlag som tilsvarer femten gam@eiigievedlikeholdsavgiften i henhold til

denne Avtalen. Dersom Lien Consulting AS som fglge av krenkelsen lider tap, eller Kunden oppnar
uberettiget fordel, som til sammen er starre enn femten ganger vedlikeholdsavgiften, kan Lien
Consulting AS ogsa Wecerstattet den delen av fordel og tap som overskyter femten ganger
vedlikeholdsavgiften.

Lien Consulting AS har rett til, pa egen bekostning, & tre inn i enhver tvist eller rettssak hvor
tredjemann pastar at Kundens bruk av Programvaren under Avidfehreed tredjemannens
patent, opphavsrett eller andre immaterielle rettigheter.
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8. Konfidensialitet.

Kunden aksepterer & holde hemmelig og ikke fremlegge noen konfidensiell informasjon fra Lien
Consulting AS som Kunden har fatt tilgang til gjennone dertalen eller i forbindelse med denne,

annet enn etter skriftlig tillatelse fra Lien Consulting AS, og skal palegge sine ansatte og konsulenter a
overholde disse forpliktelsene. Kunden skal ikke fremlegge resultatene av noen ytelsestest av
Programvaretil noen tredjepart uten etter skriftlig forhandssamtykke fra Lien Consulting AS.

9. Fremleggelse for markedsfaringsformal.
Kunden aksepterer at Lien Consulting AS kan referere til Kundens bruk av programmene i sine
generelle markedsfaringsaktivitetespdeikke Kunden har reservert seg mot dette.

10. Heving/oppsigelse.

Lien Consulting AS kan heve denne Avtalen med gyeblikkelig virkning hvis Kunden misligholder
noen av sine forpliktelser i henhold til denne Avtalen eller hvis Kunden blir insolyént eller
konkurs.

Kunden kan si opp denne Avtalen med skriftlig varsel til Lien Consulting AS innen 1 (en) maned far
lisensperiodens utlgp. Skriftlig varsel ma vaere mottatt av Lien Consulting AS innen utlgpet av fristen
for & gi Kunden rett til oppsigelse.

11 Avslutning av programvareutvikling.

Lien Consulting AS skal ikke veere forpliktet til & fortsette & levere nye versjoner av Programvaren hvis
Lien Consulting AS bestemmer seg for & stoppe utviklingen, uansett grunn. Kunden skal med rimelig
varsel underttes skriftlig om slik avgjarelse. Hvis Lien Consulting AS stopper utviklingen av
Programvaren kan Kunden fortsette & bruke den siste versjonen av Programvaren pa egen risiko uten
a betale vedlikeholdsavgift. Ut over dette oppnar ikke Kunden stdrRraogtiimvaren og

vilkarene i denne avtalen gjelder som far.

12. Overdragelse.
Kunden har ikke rett til & overdra denne Avtalen uten etter skriftlig forhdndssamtykke fra Lien
Consulting AS. Det samme gjelder hvis Kunden blir fusjonert eller skilt ut.

13.Avtalens virkeomrade.

Denne Avtalen utgjar hele avtalen mellom kunde og Lien Consulting AS. Tillegg skal godkjennes
skriftlig av daglig leder i Lien Consulting AS. Bestemmelsene i denne Avtalen erstatter alle betingelser
og vilkar som avtales muntligredtam finnes i andre dokumenter og som star i motstrid til denne

Avtalen. Denne Avtalen omfatter enhver programvare fra Lien Consulting AS som Kunden anskaffer
senere, safremt det ikke inngas egen avtale om bruksrett og vedlikehold ved anskaffelsen.

14. Twster 8 lovvalg & verneting.

Kunden skal betale alle saksbehandlingskostnader og kostnader som palaper i forbindelse med
inndriving av vedlikeholdsavgifter som ikke betales ved forfall. Hvis det oppstar en tvist i forbindelse
med tolkningen av denne Aetalskal partene prgve a lgse tvisten giennom minnelige diskusjoner.
Hvis tvisten ikke kan lgses pa denne maten, skal den henvises til de ordinaere domstoler i Oslo
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Hovedbok er kjgrt
flagg:

Bilnummer i
Skift:

Sletting av bil:

Sletting av sjafar:

Slett e siste
momskjaring:

Servicefunksjoner

Det er lagt inn noen servicefunksjoner i programmet.
Disse er kun mergom ngdhjelp i en 'krisesituasjon' og skal ikke benyttes til vanlig

Det tas ikke noe ansvar for din bruk av disse funksjonene!

Alle bilag merkes med et flagg hvis de har blitt omfattet av en hovedbokkjgring.

Et slikt merket b ilag vil det i utgangspunktet ikke vaere mulig & endre, -noe som
kan vaere ngdvendig eller gnskelig i enkelte situasjoner.

Det aktuelle flagget kan fjernes slik: | Hovedbok bildet, hold nede knappene Ctrl

og Shift og klikk pa knappen Ny Hovedbok. Falg anvis ningen.

Dette sletter flagget for kjort hovedbok for alle bilag for aktiv klient og aktivt

regnskapsar. Flagget vil bli satt igjen ved neste ordinaere hovedbokkjaring.

Et bilnummer er knyttet til et aktuellt lgyve i et gitt tids rom.

I noen tilfelle har det skjedd, gjerne som en falge av at gammel bil pa lgyvet ikke

er satt passiv, at det er fart skift (og bilag) pa en bil som egentlig skulle vaert

passiv.

Dette kan rettes slik: G4 inn pa det aktuelle skiftet (dobbeltklikk i Skif t Oversikt),
Hold Shift -knappen nede og klikk p& knappen F7. Fglg anvisningen.

Dette retter bilnummeret i aktivt skift og tilhgrende bilag.

En bil som ikke har veert i bruk hverken i bilag eller skift kan slettes slik:

Gainn p a den aktuelle bilen (dobbeltklikk i Bil / Layve oversikt), hold Shift -
tasten nede og trykk pa Del -tasten pa tastaturet.

Hvis det finnes bilag eller skift pa bilen vil du ikke fa lov & slette den.

En sjafer som er passiv og hvor det ikke finnes skift eller lannsposter kan slettes
slik:

Ga inn pa den aktuelle sjafgren (dobbeltklikk i Sjafar oversikt), hold Shift -tasten
nede og trykk pd Del  -tasten pa tastaturet.

Hvis sjafgren ikke er passiv eller det finnes skift eller Iannsposter vil du ikke fa
lov & slette.

(Tips: hvis det finnes gamle poster pa sjafgren - slett regnskapsaret farst,

deretter kan du slette sjafar og biler)

| enkelte tilfelle kan det vaere gnskelig & kjgre moms beregningen for en eller
flere te rminer pa nytt. Dette har i noen tilfelle vist seg a rydde opp i avvik i
regnskapsresultatet.

Dette kan gjares slik: | Monsoppgave bildet, hold nede Shift -tasten og trykk pa
F12 -tasten.
Dette sletter siste momskjgring for aktiv klient og aktivt regnska psar.

Hvis momsbilaget er siste registrerte bilag vil bilaget bli slettet (slik at
bilagsnummeret gjenbrukes).

Hvis momsbilaget ikke er siste registrerte bilag vil bilaglinjene bli slettet og bilag
hodet f& endret bilagstype fra 'MVA' til 'Manuell' som gi r tilgang til
bilagsnummeret slik at det evt. kan gjenbrukes.

Skal flere momskjgringer slettes gjentas prosessen.
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Slette ODBC og | enkelte tilfelle har det hent at innstillinger i ODBC og Registry ikke stemmer
Registry overens, gj erne som en faglge av at en oppdatering har blitt installert i en annen
innstillinger: mappe enn programmet opprinnelig var installert i.
Sletting av ODBC entry og innstillingene i Registry for TAXItotal vil som regel
rydde opp i dette.
Innstillingene opprettes pa nytt med standardverdiene ved neste oppstart av
programmet.

Slettingen gjares slik: | bildet Hjelp / Om TAXItotal, hold nede Ctrl og Shift -
tasten og klikk med venstre musetast pa teksten 'Installasjonskatalog:', falg
anvisningen.

Dette sletter ODBC og Regi  stry instillingene for TAXItotal:

| Datakilder (ODBC) slettes 'Taxi2004', den opprettes igjen ved neste oppstart og

vil da peke pa '<Installasjonskatalog> \db\dbTaxi.mdb'.

| Registry slettes mappene 'Forms' og 'Settings' under
'HKEY_CURRENT_USER\ Software \Lien Consulting AS \TAXItotal', de opprettes
igjen ved neste oppstart av programmet med standardverdier.

Slette ALLE data I enkelte tilfelle kan det vaere aktuellt & slette absolutt alle data for en gitt klient
for en gitt Klient ogér.
og Regnskapsar: Typisk scenario kan veere at man har benyttet demoversjon og lagt inn testdata

for s& & ha registrert fullversjon av programmet. Man @nsker & fierne testdataene
men beholde sjafgrer og biler m.m.

Hvis denne funksjonen er kjart er det ingen retrett mul ighet uten a legge inn
backup, derfor - DU MA HA EN BACKUP F@R DU STARTER.

Husk ogsa at regnskapsloven stiller strenge krav til oppbevaring av bilag.

Funksjonen sletter falgende for aktiv klient og aktivt regnskapsar:

- Alle Bilag med tilhgrende Bilag| injer

- Alle Skift med startdato innenfor aret

- Alle Hovedboklinjer, &pningssaldo i Hovedbok settes til 0
- Alle Lgnnsposter med tilhgrende Transaksjoner

- All Lgnn -historikk for aret

- All Lann -kjart for aret

- All Lgnn -registrert for aret

- Alle Resk ontroposter for aret

- Alle Sjafgr 'Hittil i ar' verdier for aret

- Alle Bil Data verdier (km 1/1 og 31/12, km i neering og avskrivningsprosent) for
aret

Folgende slettes ikke:
- Sjafgrer, Biler, Kontoplan, Hovedbok, Kunder og Leverandgrer

Slettingen gjg res slik: | bildet Klient Admin / Klient registrering, hold nede Ctrl og
Shift -tasten og trykk pa F7 -tasten, fglg anvisningen.

Slette siste I enkelte tilfelle kan det vaere aktuellt & slette siste lann skjgring.

lennskjgring for Hvis denne funksjonen er kjgrt er det ingen retrett mulighet uten & legge inn

aktiv Klient og backup eller registrere og kjgre lgnn pa nytt, derfor - DU MA HA EN BACKUP F@R
Regnskapsar : DU STARTER.
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Regenerere
(bygge opp igjen)
alle BilagLinker i
Reskontrobildet
for aktiv klient:

Resette LonnKjort
flagg pa Skift

Funksjonen sletter falgende for aktiv klient og aktivt regnskapsar:

- Lannskjgringens Bilag med tilhgrende Bilaglinjer
- Lannskjgringens Lgnnsposter med tilhgrende Transaksjoner
- Lennskjgringen slettes fra Lgnn Historikk

- Lannskjgringen slettes fra Lgnn -kjart
- Alle Skift innenfor eller etter lgnnskjagringens periode merkes som ikke
lgnnsberegnet

- Siste lgnnsperiode for den enkelte sjafar resettes

Sjafarens 'hittil i &r' verdier korrigeres farst ved neste oppstart av programmet.
Omfatter Iannskjgringen feriepenger méa disse legges inn i feltet 'Feriep.start' i
Sjafer bildet for & bli med pa ny lgnnskjgring.

Funksjonen startes slik:
| bildet Lgnn Lister, hold nede Ctrl og Shift -tasten og trykk pa F7 -tasten, falg
anvisningen.

Det kan v eere aktuelt & bygge opp igjen alle bilag linkene hvis det har blitt mye
rot i disse.

Denne funksjonen sletter farst alle linker for klienten, deretter opprettes det link
mellom bilaglinjer hvor kunde/leverandgr og fakturanummer stemmer overens
og hvor bel gpet gar i 0 (summen av debet - og kreditposter =0).

Funksjonen startes slik:
Apne Reskontrobildet.

Hold deretter nede Ctrl og Shift -tasten og trykk pa F7 -tasten, fglg anvisningen.
Funksjonen bruker gjerne litt tid pd oppbyggingen av nye linker, VENT til den er
ferdig.

Reskontrobildet vil avsluttes nar jobben er ferdig.

| enkelte tilfelle har det skjedd at skift feilaktig har blitt merket som lgnnskjart.
Dette sees typisk ved at sjafgren ikke kommer opp i Peri odeoppgjer for den gitte
maneden.

Hvis dette er tilfelle, kan det rettes slik:
Apne Timelgnn bildet, gi riktig maned og sjafer.
Hold deretter nede Ctrl og Shift -tasten og trykk pa F7 -tasten, fglg anvisningen.

Dette resetter LonnKjort flagg for skifte ne i gitt maned og for gitt sjafar.
Sjafaren skal etter dette komme opp i Periodeoppgjerbildet.

Funksjonene beskrevet her er kun ment som ngdhjelp, de kan endres uten varsel og det tas ikke
noe ansvar for din bruk av dem.

Husk at benytter du en av di sse funksjonene som sletter et bilagsnummer sa bgr du dokumentere
dette slik at det ikke bare blir stdende. Det er i utgangspunktet ikke lov & ha hull i bilagsserien s&
dette kan medfgre problemer for deg ved et evt. bokettersyn.
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Batch innlesing av data

Det er lagt inn noen batchfunksjoner i programmet til hjelp ved oppstart

eller ved opprettelse av ny klient hvor det er gnskelig & legge inn denne

informasjonen i en enkelt prosess.

Gjennom denne funksjonen er det mulig a foreta en masseregistrering av Bil er,
Sjafgrer og Kunder/Leverandgrer. Det er visse krav som ma veere pa plass for at

dette skal fungere.

Felles for alle tre importtypene er at dataene ma opprettes som en kommaseparert

fil med filendelse .csv. Filen ma ogsa ha et bestemt navn og ligge i en mappe som
heter Batch under programkatalogen til TAXItotal.

Etter bruk kan mappen Batch slettes om gnskelig.

Batch innlesing av Bil/Layve

Alle biler registreres i en tekstfil med en linje for hver bil med f.eks. Notisblokk,
bruker du et annet verktay sa pass pa at filen er leselig med Notisblokk.
Hver linje bestar av 11 felt.

Hvert felt skilles med komma, og med Enter som avslutning pa linja.

Alle felt merket Numerisk skal angis som de er, kun hele tall, ikke desimaltall.
Alle felt merket Tekst skal innle des og avsluttes med tegnet 0
til hgyre for /& pa tastaturet)

Datofelt skal angis som #mm/dd/a&aa# hvor mm er maned med ledende 0, dd er
dag med ledende 0, 4343 er &r med 4 siffer.

Et tomt tallfelt skal ha verdien O

Et tomt tekstfelt sk a | ha verdien 0660

Tomt datofelt er ikke tillatt.

Felt Data Maks. Kommentar

oversikt type lengde

Bilnummer Numerisk

Layve Tekst 6 Layve skal gis med samme format som pa taksameter innlesingsfiler.
Type Tekst 40

Regnr Tekst 8 Format: XX -00000

Vekt Numerisk

KjgpsPris Numerisk

KjgpsDato Dato Format: #mm/dd/adda#

ForsikrSelsk Tekst 30

ForsikrPolise Tekst 20

Taksameter Tekst 1 Taksametertype, C CenCom, M MegTax, N Nera/TDS
Merknad Tekst 255
Eksempel:

1,’A261','Mercedes 313 CDI',/DK -34567 ',3490,450000,#12/30/1999#,'If',",'C",'TT spesial bil
2,'A2260','Mercedes 220 CDI','DJ -12345',1700,0,#04/20/2003#,",",'C","
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Datafilen skal hete  TTBIL.CSV og den skal ligge p& en underkatalog som heter
Batch under mappen til TAXI total , full stitil filen vil da normalt vaere:
C:\ Programfiler ~ \ TaxiTotal \ Batch \ TTBIL.CSV

Nar filen er opprettet med riktig navn og pa riktig plassering vil du etter oppstart av
TAXI total fa opp et menyvalg:
Fil / Import / Batch import TTBIL.CSV

Etter at filen er lest vil filendelsen bli endret fra .CSV til .OLD.

Batch innlesing av Kunde/Leverandar

Alle kunder og leverandgrer registreres i en tekstfil med en linje for hver

kunde/leverandgr med f.eks. Notisblokk, bruker du et annet verktay s pass pa at

filen er lesel ig med Notisblokk.

Hver linje bestar av 11 felt.

Hvert felt skilles med komma, og med Enter som avslutning pa linja.

Alle felt merket Numerisk skal angis som de er, kun hele tall, ikke desimaltall.

Alle felt merket Tekst skal innledes og avsluttes med tegn et &6 (samme tast som
til hayre for A pa tastaturet)

Et tomt tallfelt skal ha verdien 0

Et tomt tekstfelt skal ha verdien 06606

Felt Data Maks. Kommentar

oversikt type lengde

KundeNr Numerisk Kundenr (kunder 10000  -49999, leverandgrer 50000 -
99999)

Navn Tekst 40

Adrl Tekst 40

Adr2 Tekst 40

Postnr Tekst 4

TIf Tekst 15

Fax Tekst 15

Epost Tekst 30 E-postadresse

Web Tekst 30 Internettadresse

Kontakt Tekst 40 Kontaktperson

BetBet Numerisk Betalingsbetingelser i dager

Eksempel (skrives pa en linje)

10011, Testkunde','Adresse',", '1234', '22 33 44 55', '66 77 88
99','test@testkunde.no’,'http://www.test.no','Kontaktperson',14

Datafilen skal hete  TTKUNDE.CSV og den skal ligge pa en underkatalog som heter
Batch under mappentil TAXI total , full sti til filen vil da normalt veere:
C:\ Programfiler ~\ TaxiTotal \ Batch \ TTKUNDE.CSV.
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Nar filen er opprettet med riktig navn og pa riktig plassering vil du etter oppstart av
TAXI total fa opp et menyvalg:
Fil / Import / Batch import TTKUNDE.CSV

Etter at fil en er lest vil filendelsen bli endret fra .CSV til .OLD.
Batch innlesing av Sjafar

Alle sjafgrer registreres i en tekstfil med en linje for hver sjafar med f.eks.
Notisblokk, bruker du et annet verktgy s& pass pa at filen er leselig med Notisblokk.

Hver linje bestar av 12 felt.

Hvert felt skilles med komma, og med Enter som avslutning pa linja.

Alle felt merket Numerisk skal angis som de er, kun hele tall, ikke desimaltall.

Al'le felt merket Tekst skal innledes og avsluttes
til hgyre for /& pa tastaturet)

Datofelt skal angis som #mm/dd/a&aé# hvor mm er maned med ledende 0, dd er

dag med ledende 0, 4343 er &r med 4 siffer.

Et tomt tallfelt skal ha verdien 0
Et tomt tekstfelt skal ha verdien 066
Tomt datofelt er ikke tillatt.

Felt Data Maks. Kommentar

oversikt type lengde

SjMeterld Numerisk Sjafgrens taksameter ID

Initialer Tekst 4 Bruk store bokstaver og unnga mellomrom, punktum o.l.
Navn Tekst 40

Adrl Tekst 40

Adr2 Tekst 40

Postnr Tekst 4 Alltid 4 siffer, ledend e 0 pa Oslo adresser.
TIfPrivat Tekst 15

TIfArbeid Tekst 15

TlfMobil Tekst 15

Epost Tekst 40 E-postadresse

StartDato Dato #mm/dd/aaaa#

Lgnnskonto Tekst 11 Kontonummer

Personnr Tekst 11

Eksempel (en linje pr. sjafar)
100111,'PS','Petter Sma  rt',/Andebyvn. 12',", '1234', '22 33 44 55', '66 77 88 99', '999 11
222''petter@smart.no’ ,#01/01/2004#,'1111.22.33333','12121212345'

Datafilen skal hete ~ TTSJAFOR.CSV ogden skal ligge pa en underkatalog som heter
Batch under mappentil TAXI total , full stitil filen vil da normalt veere:
C:\Programfiler \TaxiTotal \Batch \TTSJAFOR.CSV.
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Nar filen er opprettet med riktig navn og pa riktig plassering vil du etter oppstart av
TAXI total f& opp et menyvalg:

Fil / Import / Batch import TTSJAFOR.CSV

Etter at f ilen er lest vil filendelsen bli endret fra .CSV til .OLD.
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Registerredigering

Registerredigering nas slik:
Klikk pa Start 7 knappen, ogpa Kjar...
Skriv regedit ivinduetogtrykk  OK

NB! 17 VIKTIG Il
Du kommer i nn i Wi ndows hvisdu roterdilbnbeahér &as dud |,
risikere & matte installere Windows og alle programmer pa nytt, dette er

ingen overdrivelse !
Veer forsiktig, det er DITT ansvar a vite hva du gjer !!

TAXI total benytter en rekke verdier i registeret, nedenfor er de listet opp
alfabetisk:

TAXI total register verdier

Dette er en oversikt over verdier for TAXI total iregisterredigering med en kort
beskrivelse:

Lokasjon er:
HKEY_CURRENT_USER \ Software \ Lien Consulting AS \ TAXItotal \ Settings

Hvis du gnsker & endre en verdi som du ikke finner i registerredigering pa din PC,
dette vil f.eks. veere tilfelle hvis ngkkelnavnet bare kan settes fra registerredigering

og ikke fra programmet. Pass p& at du star i mappen Settings og klikk pa
Rediger/Ny/Strengverdi og skriv inn Ngkkelnavne t ngyaktig slik det er vist i
oversikten nedenfor og trykker Enter. Deretter dobbeltklikker du pa navnet og
skriver inn verdien i feltet Verdidata. Pass pa a fa store/sma bokstaver riktig.

En ngkkelverdi kan slettes ved & markere den og klikke pa Del -tast en pa
tastaturet. Du gar ut av registerredigering ved & klikke pa X gverst i hgyre hjgrnet.

Ngkkelnavn Verdi
1Gsnitt 74721

Kan benyttes til & korrigere 1G gjennomsnittsbelap.
1Gverdi 75641

Kan benyttes til & korrigere 1G belgp.
AccountYear 2009

Sist benyttede regnskapsar, leses/oppdateres i login bildet og bytt
regnskapsar bildet.

AlleKlienterkonto1900 M4 settes manuelt.
Overstyrer standard kontantkonto (1900) for alle klienter. (pavirker
kun innlesing av skift og utebetalingskonto lgnn)

AlleKlient erKonto1920 M4 settes manuelt.
Overstyrer standard bankkonto (1920) for alle klienter. (pavirker kun
utbetalingskonto Ignn)

AutoBackup 0/1

Standard 0. Hvis denne settes til 1 vil automatisk sikkerhetskopi ved
avslutning av programmet bli aktivert.

Inntil 6 kopier av databasen beholdes, de legges til mappen
AutoBackup under installasjonsmappen. De nummereres fra 1 og
oppover hvor 1 til en hver tid er den siste som ble tatt (hvis maksimalt
antall er nadd sa vil den eldste overskrives).

Filene lagres i format et .zdb som er komprimerte sikkerhetskopifiler
(kompatibelt med .zip -format).

Kan settes fra Faste opplysninger/Systemdata, Innstillinger flik.

AutoBackupCount Ma settes manuelt.
Standard 6. Angir hvor mange backup'er som tas vare p, lovlig verdi
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erltil20.

AutoBuNotPack

0/1

Standard 0. Hvis denne settes til 1 legges AutoBackup filene ut
ukomprimert som .mdb filer.

BilSjekkPassiv001

Yes/No
Sjekker ved oppstart av programmet aktive biler med kjgpdato i aktivt
ar om det finnes passiv bil med samme lgyv e uten passivdato satt i sa

fall oppdateres datopassiv. Denne ngkkelen markerer med Yes at
kontrollen er tatt og derfor ikke kjgres flere ganger. 001 er
klientnummer.

BrukWEBgrensesnitt

No/Yes

Standard er No, Hvis Yes benyttes et web - bilde som bakgrunn,
standard her er ttdefault.htm som ligger i undermappen web.
Parameterverdien kan settes fra Faste opplysninger/Systemdata,
Innstillinger flik og lagres i ngkkel UrlBakgrunn (se nedenfor).

BuPath

C:\Programfiler \TaxiTotal \ AutoBackup

Standard backupkatalog  for databasen.

DbPath

C:\Programfiler \TaxiTotal \db

Installasjonskatalog for databasen.

DefaultSkiftfilType

2

Standard 2 (.dat). Angir hvilken filtype siste fil for innlesing av skift
hadde og som da vil komme opp som 'standard’ neste gang.

ExePath C:\Programfiler \TaxiTotal
Installasjonskatalog for programmet.

NB! Lagres ikke lengere i registerdatabasen, men
direkte i sysConfig -tabelleni TAXI total sin
database.

Standard 1. Hvis denne settes til 0 vil det ikke bli generert au tomatisk
lgnnspost (forskudd) hvis det er tatt ut forskudd av sjafar i taksameter
(CenCom) ved automatisk innlesing av skift.
Kan settes fra Faste opplysninger/Systemdata, Diverse flik.
HovedbokOppdatert 20060627
Sist oppdatert hovedbok pé format YYYYMMD D.
IgnoreNumLock No/Yes
Standard er No.  Hvis den settes til Yes vil ikke NUM -Lock bli satt

automatisk av programmet.
Denne parameteren kan bare settes direkte i registerredigering, ikke i
programmet.

NB! Lagres ikke lengere ire  gisterdatabasen,
men direkte i sysConfig  -tabelleni TAXI total sin
database.

Standard 0. Hvis denne settes til 1 vil rabatt (VIP) leses inn pa skift,

men ikke konteres.
Kan settes fra Faste opplysninger/Systemdata, Innstillinger flik.

Ikke reskontro 10000

0/1

Standard 0. Hvis denne settes til 1 vil det ikke bli fgrt reskontro for
kundenr 10000 Sentralen.

Kan settes fra Faste opplysninger/Systemdata, Innstillinger flik.

IkkeLukkRappDialog

No/Yes

Standard er No.  Hvis den settes til Yes vil ikke oppstartbi Idene for
rapportene lukkes nar rapporten vises men st oppe slik at man evt.
slipper & lete opp rapporten igjen hvis den skal kjgres flere ganger.

Kan settes fra Faste opplysninger/Systemdata, Innstillinger flik.

NB! Lagres ikke lengere i registerdatabasen,
men direkte i sysConfig  -tabelleni TAXI total sin

database.

Standard 0. Hvis denne settes til 1 vil alle KONPRIS felt

(Storkunderabatt) bli behandlet som om verdien var O.

Boksen for & sette denne verdien vil bare vises hvis det p& aktiv klient
finnes aktive biler med CenCom taksameter.

Kan settes fra Faste opplysninger/Systemdata, Innstillinger flik.
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KontoPurreGebyr 7770

Konto for purregebyr til leverander, standard er 7770.
KontoPurreRenter 8150

Konto for purrerenter til le verandgr, standard er 8150.
LastExeBuild 673

Siste versjonsnummer for programmet.
LastLogonClient 1

Siste klientnummer som logget pa.
LastLogonDate 29.07.2006

Siste paloggingsdato.
LastLogonID taxi

Siste brukerid som logget pa.

LastLogonLock

06.05.20 06 18:49:56
Siste det ble gitt feil passord 3 ganger, systemet lases i normalt 10
min. fra dette tidspunkt.

LastLogonNo1

06.07.2006

Sist det ble gitt advarsel om at lisensen var gétt ut.

LastLogonTime

16:44
Tidspunkt for siste palogging.

LesNullSkift

Yes

Aksepter innlesing av skift med null omsetning (ble lagt inn pa versjon
704).

Settes denne til No vil ikke lesing av null - skift aksepteres og ma
fiernes far godkjenning av skift (funksjon som far 704 versjonen).

LicenceReminder

15.05.2006
Sist det ble gitt pAminnelse om at lisensperioden var i ferd med & ga
ut. Hvis dette er aktiv dato vil ikke meldingen bli vist p& nytt.

LonnStandardUtbetKonto

1920

Viser hva som er standard utbetalingskonto i Lannskjgrings -bildet,
kan veere 1900 for kontant, eller 29 48 for Skyldig lgnn sjaferer, alt
annet vil fungere som 1920 Bank.

LonnUtbetDato

15,-1

Utlgnningsdato hvis ikke siste i maned benyttes (standard). 0,0 er
standard, siste i maned.

Forran komma vises dag for Ignnsutbetaling. Etter komma vises 1, 0
eller -1. Dette betyr at hvis utlgnningsdato faller pa lerdag eller
sgndag korrigeres den til fredag ( -1), til mandag (1), eller ingen
justering (0).

Legges det til en ekstra O til slutt betyr det at dato gjelder for
pafelgende maned (etter komma: -10,00 eller 10 )

LannPeriodeLasManed 0
Hvis denne settes til 1 vil avhukingsboksen i Periodeoppgjer - bildet for
L&s av méned veere huket av som standard.
MainHeight 13380
Aktiv hgyde til hovedvinduet til TAXI total (pixels).
MainLeft 750
Aktiv posisjon fra venstre kant av skjermen for hovedvinduet til
TAXI total _(pixels).
MainTop 2190
Aktiv posisjon fra toppen av skjermen for hovedvinduet til TAXI total
(pixels).
MainWidth 21105
Aktiv bredde for hovedvinduet til TAXI total (pixels).
MaxFavorites 4

Normalt 4. Angir hvor m  ange Favoritter (Mest i Bruk) som skal vises
nederst pa Fil menyen. Maksimalt 9 kan vises. Settes den til 0 vises
ingen. De samme oppfaringene vil ogsa vises under egen fane pa den
bl& sidemenyen.

MaximizeChildForms

0/1
Normalt 0. Settes denne til 1 vil
bakgrunnen p& hovedvinduet.

de fleste skjermbilder fylle hele
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ODBCSetup

Yes/No

Denne parameteren henger sammen med verdien Taxi2004 som du
finner i Kontrollpanel/Administrative verktgy/ Datakilder (ODBC). Det

er denne verdien (Taxi2004) som programmet gjg r oppslag mot for &

finne den fysiske databasen som er aktiv. ODBCSetup opprettes
normalt ved fgrste gangs oppstart av programmet, databasekatalogen

settes da til <Aktiv programkatalog> \db\dbTaxi.mdb. Deretter settes
ODBCSetup til Yes, dette gjar at progra mmet ikke forsgker & opprette

Taxi2004 pa nytt ved neste oppstart.
Hvis Taxi2004 slettes ma ODBCSetup sette til No for at ny Taxi2004
skal opprettes.

OTPbelop

40000
Kan benyttes hvis  TAXI total skal beregne OTP automatisk ved

lgnnskjgring, normalt beregnes farst OTP nér lgnn totalt overstiger 1G.

Hvis denne parameteren settes til et annet belgp enn 0 vil dette
belgpet benyttes i stedet for 1G.

PlayBackgroundSound

Yes/No

Standardverdi er Yes.

Hvis denne parameteren settes til No vil alle lydsignaler og vars
med lyd bli undertrykt (f.eks. ved bytte av klient).

Parameteren ma settes direkte i Registerredigering, den er ikke
tilgjengelig fra noe skjermbilde.

eler

ReportViewHeight

700

Standardverdi er 700. Hgyden pa forhandsvisnings -vinduet for
rapporter.

Kan se ttes fra Faste opplysninger/Systemdata, Diverse flik.

ReportViewWidth

900

Standardverdi er 900. Bredden pa forh&ndsvisnings -vinduet for

rapporter i stdende format (portrett).
Kan settes fra Faste opplysninger/Systemdata, Diverse flik.

ReportViewWidthLa ndscape

1200

Standardverdi er 1200. Bredden pa forh&ndsvisnings -vinduet for

rapporter i liggende format (landskap).
Kan settes fra Faste opplysninger/Systemdata, Diverse flik.

RevisionCheckinterval

14

Antall dager det gar mellom paminnelse om at det er | agt ut ny

versjon.
Kan settes fra Faste opplysninger/Systemdata, Diverse flik.

RevisionCheckSleepTo

2006.07.29

Dato p-minnelsen om ny versjon

skal

¢

RptPath

C:\Programfiler \TaxiTotal \rpt
| nstallasjonskatalog for rapporter.

Show Tips At Startup

1/0

Normalt 1. Angir om dagens tips skal vises ved oppstart.
Kan settes fra Faste opplysninger/Systemdata, Diverse flik.

NB! Lagres ikke lengere i registerdatabasen,
men direkte i Klient  -tabelleni TAXI total sin

database.

Normalt 0.

Hvis 0 (ikke hake) trekkes ikke utlegg fra ved beregning av
lgnnsgrunnlag (utlegg inngar i lannsgrunnlaget).

Hvis 1 (hake) vil utlegg trekkes fra i lannsgrunnlag (Ignnsgrunnlag
reduseres med utlegg, det beregnes ikke lgnn av utlegg).

Kan settes fra Faste opplysninger/Systemdata, Diverse flik.

UrlBakgrunn

C:\Programfiler \TaxiTotal \web\ ttdefault.htm
Sti til bakgrunnsbildet hvis web -bakgrunn benyttes.

UriMva https://www.altinn.no/cms/1044/altinn/

Url til login bildet til Altinn

Kan settes fra F _aste opplyshinger/Systemdata, Innstillinger flik.
UrlSkiftdata http://212.45.170.13/tf/login/login.aspx?owner=true

Url til hvor taksameter filer skal lastes ned fra.
Kan settes fra Faste opplysninger/Systemdata, Innstillinger flik.
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VertMenuCurrent 1-5
Leses ved palogging, settes ved avlogging. Angir hvilken hovedmeny

som er aktiv.
VertMenuVisible 1/0

Normalt 1. Angir om bl& sidemeny er synlig (1) eller ikke (0).
ZoomFactor 75

Normalt 75. Skaleringsfaktor (prosent) for sterrelse pa forhandsvisning
av r apporter.
Kan settes fra Faste opplysninger/Systemdata, Diverse flik.

| tillegg til verdiene ovenfor vil det ogsa finnes verdier under
HKEY_CURRENT_USER \ Software \ Lien Consulting AS \ TAXItotal \ Forms

Her vil det typisk veere en rekke mapper, en for hve rt skjermbilde hvor det er lagret
data for bildet. Data som lagres er oppstart posisjon og dimensjoner for

skjermbildet samt info om formatering av tabeller i de bildene som har dette.

I noen bilder (Bilag og Skift) blir det ogsa lagret de data som sist b le benyttet (siste
sjafer initialer, siste bilagstekster 0.1.), disse mappene vil typisk hete Bilag01 (dvs.

Bilag bildet, klient 1).

Hvis Fakturamodul er installert vil verdiene tilhgrende denne lagres under
HKEY_CURRENT_USER\ Software \Lien Consulting AS \TAXItotal \ Fakturamodul

Obligatorisk tjenestepensjon

Stortinget palegger bedrifter & etablere en tjenestepensjonsordning.

Stortinget vil i Igpet av hgsten 2005 vedta en ny lov om obligatorisk
tjenestepensjon.

Tjenestepensjoner er kollektive pensjonsord ninger med alders - og
seeraldersgrenser, som tilbys av arbeidsgiveren og tienes opp i arbeidsforholdet
som en rettighet.

| lzpet av 2006 ma alle bedrifter i Norge etablere en tjienestepensjonsordning for
sine ansatte. Det er mange bedriftsledere som lurer p a hva de nye reglene betyr
for deres bedrift...

Minstekravet
Bedriften skal minimum betale inn 2 % av den ansattes lgnn mellom 1 og 12 G
(G = folketrygdens grunnbelgap, p.t. = 60.699 kr). Dette innskuddet gar direkte
til de ansattes alderspensjon.

Siste f rist for & inngd avtale om tjenestepensjon er 31.12.2006. Ordningen ma
imidlertidig tre ikraft fra 01.07.2006.
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Spegrsmal og svar

Hva er innskuddspensjon?

Innskuddspensjon innebzerer at bedriften avtaler hvor stort arlig innskudd
som skal betales inn  for hver av de ansatte (for eksempel 2 % av lgnn).
Innskuddet spares og gir avkastning frem til pensjonsalder. Nar den ansatte
blir 67 &r, utbetales saldoen over minimum 10 &r.

M4 alle bedrifter ha
tienestepensjon?

1. Foretak som har minst to ansatte med en arbeidstid og lgnn som
utgjer mer enn 75 prosent av full stilling.

2. Foretak med minst en arbeidstaker som ikke har eierinteresser i
foretaket, som har en arbeidstid og lgnn som utgjgr mer enn 75
prosent av full stilling.

3.  Foretak hvor personer i foretaket har en arbeidstid og lenn som
utgjer 20 prosent eller mer av full stilling, forutsatt at disse til
sammen utferer arbeid som tilsvarer minst to arsverk.

Ogsa selvstendig naeringsdrivende kan velge & innga avtale om
tienestepensjon, selv om det i kke er palagt.

Hva er siste frist for & etablere
pensjonsavtalene?

Siste frist for & innga avtale om tjenestepensjon er 31.12.2006, men
innbetalinger skal gjelde fra 01.07.2006.

Hva betyr obligatorisk
tienestepensjon for de ansatte?

Nar bedri ften har inngétt avtale om tjienestepensjon, far de ansatte en egen
pensjonskonto. Her settes innskuddene inn, sammen med all avkastning som
oppnas. Pengene star pa kontoen frem til pensjonsalder, og saldoen utbetales
deretter som alderspensjon. Starrelsen pa alderspensjonen avhenger av hvor
hegyt innskudd bedriften betaler, hvor mange ar sparingen foregar over, hvor

mye avkastning som oppnas, og hvor lang utbetalingstid den ansatte velger.

Gjelder ordningen alle ansatte?
Hva med deltidsansatte og
sesong arbeidere?

Den ansatte mé& ha fylt 20 &r og ha minst 20 % stilling for & bli tatt med i
ordningen. For sesongarbeidere m& samlet arbeid i lgpet av et kalenderar
overstige 20 % av normal arbeidstid.

Kan de ansatte vaere med &
betale for pensjonsordning  en?

Ja, men bare dersom man etablerer en pensjonsordning som er bedre enn
det foreslatte minimumskravet.

Er minimumskravet godt nok?

Noen bedrifter gnsker & gi sine ansatte en bedre pensjonsordning enn det

som er minimumskravet i loven om obligat orisk tjenestepensjon. Man kan for
eksempel betale hgyere innskudd (evt. med spleis fra de ansatte), man kan
tilknytte ufgrepensjon og pensjon til etterlatte.

Vi har allerede tjenestepensjon.
Hva gjer vi da?

De aller fleste etablerte pensjonsordning er tilfredsstiller minstekravene til
obligatorisk tjenestepensjon. | de tilfellene pensjonsordningen ikke
tilfredsstiller minstekravene, ma ordningen forbedres. Ta kontakt med din
forsikringsforbindelse om du har spgrsmal rundt dette.

Hvor kan vifA op  prettet avtale
om tjenestepensjon?

Ta kontakt med din bank eller forsikringsselskap.
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Hvor kan vi f& mer informasjon? Din bank og din forsikringsforbindelse vil kunne gi deg mer informasjon.
Finansdepartementet har ogsa lagt ut mer informasjon pa internettadressen:
http://www.pensjonsreform.no/oss_otp.asp
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