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Innledning

Dette dokumentet er en papirversjon av hjelpefilerati total
Det er ikke lagstorvekt pa redigeringmen kin & f& med den informasjonen som gis i
hjelpefilen.

TAXI total er opprinnelig utviklet av Lien Consulting AS _ for Taxinett Norge As  OTT
etter en henvendelse i begynnelsen av 2000 med tanke pa & komme fram til en
Windows -versjon av den tidligere dos -versjonen med samme navn.

Fra 20. november 2003 overtok Lien Consulting AS  all videreutvikling, drifting og
supp ort av produktet ~ TAXI total . Taxinett Norge As OTT sto fortsatt som eier.

Hgsten 2004 ble Taxinett Norge As OTT  overtatt av CenCom AS som da ble ny eier
av produktet.

Varen 2005 inngikk  Lien Consulting AS  avtale med CenCom AS om kjgp av
eierrettighetene  til TAXI total .

Alle oppdateringer av programmet vil bli lagt ut pa http://www.taxitotal.no/
Sjekk om det finnes oppdateringer av programmet slik at du benytter siste versjon!

Kontaktinformasjon:

Internett: www.taxitotal.no
E-post: support@taxitotal.no
Telefon: 66 96 24 46 (9 -16)

Denne informasjonen finner du ogsa via menyen i TAXI total , klikk pa Hjelp / Om.

Lien Consulting AS
Postboks 17

Gneisveien 9

1454 FA GERSTRAND

Telefon: 66 96 24 46 (9  -16)
Telefax: 66 96 24 47

E-post: firmapost@lien.no

Web: http://www.lien.no
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Lien Consulting AS TAXI total dokumentasjon

. Hvaer TAXI total
I TAXI total er en totallgsning for  regnskap, administrasjon og styring av TAXI -
virksomheten. Som regnskap er systemet en fullgod lgsning, og dekker alle

funksjoner i henhold til gjeldene regelverk for full regnskapsplikt. Regnskapet er
enkelt & fgre, og ved & fare selv, har du hele tiden o versikt over eget regnskap.

Oversikt over lgnnsomhet
Som styringsverktay er TAXI total unikt. Du kan hele tiden holde orden pa
inntekter og utgifter knyttet til biler og sjafarer, begrenset til et spesielt tidsrom
eller for hele aret.

Forenkling av rutin er
Du er til enhver tid ajour med hva som skal betales i skatter og avgifter, og
systemet tar seg av beregningene som skal utfgres periodevis. Spesielt dersom
du har mulighet til & tsmme skiftdata elektronisk vil bruken av TAXI total
forenkle hverdagen din.

Arsoppgaver
TAXI total tar deg hele veien frem til &rsoppgjaret. Dersom du gnsker a fgre
selvangivelse, naeringsoppgaver osv. selv har vi et samarbeid med Akelius skatt
(www.akelius.no ) som er markedsleden  de i Norge pa skatteprogrammer.
Akelius har tilrettelagt for elektronisk innlesing av data fra TAXI total , noe som
gjer arsavslutningen vesentlig enklere.

Taster
I TAXI total kan du bruke funksjonstaster i forbindelse med registrering.

Tastene vi brukere r:

F1 Hijelp

F5 Lagre
F6 Lagny
F7  Oppslag
Esc Avslutt

Starrelse pa bildet
Starrelsen pa skjermbildene kan du justere som du matte gnske.
Pek med musa pé kanten av bildet og trekk til den starrelsen du gnsker. Nar du
star pa riktig sted vil du se at musepekeren endres til en av disse symbolene

SR TR Hda klikker du og holder museknappen inne og beveger musa til
gnsket posisjon far du slipper knappen igjen.

Neste gang du apner samme bilde vil programm et huske stgrrelsen du valgte.

I bilder som det nedenfor hvor det er en Oversikt - og en Detalj -del kan du ogsa ta
tak i den vertikale skillelinjen mellom delene for & regulere starrelsen mellom

delene.



http://www.akelius.no/

IQ’ Kontoplan Oversikt - Klient: Demo Leyveeieren (1 - 2006)

— Owersikt

Nr |Navn

| Mva |derinTillegg| Grp [~

2400  Leverandergield

2600 | Forskuddstrekk / Annsatte
2610  Paleggstrekk

2620  Bidragstrekk

2650 | Fagforeningskontige

2690 | Andre trekk

2700  Utgdende mva. HAY sats
2702  Utgaende mva. MIDDEL
2703 | Utgdende mva. LAY sats

0
0
0
0
0
0
1
0
0

2400
2600
2600
2600
2600
2600
0
0
0

0

o000 oo oo

25
% L
25 ||
25
25
25
25
%
2 [
13

— Detaljer

Konta nr.:

Kontonavn: ]'ﬂ.-"r:-:'dl Biler

Fast MVA kode: ]'3
Naeringsskjema: |1235

Tileags skjema: !?3

Kontogruppe: 20

[ Oppfrisk ][ Rapport ][ Lag nv[FB]]

Se alle data

I mange av oversiktsbildene kan du se et utdrag av data for aktiv linje til hgyre i
bildet. Dersom du gnsker & se alt kan du peke p& den markerte linja (grgnn) til
venstre og dobbeltklikke denne for & fa opp alle detaljer.

Datasikkerh et/ Sikkerhetskopi

All informasjon som legges inn pa datamaskinen lagres pd magnetplate, og det
fungerer sa lenge det er plass nok og sa lenge platelageret er inntakt. Hva s& om
det skjer et eller annet, og det ikke er mulig & finne tilbake i platelageret.

dataene tapt, og har man da tatt sikkerhetskopi (backup) av dataene sine far

uhellet var ute sa er det en smal sak & gjenopprette dataene fra sikkerhetskopien.
Da vil det bare veere 8 legge inn igjen sikkerhetskopien, og alt er inntakt.

Sikkerhe tskopier kan lagres pa flere medier, harddisk, CD, tape, Zip -drive,

minnepinne osv.

Det kan ogsa veere lurt & ha et sett som blir tatt i begynnelsen/slutten av hver

méaned. Disse 12 settene legges pa et sikkert sted.

Vel, da er

e

B!




Frmy

Sikkerhetskopiering er en veldig viktig del av den daglige rutine, her ser
vi at det slurves mye. Det er ikke f& som har kommet med problemene
sine i ettertid, og ma fagre alt sammen pa nytt. Det koster mye 4 fa hjelp
til dette, nar pro blemene melder seg.

For virkelig a verifisere at dataene er inntakt p& sikkerhetskopien kan det
veere smart & lese den inn igjen. Hvis den f.eks. er tom sa er det for sent
hvis man en gang skulle fa bruk for den.

.;!F;.
NB: DU FAR ALDRI FOR MANGE SIKKERHETSKOPIER !
Du tar sikkerhetskopi via menyvalget Vedlikehold / Database / Sikkerhetskopi
(Alternativt via ikonet Ta Backup under Vedlikehold pa den bla sidemenyen).

Du legger tilbake en sikkerhetskopi via menyvalget Vedlikehold / Database /
Tilbakekopiering (Alternativt via ikonet Hent Backup under Vedlikehold pa den bla
sidemenyen).

Automatisk Backup (Sikkerhetskopi)
TAXI total kan settes opp til automatisk a ta backup hver gang du gar ut av
programmet

Funksjonen slas pa (og av!) fra bildet Faste opplysninger/Systemdata,
Innstillinger flik.

Backupfilene legges som standard i mappen
C:\ Programfiler  \ TaxiTotal \ AutoBackup
Backupfilene vil hete  ttBUOl.zdb , ttBUO2.zdb , o.s.v.

NB! Det er alltid  ttBUO1 .zdb som er den nyeste backup'en, standard antall som
tas vare pa er 6.

Formatet .zdb er det samme som .zip formatet som benyttes i WinZip og andre
pakkeprogrammer.

Skal du legge tilbake en .zdb backupfil, husk & velge 'Pakkede database filer' i
dialog en 'Tilbakekopiering database'. Hvis du vil du &pne backupfilen manuelt, gi
den nytt navn til .zip i stedet for .zdb og dobbeltklikk pa den for & &pne den.

Stien til backupfilene og antall backup'er kan overstyres ved a sette dem

manuelt, se Registerredig  ering for mer informasjon. Dette kan vaere interessant
hvis du f.eks. har en ekstern disk som benyttes til backup, da kan du la
programmet selv legge backup'ene direkte pa denne.

Rad og vink om god regnskapsskikk
Alle posteringer i regnskapet er utfgrt med tilhgrende bilag. Bilaget kan veere
laget automatisk som for eksempel bilag til skift, eller det kan vaere registrert
manuelt som for eksempel ved kjgp av dekk. Bilagene er fortlgpende nummerert,
og den samme nummereringen ma du pafere dokumentasjonen som t ilhgrer
bilaget. Det kan veere skiftlappen med tilhgrende kvitteringer eller annen
dokumentasjon.

Du har mulighet til & avstemme bankutskrifter, utbetalinger fra sentralen og
lignende med dine egne posteringer. Til denne avstemmingen kan du enten
benytte P osteringsjournalen eller Bilagjournalen. Ved & benytte




Posteringsjournalen vil du kunne liste ut alle posteringer pa spesifisert konto for
perioden.

Regnskapet baserer seg pa de tallene som registreres. Dersom du gnsker et
resultat presentert for en perio de i aret, er det viktig at tallene som legges til
grunn, gir et korrekt bilde av perioden.

Dersom f.eks. forsikringer og arsavgifter betales og posteres i mars, vil du ikke fa
noe korrekt bilde av virksomheten din ved & ta ut regnskapsresultat i april.
Grunnen til dette er at forsikringer og arsavgiften tilharer hele aret, kun fire
tolvdeler tilhgrer det du gnsker resultatet for.

Metoden du kan benytte for a fa et mer korrekt bilde av regnskapet, er & splitte

opp disse og tilsvarende posteringer (avskriv ninger, forening osv.) i tolvdeler.
Hver posteres til hver sin maned, og farst da vil det vaere mulig & beregne
resultatet med korrekte verdier for perioden inne i aret.

Tastatur snarveier
Det finnes en rekke tastaturkombinasjoner som kan vaere nyttig a ku nne, her er
noen av dem som er generelle for Windows og Office -familien samt de fleste

Windows -baserte programmer.
Hold nede den fgrste tasten og trykk pa den andre.

H# + ™M = Minimer alle vinduer
# + E = Start Windows Utforsker
Alt  + I—TI = Hoppe mellom program
At + F4 = Lukke vindu
Ctrl + A = Merkalt
Ctrl  + C = Kopier
Cl + V. = Liminn
Ctrl  + X = Klipput
cul + O = Apne
Ctrl  + N = Ny
Ctrl  + S = Lagre
Ctl + Z = Angre
Ctrl  + P = Utskrift
F1 = Hijelpiprogram




Komme igangmed  TAXI total

Her ser vi pa:

Systemkrav
Begrensninger
Installasjon
Oppstart
Oppgradering

Systemkrav
TAXI total krever kun beskjedne ressurser, fglgende er omtrentlige verdier:

Operativsyste m Windows 2000, Windows XP, Windows Vista eller Windows 7
(32/64 hit).

Ca. 65 MB ledig diskplass.

Minimum 128 MB minne pa 2000/XP, anbefalt 256 MB eller mer pa 2000/XP,
minimum 512MB pa Windows Vista og Windows 7 (anbefalt 1 GB pa Vista).
Internet Explorer 6.0 minimum.

Anbefalt skjermopplgsning: 1024x768 med 16bit fargedybde eller hgyere.

Det er verd & merke seg at Microsoft ikke lenger supporterer og vedlikeholder
Windows 98, Windows Me, Windows 2000 eller Windows XP med ServicePack
lavere enn 3, det anbe  fales derfor & oppgradere til et nyere operativsystem hvis

du fortsatt benytter disse (kontakt gjerne Lien Consulting AS _ for tilbud eller gode
rad).
Det bgr ogsa nevnes at nyere versjoner av TAXI total ikke lengervilla seg

installere pa eldre versjoner av Windows (du m& ha Windows XP eller nyere).

TAXI total er installert og testet pa falgende operativsystem:

Windows 98, Windows Me, Windows 2000 (Workstation og Server), Windows XP
(Home og Pro), Windows 2003 Server, Wind ows Vista 32 og 64 bit samt Windows
7 (3209 64 bit ).

TAXI total kan ikke installeres p& Unix/Linux plattform eller paA Mac med mindre
den emulerer Windows.

Begrensninger

Uregistrert versjon har samme begrensninger som Demoversjon, det vil si at den

er be grenset til 1 klient og 200 bilag.

En uregistrert versjon gir deg 75 dager 'lisenstid’ fra installasjonsdato, etter dette

har du kun lesetilgang. Dette gjelder ogsa om lisensperioden av annen grunn er

gatt ut (ikke fornyet). Ny lisensfil leses inn via menyvalget Faste opplysninger /
Installasjon.



http://www.lien.no/
nylisens.htm

Installasjon

Settinn CD -plateni CD -stasjonen.

P& Windows Vista fil du fgrst fa opp bildet nedenfor, klikk i sa fall pa

Kjar Velkommen.exe

P& operativsystem eldre enn Wi ndows Vista vil ikke bildet nedenfor vises.

Bl Autokjer o] @ e

m DVD-stasjon (D:) TAXItotal-v682
[

("] Gjer alltid dette for programvare og spill:

Installer eller kjer program

J, [oremeppe

Angi standardinnstillinger for Autckjer i
Kontrellpanel

Etter dette skal installasjonsprogrammet starte automatisk, og du vil f& opp et

bilde som vist nedenfor.

Hvis installasjonsprogrammet av en eller annen gru
det manuelt. Start i sa fall Windows utforsker

nn ikke starter kan du starte

(hvordan? 1 klikk pa Start/Programmer/Tilbehgr/Windows utforsker), finn CD
stasjonen (ofte D: ), klikk pa denne og dobbeltklikk pa filen Vekommen.htm.
Alternativt kan du klikke p a Min datamaskin og deretter p&A CD -stasjonen.
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/ TAXItotal
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Versjon

682

. 0304-2007

Velkommen til
TAXItotal

Pa denne CD'en vil du finne siste versjon av TAXItotal og
siste oppgradering til samme versjon

Huvis du allerede har TAXTtotal installert anbefales det
at du velger .

Huis du likevel vil installere panytt, ta en backup forst og
avinstaller gammel versjon via Kontrollpanel, Legg il /
Fjeme programmer. ‘

Hvis du har demoversjon installert anbefales det at du
avinstallerer denne forst via Kontrolipanel, Legg tl/
Fjeme programmer.

Installasjon

Works with
.. Windows

TAXItolal er testet og registrert
under Microsol sitt
“Works with Windows Vista" program.

» Vista™

Klikk her for a starte installasjonsprogrammet for full
installasjon av TAXItotal

Far du en advarsel klikk Ja/Ok pa denne.

Velg Kjore knappen i neste bildet
Far du en eller flere sikkerhetsadvarsel, klikk pa Kjor.

Dette valget installerer TAXItotal versjon: 4.1.682

(Standard Installasionsmappa for denne verjonen er
C\ProgramfilenTaxiTotal)

Oppgradering

Done

Denne oppgr g pgraderer alle vers; fra og med
versjon 529 og alle mellomliggende versjoner opp til versjon
682

Denne gen kan tkke D
eldre enn versjon 663

Klikk her for a starte installasjonsveniseren for
Oppgradering

VIKTIG 1: TAXIotal skal finne riktig installssjonsmappe selv men verifiser
dette for du fortsetter med instsllasjonen ved & Witk pd Neate 4nappen i
installssyonsdisiogen

Tidligere ny har benyttet C: i og
C\Programfiler\Taxi2005\
Nysre i benytter C.

Etter at denne oppdateringen er iGert er det fint om du verifiserer at du har
11 inn riktig versjonsnummer (4 1 682) pd statuslings

M Computer | Protected Mode: Off

mmm//:duy

[€103IXV.L

ou

R100% v

m

Med CD'en kan du bade foreta full installasjon og oppgradering av

Klikk p& linken du finner under avsnittet installasjon.

Litt avhengig av

hende at du far opp et bilde som vist her med Sikkerhetsadvarsel.

Klikk p& Ja -knappen.

Internet Explorer

Aktivt innhold kan skade datamaskinen eller vise personlig
¥ informasjon. Er du sikker pa at du vil tillate at CDer kjerer aktivt
innhold pa datamaskinen?

Dette ber du vite om aktivt innhold...

Ikke vis denne meldingen igien.

Windows versjon og instillinger pa brannmur pa din PC kan det




Samme her som ovenfor, klikk pa Kjar -knappe n.

Filnedlasting - Sikkerhetsadvarsel
Vil du kjere eller lagre denne filen?

@ Navn: setup.exe
Type: Program, 21,6 MB

Fra: D:\DISK_1

[ ke | lage | [ Avbyt |

skade datamaskinen. lkke kjer eller lagre programvaren hvis du ikke

'Oj Selv om filer fra Intemett kan vaere nyttige, kan denne filtypen
A stoler pa kilden. Hva er risikoen?

Samme her som ovenfor, klikk pa Kjgr -knappen.

Internet Explorer - Sikkerhetsadvarsel
Vil du kjgre denne programvaren?

@ Navn: TAXItotal Installasion
Utgiver: Lien Consulting AS

@ Flere alternativer Kjgr ] [ Tkke kjor

]

i "-~1 Selv om filer fra Internett kan vasre nyttige, kan denne filtypen skade
@

risikoen?

datamaskinen. Bare kjor programvare fra utgivere du stoler pd. Hva er

Klikk Ja -knappen for & starte installasjonsprogrammet.

L'In'stallasjon 'ﬁ

\I Dette vil installere TAXItotal. Vil du fortsette?

[ 52 ][  Ne

Velkomstbildet kommer opp,
klikk Neste.




Installasjon ==

' - o
/ 4 o I Velkommen til

» installasjonsprogrammet for
e %= | TAXItotal.

Dette vil installere TAXltotal 4.1 pa din maskin.

Det anbefales at du avslutter alle programmer som kjerer fer du
fortsetter.

Kiikk pa Neste for a fortsette, eller Avbryt for 3 avslutte
installasjonen.

Neste > ] [ Avbryt

Valg av installasjonskatalog.
Benytt den som er foreslatt eller skrive inn en annen.

Veer spesielt oppmerksom her hvis du ha r engelsk versjon av Windows eller skal
installere pa en annen disk enn C.
Klikk Neste.

Installasjon @

Velg mappen hvor filene skal installeres:
Hvor skal TAXltotal installeres?

J Installasjonsprog t vil installere TAXltotal i feigende mappe.

Kiikk pa Neste for a fortsette. Klikk pa Bla giennom hvis du vil velge en annen mappe.

“\Program Files\TaxiTotal Bla giennom...

Programmet krever minst 47,8 MB med diskplass.

[ <Tibake |[ Neste> | [ Avbyt |

Her kan du eventuelt endre mappenavnet pa startmenyen, foreslatt navn er
TAXI total . Klikk Neste.




Installasjon @
Velg mappe pa start-menyen
Hvor skal installasjonsprogrammet plassere snarveiene?
-
J Installasjonsprogrammet vil opprette snarveier pa falgende statmeny-mappe.
Kiikk pa Neste for a fortsette. Klikk pa Bla igiennom hvis du vil velge en annen mappe.
Bla giennom....
[ <Tibake | Neste> | [ Avbyt
Her kan du evt. opprette et hurtig -start ikon, klikk Neste.
.Installasjon @
Velg tilleggsoppgaver
Hvilke tilleggsoppgaver skal utferes?
-

Velg tilleggsoppgavene som skal utferes mens TAXltotal installeres, klikk deretter pa
Neste.

Tillegas ikoner:
[7] Opprett hurtig-start ikon

[ <Tibake |[ MNeste> | [ Ayt |

Hurtig -start ikon er de sma ikonene til hgyre for startknappen i Windows.
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Bekreft installasjon,
klikk Installer for & starte installasjonsprosessen.

Installasjon ==
Klar til a installere
Installasjonsprogrammet er na klar til 3 installere TAXltotal pa din maskin.
=4

Kiikk Installér for a fortsette, eller Tilbake for a se pa eller forandre instilingene.

Installer i mappen: -
C:\Program Files\Taxi Total

Programgruppe:
TAXkotal

Tilleggsoppgaver:
Tillegas ikoner:
Opprett hurtig-start ikon

<Tibake |[ instalér | | Avbrt |

Vent til installasjonen er ferdig.

Installasjon ==
Installerer
Vennligst vent mens TAXltotal installeres pa din maskin.
~

Pakker ut filer...

C:\Windows\system32\msjint40.dll
Etter installasjonen vil du fa opp LESMEG for TAXI total , det anbefales & lese
gjennom denne.

Klikk Neste.
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Installasjon 3

Informasjon (
Vennligst les felgende viktige informasjon far du fortsetter.
-

Kiikk pa Neste nar du er klar til a fortsette.

LESMEG for TAXItotal E

Etter Installasjon

Etter installasjon av TAXItotal anbefales det at du leser
gjennom hjelpefila, spesielt hvis du ikke har kjennskap til
programmet fra for kan dette gi deg nyttig informasjon for du
starter 4 bruke programmet.

Installasjonen er ferdig,
Klikk p& Lukk.

Installasjon 23 ‘
r ~

/ p 2 ' Fullfgrer installasjonsprogrammet
; for TAXItotal

TAXltotal er installert pa din maskin. Programmet kan kjeres ved
at du klikker pa et av de installerte ikonene.

Kiikk Ferdig for a avslutte installasjonen.

[ <Tibake |[ Feuig |

TAxIkakal

Du skal na finne en snarvei som vist her pa skrivebordet, dobbeltklikk pa denne
for & starte TAXI total

12



Oppstart

Ved fgrste gangs palogging benytter du brukernavn taxi og passord taxi
Begynn med & registrere faste opp lysninger, slikt som biler, sjafgrer, kunder og
leverandgrer.

Klikk her for & ga til hjelp for biler , sjafgrer , kunder og leverandgrer .

Husk ogsé pa & legge inn apningssaldi. Dette gjgr du i bildet  inngdende balanse
som du finner nederst pad Regnskap menyen, her legger du inn inngaende

balanse bade for hovedbokskonti og for reskontroposter.

Det kan ogsa veere lurt p& et tidlig tidspunkt & lese gjennom hjelpefila for

TAXI total , denne &pner du ved & klikke pa Hjelp/Innhold  pa menylinja.
De fleste skjermbildene har ogsa aktivisert tasten F1 som hjelpetast. Denne vil
bringe deg direkte til hjelp for det aktive bil det.
Lykke til !
Oppgradering

Hvis du oppgraderer fra CD sa vil &pningsbildet se ut som ovenfor under avsnittet
Installasjon.
Pass i sa fall pa at du klikker pa linken under Oppgradering.

Hvis du har lastet ned oppgraderingen fra Internett sa dobbel tklikker du pa den
nedlastede filen for & starte, normalt heter den Oppgrader.exe.

Litt avhengig av Windows versjon og instillinger pa brannmur pa din PC kan det
hende at du far opp et bilde som vist her med Sikkerhetsadvarsel.
Klikk pa Kjer  -knappen.
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bil.htm
sjafor.htm
kunde.htm
leverandor.htm

Litt avhengig av hva du velger vil dialogene se slik ut:

Oppgrader.exe lastes ned fra Internett

Du far ferst en sikkerhetsadvarsel, velg Lagre.

Eilned! "

F ing - Sikkerl

2y 1

Vil du kjere eller lagre denne filen?

. I Navn: Oppgrader.exe
Type: Program, 6,44 MB

Fra: www.taxitotal.no

J {

[ Kier Lagre J[ Avbryt ]

Selv om filer fra Intemett kan vasre nyttige, kan denne filtypen
skade datamaskinen. lkke kjer eller lagre programvaren hvis du ikke
stoler pa kilden. Hva er risikoen?

Oppgrader.exe kjgres fra Internett

Programmet lastes ned til en temporeer mappe
pa din PC. Vent til nedlastingen er ferdig, huk

[E=] gjerne av for Lukk dialogboks s& slipper du &

gjere det etterpa.

elaEs

21 % av Oppgrader.exe fra www.taxitotal.no er fullfert

o

-}

Oppayt .exe fra www.taxitotal.no

Beregnet tid som gjenstar: 1 min 35 sek (1,32 MB av 6,44 MB er kopiert)
Last ned til: Midlertidig mappe

Overferingshastighet: 554 kB/sek

[¥] Lukk dialogboksen nar nedlastingen er fullfert

P& Windows Vis ta vil standard
nedlastingsomrade vaere
<Brukernavn>/Nedlastinger.

Hvis du vil velge et annet omrade, klikk pa Bla
gjennom mapper.

Apne

Nar nedlastingen er ferdig vil du fa opp
dialogen med sikkerhetsadvarsel som vist
nedenfor, Klikk Kjar.

Lagre som
OC [l » Administrator » Nedlastinger <[4 ][set o]
Filnavn: | [T -
Filtype: Program -

~ Bla gjennom mapper Avbryt

Internet Explorer - Sikkerhetsadvarsel
Vil du kjgre denne programvaren?

]

Navn: TAXItotal Opparadering
Utgiver: Lien Consulting AS

Nedlastingen pagér, huk gjerne av for Lukk
dialogboks sa slipper du & gjgre det etterpa.

@ Flere alternativer [ Kior ] [ Ikke kjor ]

= ) Selv om filer fra Internett kan vaere nyttige, kan denne filtypen skade
\ 4 inen. Bare kjor prog: fra utgivere du stoler pd. Hva er
b risikoen?

i

g exe fra www.

60 % av Opp

Oppgrader.exe fra www.taxitotal.no

L.no er fullfort

/

Beregnet tid som gjenstar: 44 sek (3.85 MB av 6.44 MB er kopiert)
Last ned til: C:\Users\Administ...\Oppgrader.exe
Overferingshastighet: 60,4 kB/sek

[¥] Lukk dialogboksen nar nedlastingen er fultfart

= = == Se nedenfor som for nedlasting for neste

dialog...

Nar nedlastingen er fullfgrt, finn fram til den
nedlastede filen.

Klikk pa Start  -knappen og Datamaskin.
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::‘ Windows Collaboration

®
I Xﬁl Windows Photo Gallery Nettverk
PQ Last ned Windows Live Messenger Koble til
L]
&/ pai
Y Paint
{

Alle programmer

Finn fram til <Brukernavn> og undermappen
Nedlastinger, her skal du se filen Oppgrader.
Dobbeltklikk p& Oppgrader for & starte
oppgraderingen.

»

Navn Er

!E, Dokumenter ﬂ?}l Oppgrades =

IE Bilder
B Musikk

Mer »

Mapper v
4 Bl Skrivebord -
4 ﬁ Administrator
[E Bilder
fEi Dokumenter
!E' Favoritter
m Koblinger
EE Kontakter
m Lagrede spill
9 Musikk
Ul Nedlastinger —
m Skrivebord

B sok

m

Du vil f& opp en sikkerhetsadvarsel, klikk Kjar.

Apne fil - Sikkerhetsadvarsel ==

Vil du kjere denne filen?

. i Navn: ..Users\Administrator\Downloads\Opparader.exe

Utgiver: Lien Consulting AS
Type: Program

Fra: C\Users\Administrator\Downloads\Oppgrader....

[ ke ][ Abot ]

[¥] Be alitid om bekreftelse far denne typen filer apnes

0 3 1 Selv om filer fra Intemett kan vaere nyttige, kan denne filtypen
f/ skade d kinen. Bare kjer progi are fra utgivere du stoler
= pa. Hva errisikoen?

Klikk Ja -knappen for & sta rte installasjonsprogrammet.
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Installasjon 34

"0} Dette vil installere TAXItotal Oppgradering. Vil du fortsette?

e

Velkomstbildet kommer opp,
klikk Neste.

Installasjon @

r

V/ 4 2 Velkommen til
'’ installasjonsprogrammet for
,/ = | TAXItotal Oppgradering.

Dette vil installere TAXltotal Opparadering v.683 pa din maskin.

Det anbefales at du avslutter alle programmer som kjarer fer du
fortsetter.

Kiikk pa Neste for a fortsette, eller Avbryt for 3 avslutte
installasjonen.

Neste> | [ Avbt |

Valg av installasjonskatalog.

Benytt den som er foreslatt eller s kriv inn en annen.

Veer spesielt oppmerksom her hvis du skal installere pa en annen disk enn C.
Pase at riktig mappenavn er gitt og klikk Neste.
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Installasjon

Velg mappen hvor filene skal installeres:
Hvor skal TAXltotal Oppgradering installeres?

R4
J Installasjonsproat t vil installere TAXltotal Opparadering i felgende mappe.
Kiikk pa Neste for a fortsette. Klikk pa Bla gjiennom hvis du vil velge en annen mappe.
“\Program Files'\Taxi Total Bla giennom...
Programmet krever minst 18,1 MB med diskplass.
[ <Tibake || Neste> | [ Avbnt |
Bekreft installasjon,
klikk Installer for & starte installasjonsprosessen.
installasjon
Velg mappe pa start-menyen
Hvor skal installasjonsprogrammet plassere snarveiene?
e

J Installasjonsprogrammet vil opprette snarveier pa falgende statmeny-mappe.

Kiikk pa Neste for a fortsette. Klikk pa Bla igiennom hvis du vil velge en annen mappe.

TAXtotall Bla giennom...

[ Ikke lega til mappe pa start-menyen

<Tibake || Neste> | | Avbt

Her kan du evt. opprette et hurtig -start ikon, klikk Neste.
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Installasjon @
Velg tilleggsoppgaver
Huvilke tilleggsoppgaver skal utferes?
RES
Velg tilleggsoppgavene som skal utferes mens TAXltotal Oppgradering installeres, klikk
deretter pa Neste.
Tilleggs ikoner:
[¥] Opprett hurtig-start ikon
| <Tibake |[ MNeste> | [ Aot |
Hurtig -start ikon er de sma ikonene til hgyre for s tartknappen i Windows.
Bekreft installasjon,
klikk Installér for & starte installasjonsprosessen.
'Installasjon @
Klar til a installere
Installasjonsprogrammet er na klar til 3 installere TAXltotal Opparadering pa din
maskin. =

Kiikk Installér for a fortsette, eller Tilbake for a se pa eller forandre instilingene.

Installer i mappen: -
C:\Program Files\TaxiTotal

Programgruppe:
TAXltotal

Tilleggsoppgaver:
Tilleggs ikoner:
Opprett hurtig-start ikon

<Tibake || Instalér | [ Avbryt

Installasjonen er ferdig,
klikk pa Ferdig.
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Installasjon 23 |

V V ~
/ p - Fullfgrer installasjonsprogrammet
; for TAXItotal Oppgradering

TAXttotal Oppgradering er installert pa din maskin. Programmet
kan kjeres ved at du klikker pa et av de installerte ikonene.

Kiikk Ferdia for 3 avslutte installasjonen.

Ved oppstart av  TAXI total kan det vaere lurt & sjekke at man virkelig har fatt inn
den nye versjonen, versjonsnummeret finner du i oppstartsbildet samt nederst til
venstre pa statusli  njen.

Installasjon av lisensfil

Lisensen som du far tilsendt pa mail eller diskett, legger du inn her.

!:,31' TAXItotal - Klient: Demo Layveeieren (1 - 2006)

Fil Rediger Regnskap Arsoppgjer Statistikk [Fasteopplysninger] Vedlikehold

_, @l 1 l é] J il;dil ﬁ Systemdata
X

Kalender
S & Biler
= & Sjaforer
_g “ﬁ" Kunder og Leverandarer
E:ilag . Kontoplan
| Installasjon

Velg menyen Faste opplysninger / Installasjon.
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@I Installasjon ==

~ Installasjonsparametere -

Lisens nr.: [1117111 7 Org. nr.: |

Fitmanavn: |Demo Layvesier X Telefon: |66 778899
Kontakt: |Demo Layveesier 1 Faks: |

Post adr.: |Demoveien 1 E-post: |support@lien.no
Gate adr.: I Intemett: I

Poststed: 10333 IUSLU Regn.kto.Lenn: 12948

[~ Systemparametere [informasjon] - 5

Ant. feil login: | 3 Ant. oppstarl:l 280 Lisens til: {31.03.2008 Start ér:l 2002
Lasetid [min]:l 10 DB rev. nr.:l 6 Antall klienlet:l 10 Antall bilagiDemoversion:l_ZE

[ Ende | [ Oppfisk | [ Nylisensti | [ Mynokkel | Lukk [Esc)

Trykk p- knappen ONy |l isenso for - lese inn |isen

Hvis du bare skal utvide lisensperioden og har fatt en 20 -tegns ngkkel kan
denne legges inn via knappen Ny ngkkel.

Hvis du har &pen internettlinje (ADSL el.lign.) vil programme t med
versjonsnummer fra og med 670 foreta en automatisk lisenssjekk ved oppstart
mot en referansedatabase pa nettet. | dette tilfelle vil du fa en melding om at det
er funnet avvik i lisensperioden og at avviket er korrigert. | dette tilfelle trenger
du i kke foreta deg noe, programmet har selv oppdatert lisensperioden.

Lisensen kommer gjerne i en zip -fil sammen med en beskrivelse av hvordan den
skal installeres. Denne zip  -filen m& pakkes ut fer lisensfilen kan leses inn av
TAXI total

Dette kan gjgres sl  ik:
Nar du faren E -post med filen Lisens.zip, lagrer du filen pa din PC - f.eks. pa
Mine dokumenter eller et annet sted hvor du finner den igjen.

Du skal kunne se den slik som vist her under Mine dokumenter.

&% Mine dokumenter

Fil Redger Vs Favontber  Verkkey  Hielp o
2 1 »
@ Tibake ~ [ ‘,ﬂ' /- ! Sk i Mapper
Adresse ) Mne dokumenter v| B s
Mapper X ~

Lisans.zip

(@ Sivebord A
= () Mne dokumerker

# | AD8 Studium T
m Intern video OppoTilé43.exe
j Mn muskd & (T 7
-t . -

< | > < | >

Framgangsmaten for & pakke ut filen er noe forsjellig avhengig av om du har
WinZip installert (som du forgvrig finner pa TAXI total CD'en under mappen
Diverse), eller ikke.
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Her er fgrst med Wi nZip installert , hvis du ikke kjenner igjen dette bildet sa se
lengre ned.

Dobbeltkllikk pa filen Lisens.zip, du skal fa opp et bilde som nedenfor.

g..;pim:Mmsnmr._ | & WinZip (Evaluation Version) - Lisens.zip

Fi  Redigsr Wi 8 Fle Actions Opbons Help
- ' = =% A = : o S LA R
Ore O AL & & & D @ & ¢
Adresse IQMN dolaumenter Naw Open  Favorites  Add Extract  Encrypt View  CheckOut W
tapper Name = Type Modfied Size  Ratio  Packed
(&} skiivebord *E:My_lisensfil_for_TAXItotalpdf Adobe Acro... 02.02,2004 10:18  S6329  12% 49834
3 () mine dokumenter = 752222 dat | D&T-fil 10.02,2005 12:52 380 63% 139
% ) ADB
9 Intern video
f;fﬂ Min mushd
2 Mine bildar
) Mine eBooks
& (81 Mine webornr3der p 5
# ) Pinnade Expression | oe%cted 1 file, 380 bytes Total 2 files, SEKB &0

Lisensfilen heter gjerne Taxi2222.dat, hvor 2222 tilsvarer ditt lisensnummer.

Den enkleste maten a pakke ut filen pa nar du ser den slik som ovenfor er &

klikke p& den & holde og dra den ut til Mine dokumenter (som ligger under

WinZip bildet) og slippe den der, da vil du senere finne den utpakkede lisensfilen
igjen under Mine dokumenter.

Alternativt kan du klikke p& Extract -knappen i WinZip, du vil da fa opp en dialog
som vist nedenfor. Finn fram til riktig mappe og klikk pa Extract -knappen.
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f‘_\,l WinZip (Evaluation Yersion) - Lisens.zip

Fls  Actions  Optiors  Healp

¥ =N A s = 24Pk R

CACOEOD @

New Open Sy Qries Add Eracl ot =4, T

Name )
’-‘Ny_lsensﬂ_for_ : 3
gr‘“mz. I Estract to: [C.\Domms and Setlings\perola\Mne dokumertes ‘ :j @

IERA] e dokument | A
® ) ADB
Skriveboed 7 Intem video
% Min muskk
e N | Mine bilder -

. ;} ) Mine eBooks

. [Mine dekumente 4 Mmne webomeader
Selected 1 file, 380 6§ i # 5 My PSPE Fies
m 5 # 1) Pinnacle Expression

B L o v
Min dal n: igskiee ["] Open Explorer window
(%) Selected files/foldess Do 151
e verwite existing fias Cancel
g O AllfilesAolders in archive ’
~ O Files: : D Skip okder files
< neltvrt:;estedel [¥] Us= folder names
Selected 1 file, :-ml_al
Hvis du har Windows XP men ikke WinZip installert vil du ved &

dobbeltklikke pa Lisens.zip f& opp en Utpakkingsveiviser som vist nedenfor.
Pass pd at det star Pakk ut alle filer under Mappeoppgaver.

Klikk p& knappen Bla gjennom... og velg hvilken mappe du vil pakke filene ut i,
f.eks. Mine dokumenter.

Klikk pd Neste >  -knappen og falg anvisningen i veiviseren.

R A Utpakkingsveiviser [l(J
" 7 \ Velg et mal ~
I [ Pakkut sle f.\c, Files | ZIP-arkivet bir pakket ut t plasserngen du velger. @ 1’

Andre steder
Metk mappen du vil pakke ut fiene i

Filen= Blir pakket ut i denne mappen:

(£} Mine dokumenter
N Mie nettverkssteder

g\perola\Mine dokurrenter\Lizans

Detaljer

Pakkes ut...

[ <Tibake || Neste> | | Avboe |
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Na& som du har pakket ut lisensfilen kan du lese den inn som vist gverst pa denne

siden fra bildet Installasjon ved
Merk filen og trykk oOepigirated. Li sen

Bildet for lisensavtale kommer opp hvis dette er farste gang du leser inn
lisensfilen.

LES GJENNOM LISENS AVTALEN FOR DU AKSEPTERER DEN !!

Ny Lisens @

Lisensbetingelser -
Yennligst les felgende lisensinformasjon fer du fortsetter. %

Yennligst les felgende lisensbetingelser. Du mé godta innholdet i
lisensbetingelsene for du fortsetter.

LISENSAVTALE OM BRUKSRETT OG
VEDLIKEHOLD
Lien Consulting AS pr 30.01.2004

VED & INSTALLERE, KOPIERE FLLER P& ANNEN MATE
BRUKE PROGRAMVAREN, AKSEPTERER DE & VERE
BUNDET AV VILKARENE I LISENSAVTALEN SOM ER v

- : 3
Jeq aksepterer lisensbetingelsene 7 I Avbrgt l

Marker at du aksepterer avtalen og klikk Ne ste.

NB! Hvis du finner ut at du ikke kan akseptere vilkarene i lisensavtalen sa
heller ikke installere lisensen. Har du allerede installert det s& av

Legg til /Fjern programmer i Kontrollpanel.

- trykke
sen er r

skal du
-installer det via
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Faste opplysninger

Bildet for F aste opplysninger, Momskoder, Postnummer, Kommuner og Fylker
m.m. finner du via menyvalget Faste opplysninger / Systemdata.

5 Faste opplysninger ‘
Diverse | Momskoder ] Postnummer | Kommuner ] Fylker l
Land 4 www | Backup |

[V Ikke lukk rapport oppstart dialogbokser automatisk
™ Vis Dagens Tips ved oppstart

[ Maksimer skjermbilder ved &pning

™ Ikke for reskontro for kunde 10000 Sentralen

[V Utleag skal trekkes fra lennsagrunnlag

[ Ikke ta med rabatt p& skiftbilaget

[v' Automatisk lennspost for CenCom forskudd
[V Ikke ta med KONPRIS pé skift (CenCom)
[T Les CenCom utlegq (skift)

@ oK Avbryt [Esc] Bruk

Ikke lukk rapport oppstart d ialogbokser automatisk:
Hvis det hukes av for dette sa vil bildet hvor du spesifiserer utvalget til en rapport
bli stdende, hvis haken fiernes sa lukkes bildet med en gang rapporten vises.

Vis dagens tips ved oppstart:

Angir om vindu med dagens tips skal v ises ved oppstart, haken kan ogsa fiernes i
selve tips  -bildet, men hvis den da senere skal aktiveres igjen mé det gjares i dette
bildet.

Maksimer skjermbilder ved &pning:
Hvis denne hukes av vil de fleste skjermbildene dpnes i maksimert modus. Oversikt
over apne vinduer kan da vaere nyttig, velg Vindu pa menylinja.

Ikke far reskontro for kunde 10000 Sentralen:
Hvis denne hukes av fgres det ingen poster i reskontro for 10000 Sentralen
(anbefales ikke).

Utlegg skal trekkes fra lgnnsgrunnlag:

Hvis ikke huket  av (standard) inngar utlegg i lgnnsgrunnlaget.

Hvis huket av blir lgnnsgrunnlag redusert med utlegg, -det beregnes ikke lgnn av
utlegg.

NB! Det er bare poster som framkommer som utlegg i skift som berares, ikke andre
utleggsposter.

Ikke ta med rabatt pa skiftbilaget:
Hvis det hukes av her vil ikke rabatt bli kontert p& skiftbilaget.
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Automatisk lgnnspost for CenCom forskudd:

Denne er huket av som standardverdi.

Dette innebzerer at hvis en sjafgr har registrert (tatt ut) forskudd i taksameteret
(CenCom form at 6 eller nyere) vil forskuddet bli lagt inn i basen som et ordineert
Ilgnnsforskudd ved godkjenning av automatisk innleste skift. Det vil finnes igjen og

kan eventuelt endres i Lgnn Oversikt -bildet far det blir med pa ordinger
lgnnskjaring.
Belgpet vil ogs & lagres i eget felt i Skift registrering -bildet.

Ved manuell skiftregistrering av skift vil lannspost ikke genereres automatisk.

Ikke ta med KONPRIS pé skift:

Denne boksen vil bare veere synlig hvis det pa aktiv klient finnes biler (aktive) med
CenCom t aksameter.

Hvis huket av blir alle KONPRIS (Storkunderabatt) felt behandlet som om verdien
var 0 (pa bilaget) ved innlesing av skift.

| Skift registrerings bildet graes kontrakt feltene ut.

Les CenCom utlegg (skift):

Hvis det er huket av for KONPRIS ovenfo r tas normalt ikke utlegg med heller ved
innlesing av skift, hukes det av her vil utlegg tas med uansett.

Dette kan veere aktuelt hvis man benytter skift lister til beregning av lgnn og ikke

lgnni TAXI total

NB! Alle verdiene i bildet ovenfor lagres lok alt p& din PC i registerdatabasen til Windows i falgende
mappe: HKEY_CURRENT_USER/Software/Lien Consulting AS/TAXItotal/Settings/

De tre siste feltene ovenfor vil bare veere tilgjengelig hvis det finnes biler registrert med CenCom
taksameter.

- Hvis du ser at terminoppgaven har doblet belgpet for arbeidsgiveravgift eller

at en sjafgr kommer opp dobbelt i Sjafgr oversikt.

Slett den kommunen som sjafgren ikke bor i. Merk linjen og trykk Delete -tasten pa
tastaturet.

Du kan ogsa legge inn nytt poststed hvis du finner et som mangler, ga til siste linje

merket med stjerne (*) og skriv inn verdiene, pass pa a fa med ledende nuller hvis

postnr er mindre enn 1000.
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@ Faste opplysninger @
Land ] Innstillinger ] Wi | Backup l
Diverse I Momskoder Kommuner I Fylker |
Postrr | Poststed Kommune nr. | &
1450 |NESODDTANGEN 0216 =
1451 |NESODDTANGEN 0216
1453 |BJORNEMYR 0216 —
1454 |FAGERSTRAND 0216
1455 |NORDRE FROGN 0215
1458 |FJELLSTRAND 0216
1453 |FJELLSTRAND 0216
1470 |LBRENSKOG 0230
1471 |LBRENSKOG 0230
1472 |FJELLHAMAR 0230
1473 |LORENSKOG 0230
1474 |NORDBYHAGEN 0230 v
@ Rapport 0K Avbryt [Esc) Bruk

P& Postnummer  fliken far du en oversikt over alle postnummer med sted og
kommunenummer registrert i basen.

Skulle du finne ut at en mangler, bla deg til siste linje i oversikten merket *' og
leg g inn manglende post pa denne linjen.

P& Kommuner fliken kan du spesifisere Navn og Adresse til
kemner/skatteoppkrever, bruk rullefeltet og rull bildet til hgyre og du vil f& opp
feltene.

Hvis det er gitt informasjon i disse feltene vil de benyttes i Til -feltet i
Terminoppgaven.

P& Fylker fliken finner du en oversikt over alle fylkene registrert i basen.

Pa Land fliken ligger det noen fa land inne, mangler du et land sa bla deg til siste
linje i oversikten merket "*' og legg inn manglende post pa denne linjen.
Land og Alfa2 koden brukes i Sjafar registrerings bildet for & gi land tilhgrighet
samt riktig prefix til utenlandsk organisasjonsnummer.

P& Diverse fliken kan du spesifisere om du vil benyttet funksjonen for

Obligatorisk TjenestePensjon (OTP) so m liggeri TAXI total eller om du vil fgre
dette manuelt.

| feltet 'Min. lenn’ legger du inn minimumsbelap for nar OTP skal begynne 4 lgpe,

er belgpet 0 begynner OTP & Igpe fra 1G (gjelder bare hvis det er huket av for

OTP).

£25  Les imidlertid om hva dette innebeerer her far du benytter denne
funksjonen!

P& den samme fliken kan du ogsa sette en annen utlgnningsdato i maneden enn
den siste, som er standard

Merk i sa fall av Dag og velg hvilken dag du vil benytte i nedtrekkslista, du kan
velge hvilken som helst dag fra 1 til 28.

Merk ogsa av hva du vil gjare hvis denne datoen faller pa en lgrdag eller sgndag.
Huker du av for Neste mnd. gjelder datoen farst for pafglgende maned.
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Denne informasjonen lagres i Registerdatabasen _ til Windows pa den PC'en du
registrerer det p&, den blir derfor ikke med hvis du kopierer databasen (backup)
til en annen PC.

@ Faste opplysninger
Land l Innstillinger ] Wi ] Backup I
Momskoder ] Postnummer | Kommuner | Fylker |
aTP Utlenningsdato
- gg#gn og kselt av " Siste dag i méned (standard)
igatons l
TienestePensjon pa ¢ Dag |20 x| Nestemnd
egen konto ved hver Hvis dag faller p4 lordag eller sendag,

lennsberegning/kjering. || skal dag settes til:
it lane: I 0| * fredag ¢ mandag ¢ uendret

Rapporter forhandsvisning

Hoeyde: 700 hd Yerdi 1G: 75641

Bredde (stdende): |900 hd Snitt 1G: 74721

Bredde (liggende): {1200 v | | Revisjonssiekk intervall |1 4

Skalering (% [100 v MV Pliktig: v
@ Bapport 0K Avbryt [Esc) | Bruk l

Revisjonssjekk intervall:
Angir hvor ofte  TAXI total skal sjekke etter oppdateringer (dager).

Skaleringsfaktor pa rapporter:
Angir hvilken prosentvis starrelse rapporter skal forhandsvises i, standard er
100 %.

Hg yde pa rapporter:
Angir hvilken hgyde (pixels) rapporter skal forhandsvises i, standard er 700.

Bredde pa rapporter:
Angir hvilken bredde (pixels) rapporter skal forhandsvises i, standard er 900 for
stdende format (portrett) og 1200 for liggende format (la ndskap).
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Pa fliken WWW finnes noen aktuelle internettadresser samt web relatert
informasjon.

@ Faste opplysninger @
Diverse I Momskoder Posthummer I Kommuner ] Fylker I
Land ] Innstilinger | ] Backup I
Intemettadresse for skiftdata: | http: /v, oslotaxi.no
Internettadresse MVA innlev.: |https: / Avawaw. altinn.no/eqa/Login/Lo
[ Bruk web bakgrunn URL: |
© Rappart oK Avbit Esc) Bruk

Internettadresse for skiftdata:

Her kan du legge inn URL ( internettadressen) til nettstedet hvor du henter
skiftdata, dette benyttes nar du klikker pad menyvalget for & hente skiftfil fra
internett.

Internettadresse MVA innlev.:

Dette er URL til nettstedet for innlevering av MVA - og Terminoppgave (vanligvis
Altinn ).

Bruk web  -bakgrunn:

Hvis du huker av her far du tilgang til URL -tekstfeltet pa samme linje.

Dette gjar at du kan ha en internettside som bakgrunn i TAXI total , her angir du

hva som er 'hjemmesiden'. Ved b ruk av dette vil du f& opp navigeringsknapper pa
knapperadeni TAXI total for hjem, forrige, neste, m.m.

28


http://www.altinn.no/

Klient

ap Arsoppgjer Statistikk  Faste opplysninger Vedlikehold [KIientAdrhin] Vindu Hijelp

@& x| | s = @ 2| A Klient registrering

2J  Klient oversikt

#  Bytt klient...
‘ ©}] Klient ajourhold - Demo Layveeieren (1 - 2006) [=&]&=]
Klient nr.: 1
Navn: Demo Layveeieren Person nr.:
Gateadresse:

TAXitotal P—

Postadresse:
Poststed:

Telefon Prival Du har en 1-klientversjon og har allerede opprettet 1 klient(er).
Telefon Arbei

Telefon Mob

Kan ikke opprette ny klient!

E-post:

Faliokonto:
Skattekonto: X

[ Lagnw(Fg) ||  Ende | [ Oppfisk || Lukk Ese) |

Hvis du har en -klientversjon eller har nadd antall klienter du har vil meldingen
ovenfo r komme opp.

Trykk OK i meldingsboksen og legg inn eller endre klientopplysningene.

Du kan her forandre Paloggings ID og Passord.

Alle eieropplysninger til terminoppgavene hentes fra dette bildet.

Neeringskode opplyses fra skattemyndighetene, de mest aktuelle er:

49.320 Drosjebiltransport (lagt inn som standard i TAXI total )
52.211 Driftav gods - og transportsentraler

52.214 Drift av taxisentraler og annen formidling av persontransport
69.201 Regnskap og bokfgring

Du har ikke anledning til & leg ge inn flere enn det antall klienter du har lisens for.

Har du flerklientversjon  vil du ha noen flere valg pa Klient Admin menyen.

Huk av for 'Benytt OTP ved lgnnsberegning' hvis OTP skal fares/konteres pa
lgnnsb ilaget og pa den enkelte lgnnslipp.

Du skal normalt IKKE huke av her hvis du har avtale med, og blir fakturert fra et
forsikringsselskap for OTP. Konteringen foretas da ved registrering av faktura fra
forsikringsselskapet.
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Klientversjon

ent: Demo Layveeieren (1 - 2006)
egnskap Arsoppgjer Statistikk Faste opplysninger

Vedlikehold | Klient Admin | Vindu Hjelp

|mj@| x| »| & B3% = S 2| A &}  Klient backup/restore
( P | 4 Bil kopiering
Klient oversikt - SR
€ Sjafor kopiering
T Kunde/Lev. kopierin =
Ni|Navn [Adresse  [Pni [Sted [ID Klie e s 2
1 Demo Leyveeieren | Utsiktsveien | 0566 0SLO  taxi Na Klient registrering
Adrl 3]  Klient oversikt |
Pos =
Ep ﬁ Bytt klient...
Loginn:  [taxi Passord: [ r
Tl privat: I Tlf.albeidzl
TIf.mobil: |933 93 933
L&T kjort: |2/2008 Mva kjort: I

Hvis du har flerklientversjon vil du ha noen flere valg p& menylinjen under Klient
Admin, du finner de samme valgene ogsa under en egen mappe nederst pa den
bla sidemenyen.

Klient backup/restore

&4 Backup - Restore =
TAXItotal Full Backup Full Restore Klient Backup  Klient Restore

Klient Backup

I Nr l Navn I @ Velg Klient du ensker & ts Badwp av.
Husk: Klientbackup erstatter ikke Full
: i backup!

& bare for poster i innevasrende &
O tabackup av alle &

>>>

o

[] Backup skal pakkes [ Start Backup... ][ Avbryt ]

Under valgene Full Backup og Full Restore vil du ikke f& klientlisten som vist i

bildet ovenfor. Disse to farste valgene fungerer som tidligere backup og restore

ved & ta en komplett kopi av hele databasen. Nar du tar en full backup vil
TAXI total foresld navnet BackupDDMMAA  -BBBB.mdb hvor DDMMAA er dag,
maned og ar og BBBB er siste benyttede bilagnr. Endelsen er mdb for vanlige
backupfiler og zdb for pakkede backupfiler.

Klient Backup tar en kopi av et datautvalg basert pa valgt klient og evt. ar. Disse
backupfilene vil fa navn som KlientXXX -DDMMAA -BBBB.mdb hvor XXX er
klientnummeret, ellers likt full backup.

En klientbackup kan ikke legges inn p& en annen klient enn den som den tilhgrer.
Du kan f.eks. ikke tabac  kup av klient 2 og legge denne inn pa klient 1.

Du kan heller ikke legge en full backup inn som en klientbackup eller omvendt.
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Bil - / Sjafer - /Kunde - /Leverander kopiering

&4 Kopier - Sjafor |

TAXItotal i

>>> Kopier - Sjater

“Fra: |[1] Demo Leyveeieren _:_I N — |[2] Demo Leyveeieren 2 _v_I AT
ﬂ BE  Bente Bentesen - BE  Bente Bentesen =

SK Swvein Karlsen E
SO0G  SveinOle Gunnarsrud
m J »

ﬁ Svein Karlsen L

SK —
:
<] x 3

"

N

[: Kopier ] [ Avbryt ]

Du kan kopiere  poster fra en klient til en annen.

Velg farst Fra klient og Til klient, det eksisterende datautvalget pa den enkelte

klient vil bli vist i respektive liste.

Marker den posteni Fra  -listen som du vil kopiere og klikk pa Kopier -knappen.

For bil kopieres  fglgende informasjon:
Loyve, Biltype, Bilens registreringsnummer, Vekt i kg, Pris ved kjgp, Dato for
kjgp, Forsikringsselskap, Forsikrings polise, Taxametertype og Merknad.

For sjafar kopieres fglgende informasjon:

Initialer, Taksameter id, Eier (Ja/Nei) , Navn, Adresse, Telefon privat, Telefon
arbeid, Telefon mobil, Start dato, Bankkonto, Personnummer, Lgnnsprosent,
Skattetabell, Skatteprosent, Skattekommune, Feriepengeprosent,
Arbeidsgiveravgiftsprosent.

For kunde og leverandgr kopieres fglgende inform asjon:

Navn, Adresse, Organisasjonsnummer, Telefonnummer, Faxnummer, Epost,
Kontakt, Betalingsbetingelser (dager).

Etter at posten er kopiert kan det vaere smart & ga inn pa den nye posten i
redigeringsmodus (dobbeltklikk i oversiktshilde) og klikke Lagre for & verifisere
og sikre at ngdvendig informasjon er gitt.

Byt klient

(53 Byt Kiient I =

Ny klient: |2 Demo Leyveeieren 2

Passord: l"""

Du kan bytte klient 'i fart' ved & velge dette fra Klient Admin menyen. Velg klient
du vil bytte til og oppgi korrekt passord, klikk OK.
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Har du klientversjon vil du ogsa ha mulighet for & velge klient ved palogging fra

nedtrekkslisten.

T

3 Logg inn \

Klient: l1 Demo Layveeieren _vJ

Bruker navn: [@
Passord: |

Regnskapsar: 12008

Klient Oversikt

ﬁlﬂlent oversikt

Nr|Navn |Adresse  |Pnr [Sted [ID |
1 Demo Layveeieren Utsiktsveien 0566 OSLO  taxi
2 Demo Layveeieren Utsiktsveien 0566 OSLO  taxi

Klient nr.: |1 Org. nr.: 100971 070560
Navn:  |Demo Leyvesieren

Adresse: |Utsiktsveien

Poststed: [0566  {0SLO
E-post: l
Loginn: [tasi  Passod T [
Thpivat | Thabeid|

TIf.mobil: }933 33 339

L&T kjort: IZ/ZUUB Mrva kjort: I

Bildet viser en oversikt over registrerte klienter under aktiv lisens pa venstre side

og detaljer for den enkelte klient pa hagyre side.

Dobbeltklikk i tittel sorterer oversikten p& aktuell kolonne, ved gjentatt
dobbeltklikk i samme kolonnetittel vil sorte ringen veksle mellom stigende og

synkende.

Dobbeltklikk pa en klientlinje apner Klient Ajourholdsbildet (se ovenfor).

Hvis du har "gatt i taket" pa antall klienter og du @nsker a slette en for & kunne
gjenbruke klientnummeret, sa kan dette gjgres via Klie nt Admin. -menyen.

NB! pass pa a ha en backup ferst.
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Biler

-
@ Biler ajourhold - Demo Leyveeieren (1 - 2010) =] l =)

e Bilne:| 3 [~ Passiv:
Layve: [49393 T aksameter: [C_
Reg. nr.: |DKEEEEE Type: [VDLVD V70 D5

Yektikg.: 1550 KM stand kjop: |99402
Rea. dato: [17.02.2010 | Diivstoff: |D -
Kiepsdate: [17.02.2010 | &ktiv fra dato: |17.02.2010
Salgsdato: Passiv fra dato: |
Forsikr.selskap: |IF Kiepsbelop:
Forsikr. Polise: [12345678 Salgsbelop:
Merknad:
2010
Km 1/1: Km 31412
Awskr.sats: % Km i Neering:
© (Lage (F5) | [AvbitEsc |
Bilnr: Nummer som genereres av TAXI total
Layve: Her registrer du bilens lgyvenummer
Reg.nr: Her registrerer du bilens registreringsnummer.
Type: Her registrerer du biltype
Vekt i kg: Her registrerer du bilen totalvekt
Reg.dato: Her legger du inn bilens registreringsdato (brukes i RF -1223).
Kjgpsdato: Her registrerer du bilens innkjgpsdato.
Salgsdato: Her registrerer du bilens salgsdato.
Aktiv fra dato: Dato bilen er aktiv fra pa dette lgyvet, initieres til kjgpsdato.
Passiv: Denne ma hakes av dersom du selger bilen og skal ha inn en ny bil p& samme
layvenr
Passiv dato: Dato bilen er passiv fra, pa dette lgyvet.
Taksameter: Taksametertype, MA veere riktig hvis automatisk i nnlesing av skift skal benyttes.
Lovlig typer:  C for CenCom, M for Megtax/TL2000/3i -Taxiog N for Nera/TDS.
Fra versjon 714 vil du ogsa kunne legge inn taksametertypene: R for RO1 filer, F

for Frogne, og T for Taxisystemer(0 -Taxi). Disse siste konverteres ved innlesingen
til CenCom format 8 for videre behandling i programmet.

£55pass pa hvis du bruker  F eller T, disse har ikke eget felt i taksameterfilen for

leyve, du vil derfor fa et ekstra felt

i bil det ovenfor merket  Bil nummer: Det er viktig at du fyller inn dette feltet

korrekt, normalt er dette lgyvenummeret uten bokstav forran, feltet benyttes til &

knytte innleste skift til riktig layve/bil.

Km 1/1: Km 1/1, Km 31/12 og Km i Neering benyttes ve d utskrift av RF  -1223.
Avskr.sats er for framtidig bruk.
Far avskrivning av bil manuelt som et ordineert bilag gjerne pr. 31/12,
D6000/K1230, normalsats 20% arlig.
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L
Iﬁl Dersom du skal tappe skift over internett eller pa annen mate lese inn en
tappefil automatisk er det viktig at du legger inn lgyvenummeret pa samme mate
som det ligger i tappefila, skrives det med bindestrek i tappefila ma du passe p a
& registrere det med bindestrek ogsé i bil ajourhold bildet (ovenfor). Feltet kan
ikke endres nar det farst er registrert.
Det er ogsa viktig & passe pa at taksametertype er riktig (C, M, N for hhv.
CenCom, Megtax, og Nera/TDS), det er dette som bestemme r hvor p& hver
datalinje i tappefila data skal hentes fra. Formatet pa tappefilene fra de enkelte
taksameterleverandgrene er helt forsjellig og riktig taksametertype er derfor
avgjegrende for at data skal leses riktig.

I‘“"“—'TKJ Hvis du har kommet i skade for a registrere en bil feil sa kan den slettes

hvis det ikke er faringer mot den hverken i skift eller bilag.

Ga inn pa den aktuelle bilen (bildet ovenfor), hold Shift -tasten nede og trykk pa
Del -tasten pa tastaturet.

I‘“"—‘!fl Dersom du senere skal sette inn ny bil pA samme lgyve, ma du sette den
gamle som passiv fgrst. Dette ma gjares selv om du skal benytte den gamle f.eks
som reservevogn. Opprett da denne bilen som ny bil med riktig layvenummer.
Det er i systemet ikke satt noen begrensninger i antall biler.

Nar du registrerer en nyinnkjapt bil blir det ikke automatisk laget noe bilag pa
innkjap av bilen. Dette ma du gjgre som et manuelt bilag og kan fores pa
falgende mate:

E Bilag - Demo Leyveeieren (1 - 2007) =N EcE <"

; Dato: 102.01.2007 'I Bilag: 1
Ant. poster: I 4

Tekst ]Kasse .:I
Konto % | Koo | Tekst [Mva ]| Debet | Kredt [~
oversikt & 1 [1230 Innkjep av DK33399 0 250 000,00
2 |2710 Inngéende mva. HOY sats = 8 62 500,00
F°”§isk 3 [1920 Bank Driftskanto 0 100 000,00
4 |2240 L&n nummer xxxxxs 0| 212 500,00
YA, g
koder Z_¥I
7 -
Refusjon
arbeidsgiver- Sum for dette bilag: l 32 SUD,UUI 312 500,00

avgift ===

] Ingen avgiftsberegning

Fapport | [ Lagre (F5) | [ Avbipt (Esc) |
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Sjafar

| Sjafar Oversikt bildet finner du alle aktive sjafarer i oversikten pa venstre side,
ved a huke av feltet "Vis passive" far du ogsa med sjafgrer som er merket passiv.
Ved & klikke pa en sjafar vises noen detaljer p& hgyre side.

@nsker du & se alle detaljer eller endre data for en sjafar, dobbeltklikk pa sjafgren
i oversikten.

Skal du opprette en ny sjafar, klikk pa Lag ny -knappen.
Med rapportknappen kan du skrive ut en sjafgroversikt.
ﬁ Sjafer Oversikt - Klient: Demo Leyveeieren (1 - 2006) [o][E =)
— Dwversikt — Detalier
| Init | Nayn |Fra dato  [Til dato |
BB Bente Bentesen 20031017 Initialer: IBB Sidfer ID: 930407
_MT Mohammad Tariq 2004-10-30 Navie [Bente Bentesen
__MH Morten Hansen 2005-03-05 Postadr:  [Blomsterveien 1
sk Svein Karlsen 2003-01-01 SR el
_50G Svein Ole Gunnarsrud 2003-08-01 Gateadr.
M Tom Madsen 2001-11-05 Postnr/Sted 0572 ]USLD
E-post: I
TIf. Privat: Lonn: 450 %
TIf. Arbeid: Feriep.: 120 %
TIf. Mobil: Aibavg: | 141 %
Fodt dato: |{10/03-72 Pensjon: 20 %
[ Oppfiisk | [ Fiter | [ Rappott | [ Lagny(F8) | I~ Vis passive Lukk (Esc)

| Sjafar ajourhold ser du alle opplysninger om sjafgren og kan endre disse.
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‘441 Sjafor Ajourhold - Klient: Demo Loyveeieren (1 - 2006)

=3 Eol =<

- Kontakt

 Person ~ Hittil i & - 1
Initialer: IBB Sjafer 1D: 3040 Lenn utbetalt: 0
ﬁ Personnr:  [100372 42204 Passiv. [~ B]| Utbetalt feriep. 837
Navn: |Bente Bentesen Opparb.feriep:: [—ll
Postadr.: IBIomsteweien 1 Skattetrekk: I 0
Gateadr.: I Palegastrekk “I 1]

Paleaagstrekk B: I ]

Postnr/Sted: [0572 |0SLO

Start dato: |1?‘10.2003 '] Eier: m_ Bidragstrekk: 0
Slutt dato: l Ekstratrekk: I 0
Klient kommune: 301, Sone: 1, Sats: 14,1 Pensmn 0|

E-post: I

= .S atser

= LmnnT rekk —

Skatt %:

Ekstratr.:

[ |onns %:

) Fast lenn: 0 Tab.type:

Bldragstr..

TIf. Privat: I TIf. Arbeid: l TIf. Mabil: I

Feriep.start:l 837 F'ension:l 2.0 Feriep.:l 120 % Arb.avg.:l 141 %

] 450 %

%

1 v I Lennskonto: I

300 % Tabel: 0 Kommune: W
% Ku: 0,00  Kommune: [_UU—U—U— Ar: I——— Rest kr.: 0,00
% Kr l 0,00  Kommune: W Ar: IT Rest kr.: l 0,00
I—U,—U- % K 0,00
[-T,U' % K 0,00 Restkr.: I—UUE

[ Laare [F5) ][ Avbryt [Esc]l

=

Person

Sjlnitialer:

SjMeterlD:

PersonNr:

Eier:

=

Legg inn initialer, innt il 4 bokstaver eller tall. Fagrste tegn ma vaere
bokstav. Sma bokstaver blir konvertert til store.

Sjafarens ID nummer.

Personnummer ma legges inn for & fa godkjent registrering av ny
sjafer. Du kan imidlertid la den sta blank hvis du ikke har
personnummeret, programmet vil da legge inn bare nuller i feltet.

JIN mé legges inn. Dersom du legger inn "J" for eier beregnes det
ikke arbeidsgiveravgift, eier kommer ikke med i statistikker for
sjafarer, det blir ikke skrevet L&T oppga ve for eier ved arsslutt.

Feltet hittil i &r viser hva sjafgren har tjent samt hvilke trekk som er foretatt hittil i

ar.

Kontakt

Her registreres E

- post og telefon nummer til sjafar.
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Satser

Feriep.start:

Feriep.:

Arb.avg.:

Pensjon:

Lann/trekk

Lonn %:

Fast lgnn:
Tab type:
Skatt %:

Tabell:

Kommune:

Paleggstrekk:

Bidragstrekk:

Ekstratrekk:

Forste aret du bruker ~ TAXI total registrerer du hva sj&faren har til
gode i feriepenger fra i fijor. Senere blir dette feltet oppdatert
automatisk fra ar til ar nar du kjgrer arsavslutning av lgnn

Her legger du inn prosentsatsen for f eriepenger (dobbeltklikk for
standardverdi).

Her legger du inn prosentsatsen for arbeidsgiveravgift (dobbeltklikk
for standardverdi).

Her legger du inn satsen for pensjon (OTP).

Legg inn sjafarens lgnnsprosent, hvis sj&faren har frikort legges 0%
inn og tabellnummer skal veere blankt. Kommune ma oppgis.

Har sjafgren fast manedslgnn legges belgpet inn her.
Tabelltype, normalt 1 for manedstabell.
Her registreres sjafgrens skattepro sent.

Her registreres skattetabellnummer hvis sjafaren har tabelltrekk
(Skatteprosent skal da veere 0). | utgangspunktet er ingen tabeller
lagt inn i databasen, og den/de ngdvendige tabellene ma derfor
legges inn i databasen fgr tabellnummeret kan registreres pa
sjafaren.

Skattetabeller for innevaerende ar vil du finne pa CD'en med
TAXI total hvis din CD er fra innevaerende &r, de kan leses direkte
fra mappen som heter Skattetabeller0000, hvor 0000 er arstall.

Tabellene kan ogsa hentes pA  www.skatte etaten.no , sgk pa
"Trekktabell". Bruki  sd fall enkelttabellene og ikke alle tabellene i en
fil!

Hvis du henter tabellen fra nettet lagrer du den pa& maskinen din, ga
deretter til  Fil / Import / Lann/Trekktabell og les tabelleninn i
TAXI total (gjelder ogsd hvis du leser den fra CD'en).

Sjafgrens skattekommune.

| TAXI total kan du handtere inntil 2 separate paleggstrekk A og B.
Du kan registrere trekk i % eller i fast kronebelgp pr. mnd. samt
restbelgp. Kommunenummer er den kommunen som har pélagt
trekket. Restbelgpet vil bli justert ned for hver lgnnskjgring hvor
paleggstrekk er trukket.

Ved utskrift av terminoppgave vil det ogsa bli skrevet ut en oversikt
over trukket paleggstrekk sortert pA kommune.

Bidragstrekk regi  streres enten med % eller fast kronebelgp.

Ekstratrekk registreres enten med % eller fast kronebelgp, samt rest
kr.
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Tilleggstrekk Fast sum ekstra skattetrekk avtalt med sjafer, legges til ordinaer
kr/mnd.: skatt for periode -, fast -, time - og syke -lgnn.

Lgnnsgrense: Felt for & sette en varselgrense for lgnn. Aktuelt hvis sjafgren har
AFP eller av annen grunn gnsker & holde brutto lann under et visst
niva for ikke & trigge avkorting i pensjon eller gkt skattetrykk.

Ved registrering av en lgn  nspost pa sjafaren vil man fa en
varselmelding hvis denne grensen er i ferd med a overskrides, far
lagring av lgnnsposten.

For a fierne en lgnnsgrense, sett den til 0.
Hvis lgnnsgrense er satt pa sjafgren vil rest lgnnsgrense vises pa
lgnnslipp.
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Kontopl an

TAXI total
normalt vil ha behov for.

Kontoplanen er basert pa Norsk standard (NS4102) og

stilles.

Dersom du likevel gnsker & opprette dine egne konti, eller endre no
eksisterende kan du gjgre det pa falgende méte:

Ga inn i menyvalget Kontoplan, her vil du f& opp en oversikt over alle

konti med detaljene for den enkelte konto pa hayre side.
Du kan dobbeltklikke pa en linje for & &pne den enkelte kon

kommer med en kontoplan som inneholder alle de kontoer du

tilfredsstiller de krav som

e pade

hovedboks -

to for redigering.

@ Kontoplan Oversikt - Klient: Demo Leyveeieren (1 - 2006)
r— Oversikt — Detalier
Nr |Navn | Mva Idalindl'illeggl Grp | | Konto nr.: 23
| 2400 Leverandergield 0 2400 0 25 Kontonavn: ["-.~"er.ji Biler
2600  Forskuddstrekk / &nnsatte 0 2600 0 25 8= .
| 2610 Péleggstiekk 0 2600 | 0 | 25 (4[] | FectMvkode: o_
| 2620 Bidragstrekk 0 2600 O 25 Neeringsskiema: |125°
| 2650  Fagforeningskontige 0 2600 0 25 Tilleggs skjema: ll]
| 2690  Andre trekk 0D 2600 O 25 Kont ) fT
| 2700 Utgfendemva HBYsats 1 O 0 25 AROILEDS. =
| 2702  Utgaende mva. MIDDEL o 0 0 257 I
2703 | Utgdende mva. LAV sats 0 0 0 5 =)
< gl b
[ Oppfiisk | [ Bapport || Lagnw(Fe) | Lukk (Esc)
Skal du opprette en ny konto, trykk pa "Lag ny (F6)"
Hvis du vil skrive ut kontoplan, klikk pa Rapport -knappen.
Kentoplan - Klient: Deme Leyveeieren (1 - 2006) E

Sperret for fering:

-

MNeeringsskiema:
Tilleggs skijema:
Kontogruppe:

[ Lagre (F5) | [ Avbt Esc) |

»_ ., Kontonr: W
X% Kontonavn: lKontanter
KRS Fast My4 kode: IU—E

L Standard: v

[so0
o
o )

Liter:

~ Skal benyttes for denne konto—

Leverander: I
Layve: I
r
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Kontonr: Her registrerer du kontonummer
Kontonavn: Her registrerer du kontonavn

Fast MVA kode: Bestemmer hvilken momshbehandling kontoen skal ha

Standard Standard skal veere avkrysset
Sperret for Hukes av hvis det ikke skal kunne fgres pa kon toen
faring:
Neaeringsskiema:  (RF-1175) Nar du oppretter en ny konto mé du angi plassen i RF
1175
(f.eks 7040.)

Tilleggs skjema:  (RF-1223) Er det en bilutgift ma du ogséa legge inn koden for
dette skjiema, RF -1223.

Kontogruppe: Kontogruppe ma angis. Trykk pa kna ppen til hgyre for feltet for
oversikt.
Kontogruppe styrer hvor kontoen skal opptre i
Balanse/Resultatregnskap.

£55 Feltene leverandgr, lgyve, liter ma hukes av i de tilfellene du ma ha med info
om disse relatert til konto.

'K,!,J' for eksempel er konto 7000 knyttet mot Igyve og liter, dette fordi du ma ha

med deg hvilket lgyve som har benyttet hvor mange liter drivstoff i forbindelse
med arsoppgje ret.

[ =
‘x,!,f Hvis du er usikker pd om det er feil i oppsettet ev enkelte konti kan du sette

disse tilbake til standardverdien ved & ga inn i redigeringsmodus (dobbeltklikke i
oversiktshildet ) paen hvilken som helst konto og trykke Shift+F12 i bildet, svar Ja
pa spagrsmal om oppdatering.

Som en liten pekepinn p& hvor en konto normalt hgrer hjemme kan oversikten
nedenfor veere til hjelp:

Balansen bestar av fglgende kontogrupper:

Konto Innhold i kontogruppene
1000 - 1399 Anleggsmidler (investeringer over kr 15000 og langsiktige fordringer)
1400 - 1999 Omlgpsmidler (varelager, fordringer, bankinnskudd)

= Sum eiendeler

2000 - 2099 Egenkapital
2100 - 2299 Langsiktig gjeld (Izpetid lengre enn ett ar)
2300 - 2999 Kortsiktig gjeld (kassekreditt, leverandgrgjeld, palgpte kostnader)

= Sum gjeld og egenkapital
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Resultatregnskapet bestar av falgende kontogrupper:

Konto Innhold i kontogruppene

3000 - 3999 Inntekter

4000 - 4999 Vareforbruk

5000 - 5999 Lgnnskostnader

6000 - 6099 Avskrivinger

6100 - 7999 Andre driftskostnader

8000 - 8199 Rente inntekter og  -kostnader

8200 - 8999 Ekstraordineere poster, skatt og disponering
= Resultat

Nedenfor er standard kontoplan satt opp til info.
Felten e er:

Kontonummer, Kontonavn, Fast MVA kode (kan overstyres), Kontoens plassering i
Neeringsskjema (RF1175), deretter Kontoens plassering i Tilleggs (bil) skjema

(RF1223), til slutt kommer Gruppekode som bestemmer plasseringen i
Balanse/Resultatregnskap.

| Kontonr |Navn | mva | RF1175] RF1223 Gruppe
1230 Verdi Biler 0 1239 20
1500 Kundefordringer 0 1500 15
1510 Andre korts. fordringer 0 1599 15
1599 Innskudd sentral 0 1599 15
1760 Palgpte renter 0 1599 25
1900 Kontanter 0 1900 10
1920 Bank konto nr. Xxxx.XX.XXXXX 0 1920 10
1925 Bank konto nr. Xxxx.XX.XXXXX 0 1920 10
1950 Skatt konto nr. XXXX.XX.XXXXX 0 1950 10
2050 Annen egenkapital 0 2050 35
2061 Kontantuttak 0 2063 35
2062 Renter og gebyrer 0 2063 35
2063 Uttak av driftsmidler 0 2063 35
2068 Uttak av private telefonkostnader 0 2068 35
2072 Forskuddskatt / Eier 0 2069 35
2075 Privat bruk av naeringsbil 0 2075 35
2077 Premie til egen syke og ulykkesforsikring 0 2077 35
2078 Premie til tilleggstrygd for sykepenger 0 2078 35
2240 L&N nummer XXXXXx 0 2220 30
2380 Kassekreditt konto nr. Xxxx.XX.XXXXX 0 2380 25
2400 Leverandgrgjeld 0 2400 25
2600 Forskuddstrekk / Annsatte 0 2600 25
2610 Paleggstrekk 0 2600 25
2620 Bidragstrekk 0 2600 25
2650 Trukket fagforeningskontigent 0 2600 25
2690 Andre trekk 0 2600 25
2700 Utgdende mva. H@Y sats 1 25
2702 Utgadende mva. MIDDEL sats 0 25
2703 Utgdende mva. LAV sats 0 25
2710 Inngdende mva. H@Y sats 2 25
2712 Inngdende mva. MIDDEL sats 0 25
2713 Inngdende mva. LAV sats 0 25
2740 Oppgjerskonto avgifter 0 2740 25
2770 Skyldig arb.avg 0 2770 25
2771 Avset. arb. avg. av feriepenger 0 2770 25
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2772
2948
2949
2950
3010
3020
3030
3040
3050
3080
3100
3210
3220
3230
3800
3900
3901
3902
3950
4500
4510
4550
5000
5020
5400
5410
5420
5800
5820
5900
5910
5920
5930
5980
6000
6300
6420
6440
6570
6700
6800
6840
6860
6861
6900
6910
6920
6940
7000
7010
7020
7021
7022
7023
7024
7025

Skyldig arb.g. avgift feriep. Ikke utb.
Skyldig lgnn ansatte
Avsetning til feriepenger
Feriepenger opptjent i fjor
Innkjgrt kontant mva
Innkjart kreditt mva
Annen kreditt mva
Bagasje/ekstra kontant
Bagasje/ekstra kredit
Rabatter og annen innt.reduksjon
Salgsinntekter avg. frie
Innkjgrt kontant

Innkjart kredit

Annen kreditt

Gevinst solgte biler
Andre drifts inntekter
Avsavn skade
Bonusinntekter
Reklameinntekter
Sentralavgift LAV sats
Sentralavgift HAY sats
Bestyreravgift

Lgnn til ansatte
Feriepenger

Arb.avg. av lgnn
Arb.avg. av palgpte feriepenger
Pensjonskostnader, innberet.pliktige
Refusjon av sykepenger
Refusjon av arb.avg.
Gaver til ansatte
Kantinekostnader
Yrkesskadeforsikring
Andre forsikringer

Div. sosiale kostnader
Avskrivninger
Hjemmekontor

Leie dataanlegg

Leie biler

Arb.klaer og utstyr
Regnskapshonorarer
Kontorrekvisita

Aviser, tidsskrifter
Mgter

Kurs

Fasttelefon

Mobiltelefon

Internett

Porto

Drivstoff

Gass

Vedlikehold

Olje

Vask

Bilrekvisita

Dekk

Reservedeler

N NDNNNPNDNDNDNNNDNNMNNMNOONDNDNDNDMNOOOOOOOOOOOOOONNMRPRPPOPOOOOOMMNEP R WWWOOOO

2770
2949
2949
2949
3000
3000
3000
3000
3000
3000
3100
3100
3100
3200
3895
3900
3900
3900
3900
4500
4500
4500
5000
5000
5400
5400
5420
5000
5400
5900
7165
5900
5900
5900
6000
6300
6400
6400
6500
6700
6995
6995
5900
5900
6995
6995
6995
6995
7000
7000
7020
7020
7020
7020
7020
7020

19
18
18
19
18
18

19
18

12
12
14
13
14
14
14
14

25
25
25
25
50
50
50
55
55
55
55
50
50
50
55
55
55
55
55
70
70
70
60
60
60
60
60
60
60
62
62
62
62
62
73
65
63
63
62
65
65
65
65
65
66
66
66
66
75
75
75
75
75
75
75
75
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7040 Forsikring biler 0
7099 Privat bruk av neeringsbil 0
7165 Parkering, bomavgift 0
7166 Taxiutgifter 4
7170 Bompenger 0
7171 Ferjeutgifter 4
7172 Diverse utlegg 4
7300 Salgskostnader 2
7400 Kontigenter 0
7420 Gaver 0
7770 Bank og kortgebyrer 0
7795 Diverse smaanskaffelser 2
7895 Tap pa fordringer 4
8050 Annen renteinntekt 0
8150 Rentekostnad 0
8800  Arsresultat 0
8938 Overfgringer annen Egenkapital 0

Kontogruppe

| TAXI total er det fornandsdefinert fglgende kontogrupper.

Alle gruppene som tilhgrer

Regnskapsresultatet.
Alle grup pene som tilhgrer Inntekter eller Utgifter kommer under
Resultatregnskapet i Regnskapsresultatet.

Balanse kommer under Balansen i

7040
7099
7165
7165
7165
7165
7165
7330
7495
7495
7700
7700
7895
3900
7700
8800
8938

| Gruppe navn | Plassering
10 KASSE / BANK Balanse
15 UTESTAENDE FORDRINGER Balanse
17 AKSJER OG OBLIGASJONER Balanse
20 ANLEGGSMIDLER Balanse
25 KORTSIKTIG GJELD Balanse
30 LANGSIKTIG GJELD Balanse
35 EGENKAPITAL Balanse
40 PRIVATE UTTAK Balanse
50 INNTEKTER PA BILER Inntekter
55 ANDRE INNTEKTER Inntekter
60 L@NN O.L. TIL SIAFGRER Utgifter
62 ANDRE PERSONALKOSTNADER Utgifter
63 LEIE AV DRIFTSMIDLER Utgifter
64 VERKT@Y OG LIGNENDE Utgifter
65 KONTORUTGIFTER, UTGIFTSF@RT UTSTYR Utgifter
66 TELEFON OG PORTO Utgifter
70 SENTRALAVGIFT O.L. AVGIFTER Utgifter
71 DIVERSE SMAANSKAFFELSER Utgifter
73 AVSKRIVNINGER Utgifter
75 DRIFTSUTGIFTER BILER Utgifter
80 REPARASJONER / VEDLIKEHOLD BILER Utgifter
81 BOM OG FERGEUTGIFTER Utgifter
82 BILFORSIKRINGER Utgifter
85 SERVICEORG. OG FORSIKRING Utgifter
90 AVSKRIVNINGER OG TAP Utgifter
95 RENTEKOSTNADER Utgifter

15

82
75
81
81
81
81
81
71
70
70
95
70
90
55
95
98
98
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96
97
98

Hove

BANKGEBYRER
PROVISJONER OG LIGNENDE

RESULTAT

dbok

Farste gang du starter
Denne finner du som utgdende saldo i fioraret
Har du startet din taxibedrift i ar, legger du ikke inn noen apningssaldo.

Apningssaldoen vil fgrst vises i regnskapsresultatet, nar du lager ny hovedbok.

Apningssaldo for hovedbokkonto legger du inn via skjermbildet

TAXI total

Utgifter
Utgifter

ma du legge inn &pningssaldo pr 01.01.
s regnskap.

balanse som du finner nederst pa den gra toppmenyen under Regnskap.

Inngéende

# Hovedbok ==
— Oversikt — Detalier

| KontolNavn INaelingsskiema - Kontao: ITZ‘E!IZI |"-."'erdi Biler Nzerings sj.: | 1233

1230  VerdiBiler 1239 | ; . 5

" 1500 Kundefordringer 1500 Tileggs s: | 0

" 1510 Andre korts. fordringer 1599 Inn saldo| Bevegelse|  Budsiett] | fior -

" 1593 | Innskudd sentral 1599 Januar 0 0 0 0|

" 1760 Pélapte renter 1599 Februar 1] 0 0 0

" 1900 Kontanter 1900 Mars 0 0 0 0

" 1920 Bank kontonr. 1920 April 0 0 0 0

" 1925  Bank konto nr. 1920 Mai 0 0 0 0

" 1950 | Skatt konto rr. 1950 Juni 0 0 0 0

" 2050 Annen egenkapital 2050 Juli 0 0 0 0

" 2061  Kontantuttak 2061 August 0 0 0 0

" 2062 | Renter og gebyrer 2063 September 0 0 0 0
2083 Uttak av diiftsmidler 2063 Oktober 0 0 0 0 _
2068 | Uttak av private 2068 ':""“’9*"“'“' ] n n ""

2072 Forskuddskatt / Eier 2072 « —

K (] 3 Utgéende saldo:’ Kto.gruppe: | 20

@ Oppfrisk | Rapport I Ny hovedbokl Lukk [Esc) I

Oppdatering av hovedbok gjgres fra menyvalget "Vedlikehold". Trykk "Lag ny

hovedbok", svar "Ja

Alternativt kan du trykke p& knappen Ny hovedbok i Hovedbok bildet.
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Bilag

Nar du velger Bilag fra menyen, kommer du inn i et oversiktsbilde som viser deg
alle registrerte bilag i kolonnen til venstre.

Ved & markere et av bilagene (venstre musetast eller bla med piltaster), vil du f&

opp spesifikasjon til hgyre. Ved a klikke pa en bilagslinje pa hgyre side vil

eventuelle detaljer for linjen vises i feltene under, slik som leverandgr -nummer,
lgyve, m.m.

Dersom du gnsker & se alle data for bilaget kan du dobbeltklikke pa den markerte

linjen p& venstre side, da vil alle registrerte data for bilaget komme opp i et nytt
bilde.

45













































































































































































































































