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L TAXItotal er testet og registrert under Microseft sitt
INGOWs "Warks with Windows Vista™ program.

Programvare som er "Compatible with Windows 7";

Commpatibsbe with

- Er testet for kempatibilivet og pilicelighet p& Windows 7.
- Har passert Microsoft designade tester for § minimalisere muligheter
:. for krasj, heng og omstart.
._ - Representerer en bekreftelse pd at produkrer vil fortsetre 5 fungers
Window grennom hele livslengden bl Windows 7.
- Moter sikkerhets standarder satt fram av Anti-Spyware Coalition.
- Haren ren og palitelig installasjon.
- Sikrer kompatibilitet med Windows 7, bide 32-bit og &4-bit versjoner.

TAXItotal er "Compatible with Windows 77

Systemkrav:

- Windows 2000, Windows XP, Windows Vista (32 og 64bit), Windows 7 (32 og 64bit),
{Windows Server 2003, Windows Server 2008 og kan ogs3 benyties).

- Ca. 80 MB ledig diskplass.

- Minimum 128M8 RAM pd Windows 2000 og Windows XP, 1GB pd Windows Vists og Windows 7.

- Interner Explorer 6.0 eller nyers.

- Anbefalt skjermopplosning: 1024x768 med 16bit fargedybde eller bedre.

Begrensninger:

Uregistrert versjon (demo) er begrenset til 75 dager etter installagjon, kun 1 klient og inntil 200 bilag,
og kan bare benyttes innenfor aktivt kalender8r. Med gyldig lisens bortfaller disse begrensningene.

Kontaktinformasjon:

Lien Consulting AS herp i www _lien_no

Postboks 17 http: i www. taxitotal.no
1454 FAGERSTRAND E-post: support@taxitotal.no

Tif.: 66 96 24 46, Fax.: 66 96 24 47
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Introduksjon

Dette dokumentet er ment som en kort introduksjon til TAXItotal, vi vil ga gjennom hva som er
nedvendig 4 registrere av faste opplysninger samt kort om noen hovedfunksjoner.

Farst litt om apningsbildet:

Klient: Dema Leywesieren (1 - 2006)
Fil Rediger Regnskap Arsoppgjer Statistikk  Faste opphysninger  Vedlikehold  Klient Admin  Vindu  Hjelp

b & 2@l x| o 4l B = @ 2| Al

AXItotal Versiond.1684 - Lisens (111111): Demo Loyvesier | 2006 t_llcm [NUM | IN5 |Mandag | 11.06.2007 | 16:12

Pa venstre side finner du den bl sidemenyen, denne er delt inn | mapper etter tema (Skift, Bilag,
Lann, Faste opplysninger, Vedlikehold, Klient Admin). Hvert tema har undervalg i form av ikoner.
Velg mappe ved 3 kliikke pa den.

Pa den gra menylinjen (foppmenyen) everst i bildet vil du finne alle valgene fra den bla
sidemenyen samt ogsa flere andre.

Tittellinjen averst viser foruten tittelen "TAXIotal', aktiv klientnavn og i parentes klientnummer og
aktivt regnskapsar.

Statuslinjen nederst bestar av logo, aktiv programversjon, lisens nummer og lisens eier, akfivt
regnskapsar, informasjonsikon (hold musepeker aver), status for tastaturknappene Caps-lock,
Mum-lock og Insert, aktuell ukedag, dato og tid.

Velg funksjon ved a klikke pa funksjonen i den bla sidemenyen eller finn fram til den via den
ordineere menyen (toppmenyen).

| mange av menyvalgene kommer du farst inn i et oversikisbilde som viser registrerte data pa
venstre side med noen detaljer pa hayre side.

Her illustrert ved Kontoplan oversikt. Merk ogsa at bildet nedenfor illustrerer hvordan stemelsen pa
skjermbildet kan endres ved a dra i kantene, den nye stemelsen huskes neste gang det samme
skjermbildet Apnes.
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£ Kentoplan Oversikt - Klient: Demo Loyveeieren (1 - 2006) lo (@]

 Oveasikt r~ Dietaljes

Nt |Navn [ Mva |daring [llege) Gp - Konto n.: [1
| 2400 | Levesandergied 02400 0 | 25 Kontonayr:  [Verd Bier

2600 | Forskuddstrekk /Annsae. 0 2600 0 | 25 -
| 2610 Péleqgshekk 020 0 % Fast MVA kode: [0
|| 2620 Bidvagstrekk D200 0 | % Nestingsshiema: [129
| 2650 | Fagloreningshonlige 0 2800 0 25 Tileggs skiema: |0
| 2690 | Ance trekk 0200 0 | 25 S @
|| 2700 | Urghende mva HE'Y sats 1 0 0| = e N
| 272 | Uigende mva MIDDEL 0 0 0| x|

2703 | Utghende mva. LAY sats 0 o0 ] % |5
4 | L3

[ Oeetick ] [_Boppot | (LagryF5) | L

Ved 3 klikke pa den enkelte linjen far du noen detaljer for linjen vist pa heyre side i rammen
Detaljer.

For 4 endre en post, dobbeltklikk pa den pa venstre side. Et nytt skjermbilde kommer opp med alle
detalier og hvor du kan endre disse. Husk 3 lagre fer skjermbildet avsluttes.

For a legge inn en ny post, klikk pa Lag ny —knapp i oversiktsbildet. Du vil da fa opp det samme
skjermbildet som ved endring av en post, men uten data.
Legg inn ensket informasjon og klikk pd Lagre —knapp.

Generelt gjelder at hvis du er i tvil eller trenger hjelp s& bruk farst og fremst den innebygde hjelpen
i programmet. Du finner den via menyen Hjelp / Innhold.

Hjelp for aktivt skjermbilde vil du enkelt fa opp ved a trykke pa den bla runde knappen fil vensire
pa knapperaden i bildet eller F1 —knappen pa tastaturet.

Etter hwvert som programmet brukes vil det "huske® hvilke funksjoner som brukes mest, disse il
finnes igjen nederst pa Fil -menyen, slik at man finner det man bruker mest pa ett sted.

Faste opplysninger

Nar du tar i bruk programmet er det viktig at du ferst registrerer faste data, dette er slik som
klient{er), sjafarer, biler, kunder og leverandarer.

Klient

Ved menyvalget Klient Admin / Klient registrering vil du pa 1-klientversjon fa opp et bilde som
vist nedenfor, ved en flerklientversjon vil du fa opp et blankt skjermbilde for registrering av ny
klient hwis ikke maksimalt antall klienter allerede er registrer.

@nsker du & endre en eksisterende klient, ga inn via klient oversikt og dobbeltklikk pa ensket
klient.
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NB. Ikke alle klientvalg er tilgjengelig pa 1-klient versjon.

ey
wap Arsoppgjer Statistikk Faste opplysninger Vedlikehold [Kiient Admin| Vindu Hijelp

| x| »| & @ o S 2 A Klient registrering

)  Klient oversikt

#¥  Bytt klient...
#}) Kiient ajourhold - Demo Loyveeieren (1 - 2006)
Klhient nr. [
Navn: |Demo Leyveeieren Person ne.:
Gateadresse: L
Postadresse
Poststed:

Telefon Priv. Du har en 1-klientversjon og har allerede opprettet 1 klient(er).

Kan ikke opprette ny klient!

(o6 )(__Ende (Opstisk ) Lokk Es)

Klikk OK pa meldingsboksen. Deretter Endre —knappen for a legge inn eller endre data, husk &
klikke Lagre —knapp fer du gar ut av skjermbildet.

Sjaforer

Registrer ny sjafer via Lag ny —knapp i Sjafer oversikt —bildet.

Sjafer registreringsbildet inneholder en god del data, vi vil her ferst og fremst nevne viktige
punkter.

Legg merke il at dataene er inndelt i rammer med opplysninger for Person, Kontakt, Satser,
Lenn/Trekk.
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"1 Sidfer Ajourhold - Klient: Deme Loyveeizien (1 - 2009)

——

~ Person

& Initiaker

P

Perzari.:
Mavh:
Postadk..
Gatzadr.:

Etait dako:
Shat dato:

BE Sifar |0
100372 42204 47

|E|Eﬂe B eriesen

[Elomstcr\'cicn'l

Postni/Sted: [0572  |05L0

01.071.2007 _~|
=

Eier:

Fheal hermune: 10E, Sone 1, Sate 14,1

.

-Hitil i
TEg) o uthetalt | 0
@Uttc:cll ferizp. [_33:
Oppart Feriep.: | il
Shatietishk: | 1
Falzggstrekk 4:| i
Palzggsiekk B:{ i
TN_ Bidagetrekk: | 0
Ekstiairakk: i—ﬂ
Pansjar | 0

Fasg lann;: i 0 Tah.b,lpe:.

Shattm: | 200 % Tabal
Paleggsir. A m % K
Péleggsh.B: [0z  Fe
Bidrapatr: —UE ki
Elstralr.: m 7 R

|-\_.

elds

0 Forrone:
0.0
0.0a

=
[=
=

i 02301 Tilleggekekh kidmed.:

Kormrreane: !lIlDU Ar i a Fiest kr:

Faormerune: | 0000 Anl 0 Frazt kr:

— kontake
E-post | Th. F'liwat:l TIF .ﬁ.rtneid:l TF. Mutll:l
— Satzer
: Fen'Epsial‘i a7 Pem'pn:l o Feriep:l 120 = J‘l‘arh.avg:l 141 =
~ LarntTrakk
Larne & l 18,0 = Lanregranze: I

Lannskanto: i

o
i 0,00
T

] 0,00

Rest k.

@ Lo | evbueiesc |

& Viktige punkter er:

Initialer, disse seftes automatisk til store bokstaver, maks 4 fegn. Forsek & unnga bruk av
mellomrom, punktum og andre spesialtegn i initialene.

Sjafer 1D, denne MA stemme overens med sjaferens nummer i taksameteret for at automatisk
innlesing av skift skal fungere tilfredssiillende.

Personnummer, dette SKAL vaere med. Det er et krav at dette finnes pa sliki som lennsslipp og

lgnnsoppgave m.m.

Start dato, viktig for lann, skatt m.m.

Eier, angir om registrert sjafar er Eier eller ikke. Eier ma veere registrert som sjafer for a fa

registrert skift m.m.

Feriep.start. Hvis sjaferen har opptjente feriepenger til gode fra tidligere r angir du dette belepet
her. {pass p&: feriepenger, ikke grunnlag)

Pensjon, bare aktuelt hvis programmet settes til automatisk & beregne OTP ved hver

lennskjering.

Feriep., feriepengeprosent, dobbeliklikk for standardverdi.

Arb.avg., denne settes automatisk til samme verdi som klienten ut fra klientens postnummer og
kommune. (kontroll'oppdatening skjer ved oppstart av programmet)
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Lenns %, hvis sjafaren har prosent av innkjert i lenn s& oppgis prosentsatsen her.
Skal veere 0 hvis sjaferen har fastlenn.

Fast lenn, hvis sjaferen gar pa fast manedslenn oppgis belopet her.
Pass pa at Lenns % da settes fil 0.

Skatt, her velger du om sjaferen har prosent- eller tabellirekk, samt skatiekommune. Hvis
tabelltrekk benyttes ma aktuell tabell leses inn via Fil / Import pa menyen far lennsregistrering.
Alle skaftetabellene finnes pa CD —platen til TAXItotal i mappen Trekkiabeller=ar=.

De kan ogsa lastes ned fra Skatteetaten. Husk skattekommune.

Paleggstrekk, Bidragstrekk, Ekstratrekk. Hvis sjaferen har noen av disse trekkene legges de
inn med enten prosentsats eller manedsbelep, kemmunen som har palagt trekket, aret palegget
gjelder fra og totalt restbelap. Merk at restbelapet reduseres ved hver lennskjaring il resibelap er
0. Star restbelep i 0 vil trekket ikke bli tatt med pa lennskjering.

Tilleggstrekk krimnd. Hvis sjaferen ensker a trekke mer skatt pr. mnd. enn hva skattekoriet viser
53 registreres denne summen her. Summen legges automatisk til ordinazr skatt ved regisirering av
lennsposten.

For mer informasjon om sjafer registrering, benytt hjglp i programmet. Du kommer rett til hjelp for
aktivt skjermbilde ved a klikke pa ?-knappen nede til venstre.

Biler
TS Biler ajourhold - Demo Laywesieren (1 - 2010) el ||
Bilne: | 2 7 Passiv:
I Lﬂpwa:-ﬁﬁﬂﬂﬂ Tak*amabel:]l:_
Rieg.mi. [DKES366 Type: [¥OLVD %7005
Yehtikg: 1550 KM stand kjap: [ 29402
Heg osto: (17 02 2010 | Diiwstoif: |0 -
Kiepadato: |17 1z 200 ki fra diator | 1702 2010
Calgadato: | Pagzsiv fra datn:
Forskr.selshap: |IF FKjmosbelap:
Forsikl. Prolize: |12345672 S algzbelap:
Merknad:
2010 - :
km 141 Km31.f12:l
Aepskrsats 4 K i M=zing: ]
(7] [ Laze 78] | [ Bwhua (Eacl |

-& De viktigste punktene her er:
Leyve, registrer lzyvet slik det framkommer pa skiftfiler (med eller uten bindestrek).

Taksameter, pass pa a registrer rett taksametertype, taksametertype som kan benyttes er C for
CenCom (standard), N for Nera/TDS, M for Megtax m_fl. Dette har betydning for innlesing av skift.
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Regnr samt datoene benyttes til arsavslutningslister. Datoene er ogsa vikiig & registrere hvis det
byttes bil pa et leyve, endrefrett i sa fall datoene med en gang. Ved innlesing eller manuell
registrering av skift og bilag forholder programmet seg fil den bilen som er registrert som akiiv pa
leyvet i registreringseyeblikket. Reties bilfleyve i eftertid vil det ikke ha tilbakevirkende kraft pa

allerede registrere skift eller bilag.

Kunder og Leverandgrer

Kunder og leverandsrer registreres og endres i samme skjermbilde, du finner det via

Lag ny —knapp i| Kunder og Leverandar oversikt —bildet.

For & endre en eksisterende kunde eller leverander, dobbeltklikk pa posten du vil endre i

oversiktsbildet.
z_’;"-’.J Kunde / Leverandar Ajourhold
T ype: [eords <] W [T0000
I ‘ Ong i ;\J_I'] i\r'\'n
LV Mavn: |5arirzien
Postad:.: J
G ateact ]
Postetedt | [
Land: IHuge j
Fontakt: |
E sl |
Higrnmezidz: ]
@ Lagre (F5| ] &vbrgt [Esc] |

Lo |
|

Bel.bal.: ]14 dager

T ekfon; I

Fakz: ]
Bankgra 1: J

Bankgra 2
BIC (5WIFT]: |
BRI

-

Yelg Kunde eller Leverandar; kunder nummereres fra og med 10000 til og med 49559,

Leverandarer fra og med 50000 fil og med 99999

Merk at det er et krav at leverandsrer har et organisasjonsnummer (regnskapsioven).
Ved regisirering av organisasjonsnummer pa leverander vil skjermbildet gjere oppslag mot
Brannaysund og fylle ut registrerte opplysninger om leveranderen (forutsetier apen internett).

Eventuell &pningssaldo (reskontro) legges inn via bildet Inngaende balanse som du finner pa

Reagnskap menyen.

Andre faste opplysninger

Det finnes noen flere faste data for programmet, mange av dem er samlet i skjembildet
Faste opplysninger som finnes via menyvalget Faste opplysninger / Systemdata.

| denne sammenheng er det viktig nar det gjelder lenn & sette ullenningsdato hvis dette er noe

annet enn den siste dagen i maneden (standard).

Skift

Skift kan legges in manuelt eller leses inn automatisk. | begge filfelle vil det bli oppretiet et

filh@rende bilag i bilagsregisteret.

Manuell registrering

Manuell skift registrering finner du via Ny post —knapp i Skifi oversikt —bildet.
Skal du endre et skift gjgres det ved a dobbeltklikke pa skiftet | Skift oversikt —bildet.

Husk Lagre —knapp far du gar ut av bildet.
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| bildet nedenfor er det vist et skift som allerede er lannsheregnet.
Nar et skift er Iennsberegnet blir det sperret for yiterligere endringer.

@ s = ==
rSkit rTaksameler ———————
Stait datotid |3D.C|321.'II1 +| [03:45 Type: Dag = Arvallturer |15
Bin G Sk X3 Todekm. |222.2
Sifor: MH v [Moten Harser | Besalle km: EX]
rlonfekte b imua LAY sals - =1 g hter ikl s = —1 hasie aystemnrg —
Irerkyert: | 3173.00 Bomhar LAY 105,00 Kaze stort
Bormtu HOY: 3,00 Dota: ELEETRE
Fred/Rek: I 284100 Dirivztaff kr.: 0.00 [ 0a Tid: | 048
Kieditted, | 264100 Gazski. oo0[ 0d .
Fitannva: | 000 Ofe/Smer. 0,00 Rasze aveleaning (k]
YTy E—rT T —— Vask: 0.00 | Kasestal [T oonm
L Lo "\
miot [ RSy T
— L - 3 3 226.00
Fred/Rek: | @ Hult 122600
B I A lira: I 131000
HSHIGoE, Al Lann erijort for dette skftet. det kon derfor ikke endres! m,?:
Fitalt s | 82 anss 24,00
I
Kiedil tpx sy
EETE
Tax shiftnr: [1757
Forgkudd: ’
Uleg. rekey.: Akl 0,00
rSun
\ Oppoinr 2260 Flesubet 306700
Q Lapre{F5 I Erdie I Lukk [Ezc) | g

Alle belap fares som bruttobelap (inkl. mva).

Det er na et krav fra myndighetene om fering av "kassadagbok” pa lik linje med kontant-
omsetning i andre bransjer. Enkelte taksameterleverandarer har mulighet for & legge disse
tallene inn pa taksameteret, denne informasjonen vil da bli lest inn sammen med skiftet og vises
pa heyre side i skift-bildet. Denne informasjonen kan ogsa redigeres eller legges inn ved manuell
registrering pa lik linje med resten av skiftet.

Nar skiftet lagres opprettes det et korresponderende regnskapsbilag som du vil finne igjen i
bilags-oversikt bildet.

Innlesing av Skift
Innlesing av skift fra fil gjeres fra menyvalget Fil / Import / Les skift fra Fil.
Etter at skiftene er lest inn vil de forhandsvises for eventuell retting av feil og godkjenning.

Forst nar skiftene godkjennes vil de lagres i databasen, det opprettes ogsa et tilherende bilag til
hvert skift.

Bade skift og bilag finnes igjen i Skift oversikt og Bilag oversikt —bildene etter godkjenning.

NB! Et innlest og godkjent skift kan endres men ikke siettes.

TAXItotal Support

11



~Inrileste skift [£]
T.)| Siffer 1D | Skitne | Ineke | Turer| Skit stan K
) 980440 47 69100 0205 300520071 |
£ 560440 49 50000 0240 01.0B.20070. |
©h 930407 49 3000 1133 MOG20070. |
£ 580440 50 135000 06.02 04.0620071. 1 Sibber 1D [390440  KredtRer: [ 000
Loyve: [a999 Kredit lips: [ wm
Diivetoff e, | 00 Kredtteksa: | 000
Inekjet: [ 59300 Bombues: [ zsm
Dfe/S e [T 000 Divaarke: [ 000
Vask: [ 000 Rekvista [ om
Fiabatt [ oo
T - = = _i ] Melding/Feit |
[ Godkienn || Ret || sl Lukk [Esc]

Pa venstre side listes skiftene opp og detaljene vises pa heyre side. Felt pa heyre side som ikke
er graet ut kan endres / rettes (endre verdien og klikk pa Rett -knappen).

Godkjenn —knappen er farst filgjengelig nar ingen skift er feil.
Ved a klikke pa Godkjenn —knappen leses skiftene inn i basen og det oppreties et
korresponderende hilag til hvert skift. Detie vil da kunne danne grunnlag for lann m.m.

Bilag
Bilag registreras i noen tifelle automatisk

(eksempler pa dette er innlesing eller manuell registrering av skift,
lennskjering og momskjaring).

Bilag registreres manuelt via skjermbildet Bilag Registrering.
Ved ny registrering av bilag, ga inn via hildet Bilag Oversikt og klikk p2 Lag ny —knapp.

Bilag registrering (ny post
Yp
[ralo: |31 [5.2007 "'I Bing: z
Teksl: IK&S—'&: j Ak poste: 4
= Detajer
) ket | Tekz: [ttis] Debet | Kmedt <
= | & [ Inrizn v DEEASE 0| 250 00000
- 2 |avia Inngdende mya HEY 2ats ] Eagsopmy |
L Q 3 [1920 Bark Duiltskorio ] | 100 00000
= Y 42240 Lén nLIAEe i [ W] | 12 500,00
e 5 | -
3 & Sum far delte Hilages: [ :1zaonm] 31z500m
g 0= lkke mererdavai (0%
Einde-/Lev ni: =
Laywe: =] Fakhaan: Fak. defo -
Liter; Faifzll Bd
| G [ Leme Pl | [ st |
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TAXItotal benytter momskoder for & angi momssats, oversikt over kodene finner du ved & klikke

pa knappen MVA koder til venstre i bildet.
Pa vensire side finner du ogsa knapp for kontooversiki, forfallsbok og refusjon av arbeidsgiveravgift.

Hovedbok

Hovedbok oppdateres ikke fortlepende og hovedbok oppdatering ma derfor kjeres jevnlig for at
tallene i hovedboken skal bli riktige.

Skjermbildet for Hovedbok finner du via Bilag mappen pa den bla sidemenyen eller via Regnskap pa
menylinjgn averst.

Owersiki De=ialim
| k.onio |Na'-'n |Naringnk.iema A F.onbo: ||x El |u‘=-'r.| Eiler Mzerrge =0 | 1239
1230 Werdi Bier 12397 e
1500 | Kundefordinger 1R00 AR : ; ,
T 1510 | Andre ke, fordringar 1694 Inn sakdo]_Beveodlss|  Budsien] I
1539 Innshudd senual 1593 Januar o 0 0 0|
" 1750 | Palopte ranter 1694 Febmia i} 0 o 0
| 1300 | Kontante 1900 Mars o (i 0 i
" 1920 | Bank konta . 1920 Al ] ] 0 0
" 1325 | Bank kentar, 1920 Mai o 0 0 n
13950 | Skatt kanta nr. 1950 duni 0 o o ]
T 2ED | Annen egenkepital 2080 Juli 1] 0 0 i}
T 2R Fontaniitak 2081 August o0 o 0 0
" 2052 Hents og gebyper 2063 Seplember ] ] o 0
| 2063 | Uttak av driltsmider 2063 Okt aber o 0 il 0
" ZEE | Ultak av privale 2068 Hlaiasshs: ol n n .
| 2072 | Farzhuddstait / Eisr 2072 - —
1 [ b oende saloo | Kicgnppe: | 20

1 Bapoott ] yp l‘m-’e-dbnk1

@ Cppfick:

Knappen Ny hovedbok starter hovedbokoppdatering.

Lonn

Lukk [Exc]

Lann finnes pa den bl sidemenyen i mappen med samme navn, og pa den gra menyen pa toppen
under Regnskap / Lann.

Fremgangsmaten for registrering og kjering av lenn kan illustreres som vist nedenfor:

0

Reqistrare /
Endre

-

T

Owversikt

e

> Kjer

I

< —

Lister

ringbilag)

TAXItotal Support
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(1] Farste steg er registrering av lennspost, her kan man velge mellom: Periodeoppgjar,
Fastlann, Timelann, Bonus, Forskudd, Sykelsnn, Feriepenger og Slutioppagjer.

Periodecppajer henter grunnlag fra skift og viser alle sjafarer som har kjert i perioden
{ikke eier), her kan man da huke av de sjaferene som skal veere med pa lennskjaringen.

9 Etter at en lennspost er registrert vil den framkomme i skjermbildet Lann Oversikt.
Postene i dette skjermbildet kan tas opp & endres ved a dobbeltklikke pa dem.

B Nar lennspostene er klare kjeres lann i skjermbildet Lennskjering, her huker man av for de
postene som skal vaere med.
Lannskjeringen genererer lannsposter og konteringshilag.

(1] Lennsslipp og eventueli konteringsbilag kan, etter at lenn er kjart, skrves ut fra skjembildet
Lannslister.

Faste lennsdata for den enkelte sjafer registreres i Sjafer ajourhold fer lenn registreres
(slik som lennsprosent, skatt, trekk, skattekommune, m.m.).

Pass pa hvis en eller flere sjafarer har tabellirekk, da ma riktig tabell leses inn far
lennskjaring.

Alle trekkiabeller for aktivt ar finnes pa CD platen til TAXItotal, de kan ogsa lastes ned fra
Skatteetaten (www.skatteetaten.no), bruk i sa fall enkelitabellene.

Hvis det leses inn skift automatisk fra fil i CenCom format & eller nyere og hvor det er taft ut
forskudd sa vil defte generere en lennspost (forskudd) som finnes igjen og kan evt. redigeres |
Lenn oversiki bildet fer videre behandling.

Rapporter

Det finmes en lang rekke rapporter i TAXItotal, de fleste finner du via Fil/Utskriftssentral.
Her ser vi pa momsoppgaven og ferminoppgaven spesielt.

Mva

Momsoppgaven startes fra skjermbildet MV A Oppgave som finnes under mappen Bilag pa den bla
sidemenyen eller Regnskap / Utskrifter / MVA Oppgave... pa den gra toppmenyen.

Momskoder som benyttes ved fering av bilag:

l[kke merverdiavgift

Utgaende merverdiavgift HEY sats
Inngaende merverdiavgift HEY sats
Utgaende merverdiavgift LAV safts
Inngaende merverdiavgift LAY sats
Utgaende merverdiavgift MIDDEL sats
Inngaende merverdiavgift MIDDEL sats
Manuell fering av utgaende merverdiavgift
Manuell faring av inngaende merverdiavgift

== = B B FU R U e
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Tk VA Opprgove - Dermes Loyveensenl] - 2000} e

= Teminoversikt - Ukvalg
Temiin 1: Awautet [435] blbidy teririn: _4Ju|-.£tug __
Ten‘nin 2 Avelutat (£33 A1 foe MVA temine 2000 _f_i
TG s il Postingedats: | 31082010
T emnin 4: Apen :
Temin §: - Aradppgesis B
Temin B - I~ Eorshult [bokfer] M iermr]

Biagzrirmer

Irrleverng av WY& copoeve

k& peiode

Huay cats Middal £zt Lz g3t kA znuell L2 (Y

25% 14% 14 Belop

JarrFeh 27 3 11323 13251 474213 1912637
Marapi 0 TI0ED 1ra: 4363993 433320 1429529
Maklun 32 0B35S 12321 5352383 37RO 2 -1 755090
Juldg 11 764,29 75,34 34 5415 142052 -21 26166
Sep-Okt 0o 0m 0o 0,00 o.oo
HorDes 0,00 0,10 0,10 opo 0,00
JarDes 101 307 53 48559 SIE3 43073 14 252 03 -T2 e

@ Wiz Grunnlag SklivGrunnl:gl Knnlcri‘gshiag| M‘H’.&Dppgavc” Avhn [Eac] I

Ikke kjar MV A Oppgave fer alle bilag i perioden er korrekt, nar MV A Oppaave er Kjart vil bilag
innenfor terminen bli sperret for ytterligere endringer.

Velg riktig MVA termin og klikk pa MV A Oppgave —knappen.
Farste gang det kjeres MV A Oppgave for perioden vil det farst bli kjert oppdatering av hovedbok
fer selve MV A Oppgaven kommer opp.

BI4tt MVA Belap er til gode, redt er skyidig.

Knappen Vis Grunnlag gir deg en oversikt over alle poster som inngar i momsberegningen sortert
0g summert pr. momskode.

Terminoppgave

Terminoppgaven startes fra menyvalget Regnskap / Utskrift / Terminoppgave pa den gra topp-
menyen (finnes ogsa i Utskrifissentralen, se nedenfor under Andre rapporter).

7
) _ . [ ] Terminoppgave S
| oppstarthildet velger du hvilken termin du - — -
vil skrive Terminoppgave for, trykk deretter Terminoppgave for Forskuddttrekk og Arbeidsgrveravgifl
pa knappen Skriv Terminoppg.

Hvis det innenfor terminen 0gsa er trukket Regrickapsir, 2007
paleggszrekk vil knappen S e ki it > ] 006
Skriv Paleggstrekk vaere tilgjengelig.
Termin nr.: 3-Mabjun R
Liste: =
Medenfor er rapporten slik den vil bli vist i Diskett: w
forhandsvisning etter at man har trykket pa _
Skriv Terminoppg. —knappen. : Shaiv Bovbeyt [Esc)
leng Teiminoppg =
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Terminoppgave for arbeidsgiveravgit og forskuddstrekk

10 remn| 3 Jar | ww Fra arbeidsgiver. {oppdrags giver) 20 Arbeidrgiveravgift
v Deid
T skatteopp kreveren NO 0097 I0TE0EE VA [ 1 Serepargands %¢ wreanuesg®
o I e AA B8 CC DD e& GO
‘ o xEOO000.
i o i1 AccensegeTimenng yeor
osee 0$10
[Femssws B v R e e
1 IV'"". -y £
2
23 Arbeidagiveravg ft 2.0 Forskuddstrekic
Saw - Y .t - R G Gemres e b
HHARAR
so97to7eseef 2321 losie v |x s | s 141 0124 [AsKiv 180
230t OO o
T4 Su® INGIRISRAIG I e ArIegR D Sk s 1208 RT3 01 Samfohwemticen sk |* )
40 Undersknift
Te: [w--m
AL g
RFAQTE REI0IT Termeme2og0C® rer Ceme Larvaear 4406 D00T T

Andre rapporter

Det finnes en rekke standardrapporter i TAXItota/, totalt over 60 stk. Med noen fa unntak kan
de alle startes fra Utskriftssentralen som finnes som menyvalg pa den gra toppmenyen under
Fil / Utskriftssentral... og som egen knapp pa knapperaden sverst.

Her er de fleste rapportens | TAXItotal samlet pa
ett sted.

Tagnferdanng:
Du vi 14 eporsmdl om parameters
Rapperien forhdndsvisss med en gang

=& Uikiihseenial
B 7] Rearskap

B FF1058 &rsopogave for aibricsgveravok:

Iél 1 Esavautning
(111 Satisbki
] Diverse

@
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Hjelp?

Bruk F1 -tasten i aktivt
skjermbilde, eller velg
Hjelp / Innhold

fra menyen.

Mail: support@taxitotal.no
TIif.: 6696 24 46
WEB: www.taxitotal.no



